
Министерство труда и социальной защиты населения
Ставропольского края

П Р И К А З

03 марта 2022 г. г.Ставрополь № 95

О внесении изменений в приказ министерства труда и социальной за­
щиты населения Ставропольского края от 23 марта 2015 г. №  94 «Об утвер­
ждении типового административного регламента предоставления органом 
труда и социальной защиты населения администрации муниципального рай­
она (городского округа) Ставропольского края государственной услуги 
«Осуществление назначения и выплаты ежемесячной денежной выплаты 
нуждающимся в поддержке семьям, назначаемой в случае рождения в них 
после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последующих детей до до­
стижения ребенком возраста трех лет, в соответствии с постановлением Гу­
бернатора Ставропольского края от 17 августа 2012 г. №  571 «О мерах по ре­
ализации Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической политики Российской Федерации»

ПРИКАЗЫ ВАЮ :

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в приказ ми­
нистерства труда и социальной защиты населения Ставропольского края 
от 23 марта 2015 г. № 94 «Об утверждении типового административного ре­
гламента предоставления органом труда и социальной защиты населения ад­
министрации муниципального района (городского округа) Ставропольского 
края государственной услуги «Осуществление назначения и выплаты ежеме­
сячной денежной выплаты нуждающимся в поддержке семьям, назначаемой 
в случае рождения в них после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или 
последующих детей до достижения ребенком возраста трех лет, в соответ­
ствии с постановлением Губернатора Ставропольского края от 17 августа 
2012 г. № 571 «О мерах по реализации Указа Президента Российской Ф еде­
рации от 7 мая 2012 года № 606 «О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации» (с изменениями, внесенными приказами 
министерства труда и социальной защиты населения Ставропольского края 
от 25 декабря 2015 г. № 533, от 01 февраля 2016 г. № 35, от 14 марта 2017 г. 
№ 100, от 21 июня 2017 г. № 253, от 04 июля 2018 г. № 289 и от 16 декабря 
2019 г. № 481).

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на первого 
заместителя министра Чижик Е.В.

3. Настоящий приказ вст) 
официального опубликования.

на следующий день после дня его

М инистр Е.В.М амонтова



УТВЕРЖ ДЕНЫ

приказом министерства труда и 
социальной защиты населения 

Ставропольского края

от 03 марта 2022 г. № 95

ИЗМ ЕНЕНИЯ,

которые вносятся в приказ министерства труда и социальной защиты населе­
ния Ставропольского края от 23 марта 20 ГЬ г. № 94 «Об утверждении типо­
вого административного регламента предоставления органом труда и соци­
альной защ иты населения администрации муниципального района (городско­
го округа) Ставропольского края государственной услуги «Осуществление 
назначения и выплаты ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в 
поддержке семьям, назначаемой в случае рождения в них после 31 декабря 
2012 года третьего ребенка или последующих детей до достижения ребенком 
возраста трех лет, в соответствии с постановлением Губернатора Ставро­
польского края от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по реализации Указа 
Президента Российской Ф едерации от 7 мая 2012 года № 606 «О мерах по ре­
ализации демографической политики Российской Ф едерации»

1. Заголовок изложить в следующей редакции:
«Об утверждении типового административного регламента предостав­

ления органом труда и социальной защиты населения администрации муни­
ципального (городского) округа Ставропольского края государственной 
услуги «Осущ ествление назначения и выплаты ежемесячной денежной вы­
платы нуждающимся в поддержке семьям в соответствии с постановлением 
Губернатора Ставропольского края от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской Ф едерации от 7 мая 2012 года 
№ 606 «О мерах по реализации демографической политики Российской Ф е­
дерации».

2. В преамбуле слова «после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или 
последующих детей» заменить словами «третьего ребенка и (или) последу­
ющих детей».

3. Пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить прилагаемый типовой административный регламент 

предоставления органом труда и социальной защиты населения администра­
ции муниципального (городского) округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назначения и выплаты ежемесячной де­
нежной выплаты нуждающимся в поддержке семьям в соответствии с поста­
новлением Губернатора Ставропольского края от 17 августа 2012 г. № 571 
«О мерах по реализации Указа Президента Российской Федерации от 7 мая



?

2012 года №  606 «О мерах по реализации демографической политики Рос­
сийской Ф едерации».».

4. В типовом административном регламенте предоставления органом 
труда и социальной защиты населения администрации муниципального рай­
она (городского округа) Ставропольского края государственной услуги 
«Осущ ествление назначения и выплаты ежемесячной денежной выплаты 
нуждающимся в поддержке семьям, назначаемой в случае рождения в них 
после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последующих детей до до­
стижения ребенком возраста трех лет, в соответствии с постановлением Гу­
бернатора Ставропольского края от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по ре­
ализации Указа Президента Российской Ф едерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической политики Российской Федерации» 
(далее -  типовой административный регламент):

4.1. Заголовок изложить в следующей редакции:
«Типовой административный регламент предоставления органом труда 

и социальной защиты населения администрации муниципального (городско­
го) округа Ставропольского края государственной услуги «Осуществление 
назначения и выплаты ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в 
поддержке семьям в соответствии с постановлением Губернатора Ставро­
польского края от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по реализации Указа 
Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 606 «О мерах по ре­
ализации демографической политики Российской Федерации».

4.2. Абзац второй пункта 1.1 изложить в следующей редакции:
«Типовой административный регламент предоставления органом труда

и социальной защиты населения администрации муниципального (городско­
го) округа Ставропольского края государственной услуги «Осуществление 
назначения и выплаты ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в 
поддержке семьям в соответствии с постановлением Губернатора Ставро­
польского края от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по реализации Указа 
Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 606 «О мерах по ре­
ализации демографической политики Российской Федерации» (далее соот­
ветственно -  Административный регламент, государственная услуга, ежеме­
сячная денежная выплата) устанавливает сроки и последовательность адми­
нистративных процедур (действий) органа труда и социальной защиты насе­
ления администрации муниципального (городского) округа Ставропольского 
края, а также порядок взаимодействия между его структурными подразделе­
ниями и должностными лицами, гражданами, указанными в подпункте 1.2 
Административного регламента, их уполномоченными представителями, 
территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, 
органами социальной защиты населения Ставропольского края, субъектов 
Российской Ф едерации, органами местного самоуправления муниципальных 
образований Ставропольского края, учреждениями и организациями в про­
цессе предоставления государственной услуги.».
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4.3. Пункт 1.2 дополнить абзацем следующего содержания:
«Предоставление государственной услуги отдельным категориям за­

явителей, объединенных общими признаками, законодательством Россий­
ской Федерации и Ставропольского края не предусмотрено.».

4.4. В пункте 1.3:
4.4.1. В подпункте 1.3.1 слова «муниципального района (городского 

округа)» заменить словами «муниципального (городского) округа».
4.4.2. Подпункт 1.3.1.1 дополнить абзацем следующего содержания:
«Адрес электронной почты органа соцзащ иты :_____________________.».
4.4.3. В подпункте 1.3.1.2 слово «Портале» заменить словами «офици­

альном портале сети».
4.4.4. В абзаце шестом подпункта 1.3.2 слово «Портале» заменить сло­

вами «официальном портале сети».
4.4.5. В подпункте 1.3.3:
4.4.5.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«1.3.3. Порядок, форма, место размещ ения и способы получения спра­

вочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления госу­
дарственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель­
ными для предоставления государственной услуги, и в МФЦ».

4.4.5.2. Абзац четвертый изложить в следующей редакции:
«текст Административного регламента (полная версия текста А дмини­

стративного регламента размещается также в сети «Интернет» на официаль­
ном сайте органа соцзащ иты :____________________________________ );».

(адрес сайта)

4.5. В разделе 2:
4.5.1. Пункт 2.1 изложить в следующей редакции:
«Наименование государственной услуги -  осуществление назначения и 

выплаты ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в поддержке семь­
ям в соответствии с постановлением Губернатора Ставропольского края от 
17 августа 2012 г. №  571 «О мерах по реализации Указа Президента Россий­
ской Ф едерации от 7 мая 2012 года № 606 «О мерах по реализации демогра­
фической политики Российской Федерации».».

4.5.2. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции:
«2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услу­

гу, а также наименования всех иных организаций, участвующ их в предостав­
лении государственной услуги, обращение в которые необходимо для предо­
ставления государственной услуги

Государственная услуга предоставляется органом соцзащиты по месту 
жительства (месту пребывания) заявителя.

Органами, участвующ ими в предоставлении государственной услуги, 
являются:

Пенсионный фонд Российской Федерации;
государственная служба занятости населения;
Ф едеральная служба судебных приставов;
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органы социальной защиты населения Ставропольского края, субъек­
тов Российской Федерации;

органы местного самоуправления муниципальных образований Став­
ропольского края;

М инистерство внутренних дел Российской Федерации;
орган записи актов гражданского состояния;
Фонд социального страхования Российской Федерации;
Ф едеральная налоговая служба.».
4.5.3. Подпункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Для назначения ежемесячной денежной выплаты заявитель 

представляет в орган соцзащиты по месту жительства (месту пребывания) 
либо в М Ф Ц заявление о назначении ежемесячной денежной выплаты (да­
лее -  заявление) по форме, указанной в приложении 2 к Административному 
регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) паспорт или иной документ, удостоверяющ ий личность заявителя;
2) документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) факт 

рождения и регистрации ребенка (детей), выданный (выданные) компетент­
ным органом, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык -  
при рождении ребенка (детей) на территории иностранного государства;

3) документы о доходах семьи за 3 последних календарных месяца, 
предшествующ их 4 календарным месяцам перед месяцем подачи заявления 
(при наличии у них нижеперечисленных видов доходов):

справка о денежном довольствии военнослужащ их, сотрудников орга­
нов внутренних дел Российской Федерации, Государственной противопо­
жарной службы М инистерства Российской Федерации по делам гражданской 
обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных 
бедствий, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы М ини­
стерства юстиции Российской Федерации, органов по контролю за оборотом 
наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов Рос­
сийской Ф едерации, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный 
характер, и продовольственное обеспечение, установленные законодатель­
ством Российской Федерации;

справка о единовременном пособии при увольнении с военной службы, 
из органов внутренних дел Российской Федерации, Государственной проти­
вопожарной службы М инистерства Российской Ф едерации по делам граж­
данской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий сти­
хийных бедствий, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы 
М инистерства юстиции Российской Федерации, органов по контролю за обо­
ротом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных орга­
нов Российской Федерации;

справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в 
отставку;
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справка о размере стипендии, выплачиваемой обучающимся в профес­
сиональных образовательных организациях, образовательных организациях 
высшего образования, организациях дополнительного профессионального 
образования, научных организациях и духовных образовательных организа­
циях, а также ежемесячных компенсационных выплатах обучающимся в пе­
риод нахождения их в академическом отпуске по медицинским показаниям;

справка о ежемесячном пособии супругам военнослужащих, проходя­
щих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в 
местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться 
по специальности в связи с отсутствием возможности трудоустройства и бы­
ли признаны в установленном порядке безработными, а также в период, ко­
гда супруги военнослужащ их вынуждены не работать по состоянию здоровья 
детей, связанному с условиями проживания по месту военной службы супру­
га, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения 
возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

справка о ежемесячной компенсационной выплате неработающим же­
нам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Рос­
сийской Федерации, Государственной противопожарной службы М инистер­
ства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 
ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и учреждений 
уголовно-исполнительной системы М инистерства юстиции Российской Ф е­
дерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возмож­
ность их трудоустройства;

справка о надбавках и доплатах (кроме носящих единовременный ха­
рактер) ко всем видам выплат, установленных законодательством Ставро­
польского края, нормативными правовыми актами органов местного само­
управления муниципальных образований Ставропольского края, организаци­
ями;

справка об авторском вознаграждении, выплачиваемом штатным ра­
ботникам редакций газет, журналов и иных средств массовой информации;

справка о доходах, получаемых от избирательных комиссий членами 
избирательных комиссий, осуществляющими свою деятельность в указанных 
комиссиях не на постоянной основе;

справка о доходах, получаемых физическими лицами от избирательных 
комиссий, а также из избирательных фондов кандидатов в депутаты и изби­
рательных фондов избирательных объединений за выполнение указанными 
лицами работ, непосредственно связанных с проведением избирательных 
кампаний;

справка о доходах от предпринимательской деятельности (включая до­
ходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) 
хозяйства), в том числе без образования юридического лица;

справка об алиментах, получаемых по месту работы (службы) пла­
тельщика алиментов, либо нотариально удостоверенное соглашение об упла­
те алиментов;
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справка о процентах по вкладам;
справка о доходах, полученных от реализации плодов и продукции 

личного подсобного хозяйства;
4) вступившее в законную силу решение суда об установлении факта 

постоянного проживания на территории Ставропольского края родителей и 
(или) несоверш еннолетних детей на дату рождения в семье третьего или по­
следующего ребенка, родившегося в период с 01 января 2013 года по 31 де­
кабря 2019 года, или на дату рождения в семье третьего и последующего ре­
бенка, родивш ихся начиная с 01 января 2020 года — в случае отсутствия реги­
страции по месту жительства или по месту пребывания родителей и несо­
вершеннолетних детей на дату рождения в семье третьего или последующего 
ребенка;

5) один из документов, подтверждающий родство между ребенком и 
родителем (в случае перемены фамилии, имени, отчества (при наличии) ро­
дителя и (или) ребенка):

документ, подтверждающий факт регистрации брака, выданный компе­
тентным органом, и его нотариально удостоверенный перевод на русский 
язык -  при расторжении брака на территории иностранного государства;

документ, подтверждающий факт расторжения брака, выданный ком­
петентным органом, и его нотариально удостоверенный перевод на русский 
язык -  при регистрации брака на территории иностранного государства;

документ, подтверждающий факт перемены имени, выданный компе­
тентным органом, и его нотариально удостоверенный перевод на русский 
язык -  при перемене имени на территории иностранного государства;

документ, подтверждающий факт установления отцовства, выданный 
компетентным органом, и его нотариально удостоверенный перевод на рус­
ский язык -  при установлении отцовства на территории иностранного госу­
дарства;

6) один из документов, подтверждающий право отца на ежемесячную 
денежную выплату:

документ, подтверждающий факт смерти матери детей, выданный ком­
петентным органом, и его нотариально удостоверенный перевод на русский 
язык -  при регистрации смерти матери детей на территории иностранного 
государства;

решение суда о признании матери детей безвестно отсутствующей или 
умершей;

7) документ, подтверждающий согласие на обработку персональных 
данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, в по­
рядке, установленном Федеральным законом «О персональных данных», для 
лиц, не являющ ихся заявителем, в случае, если для назначения и выплаты 
ежемесячной денежной выплаты необходима обработка персональных дан­
ных таких лиц, за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, 
объявленных в розыск, место нахождения которых не установлено террито­
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риальным органом федерального органа исполнительной власти в сфере 
внутренних дел.

При отсутствии у заявителя документов (сведений), подтверждающих 
факт постоянного проживания на территории Ставропольского края родите­
лей (одного из родителей) и (или) несоверш еннолетних детей на дату рожде­
ния в семье третьего ребенка и (или) последующих детей, выданных терри­
ториальным органом федерального органа исполнительной власти в сфере 
внутренних дел, либо вступившего в законную силу решения суда об уста­
новлении данного факта, заявитель вправе представить следующие докумен­
ты, на основании которых устанавливается факт постоянного проживания на 
территории Ставропольского края заявителя, другого родителя и (или) ре­
бенка (детей):

трудовая книжка заявителя и (или) другого родителя или копия трудо­
вой книжки на бумажном носителе, заверенная кадровой службой по месту 
работы (службы), содержащая сведения о трудовой деятельности заявителя и 
(или) другого родителя на территории Ставропольского края на дату рожде­
ния в семье третьего и (или) последующего ребенка;

сведения о трудовой деятельности заявителя и (или) другого родителя, 
оформленные в соответствии со статьей 661 Трудового кодекса Российской 
Федерации, подтверждающие трудовую деятельность заявителя и (или) дру­
гого родителя на территории Ставропольского края на дату рождения в семье 
третьего и (или) последующего ребенка;

сведения о доходах от предпринимательской деятельности (включая 
доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) 
хозяйства), в том числе без образования юридического лица, подтверждаю­
щие осуществление заявителем и (или) другим родителем предприниматель­
ской деятельности на территории Ставропольского края на дату рождения в 
семье третьего и (или) последующего ребенка;

справка профессиональной образовательной организации или образо­
вательной организации высшего образования, расположенной на территории 
Ставропольского края, об обучении в данной образовательной организации 
по очной форме обучения заявителя и (или) другого родителя и (или) ребенка 
(детей) на дату рождения в семье третьего и (или) последующего ребенка;

справка общеобразовательной организации, расположенной на терри­
тории Ставропольского края и реализующей основные образовательные про­
граммы, о факте обучения в данной общеобразовательной организации ре­
бенка и (или) детей на дату рождения в семье третьего и (или) последующего 
ребенка;

справка образовательной организации, расположенной на территории 
Ставропольского края и реализующей образовательные программы до­
школьного образования, о факте посещения ребенком и (или) детьми данной 
образовательной организации на дату рождения в семье третьего и (или) по­
следующего ребенка;
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справка медицинской организации (ее структурного подразделения) 
государственной системы здравоохранения Ставропольского края о прикреп­
лении к медицинской организации по территориальному принципу для полу­
чения медицинской помощи в рамках обязательного медицинского страхова­
ния заявителя, и (или) другого родителя, и (или) ребенка (детей) на дату рож ­
дения в семье третьего и (или) последующего ребенка;

вид на жительство с отметкой о регистрации иностранного гражданина 
по месту жительства на территории Ставропольского края по форме, уста­
новленной приказом М инистерства внутренних дел Российской Федерации 
от 10 декабря 2020 г. № 856 «Об утверждении Административного регламен­
та М инистерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по осуществлению миграционного учета иностран­
ных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации, форм заявле­
ния иностранного гражданина или лица без гражданства о регистрации по 
месту жительства, заявления о снятии иностранного гражданина или лица без 
гражданства с регистрации по месту жительства, уведомления о прибытии 
иностранного гражданина или лица без гражданства в место пребывания, от­
меток о регистрации (снятии с регистрации) иностранного гражданина или 
лица без гражданства по месту жительства, отметок о подтверждении выпол­
нения принимающ ей стороной и иностранным гражданином или лицом без 
гражданства действий, необходимых для его постановки на учет по месту 
пребывания, проставляемых, в том числе, многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

В случае если заявление подается законным представителем или дове­
ренным лицом заявителя (далее -  доверенное лицо), представляется доку­
мент, подтверждающ ий его полномочия, а также паспорт или иной документ, 
удостоверяющ ий его личность.».

4.5.4. Пункт 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающ ий перечень документов, необходимых в соответ­

ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и норма­
тивными правовыми актами Ставропольского края для предоставления госу­
дарственной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, 
участвующ их в предоставлении государственной услуги, и которые заяви­
тель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

Должностное лицо органа соцзащиты МФЦ, ответственное за истребо­
вание документов в порядке межведомственного (ведомственного) информа­
ционного взаимодействия, запраш ивает в течение 2 рабочих дней со дня по­
ступления заявления и документов в полном объеме и правильно оформлен­
ных, в том числе в электронной форме, следующие документы (сведения), 
которые находятся в распоряжении иных органов (организаций), участвую­
щих в предоставлении государственной услуги:

1) сведения из Единого государственного реестра записи актов граж­
данского состояния о рождении ребенка (на каждого из детей), о заключении
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(расторжении) брака заявителя, перемене имени, об установлении отцовства, 
смерти матери детей;

2) сведения из базового государственного информационного ресурса 
регистрационного учета граждан Российской Ф едерации по месту пребыва­
ния и по месту жительства в пределах Российской Федерации, подтвержда­
ющие:

принадлежность к гражданству Российской Федерации заявителя и 
несоверш еннолетних детей;

наличие либо отсутствие регистрации по месту жительства (пребыва­
ния) на территории Ставропольского края у заявителя, другого родителя и 
детей;

3) сведения из Единой государственной информационной системы со­
циального обеспечения:

о лиш ении (ограничении, восстановлении) родительских прав; 
о суммах пенсии (кроме надбавок, установленных к пенсии по уходу за 

пенсионером), компенсационных выплат и ежемесячных доплат к пенсиям;
о ежемесячных суммах, выплачиваемых в возмещение вреда, причи­

ненного жизни и здоровью при исполнении трудовых и служебных обязан­
ностей, за исключением дополнительных расходов на медицинскую, соци­
альную и профессиональную реабилитацию в соответствии с назначением 
учреждения медико-социальной экспертизы;

о суммах, равных стоимости питания, кроме лечебно­
профилактического питания, выдаваемого (оплачиваемого) в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, и питания детей в общ еобразова­
тельных организациях;

о суммах денежных выплат, установленных отдельным категориям 
граждан в качестве меры социальной поддержки в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, 
а также нормативными правовыми актами органов местного самоуправления 
муниципальных округов, городских округов Ставропольского края, за ис­
ключением предоставляемых единовременно;

о суммах ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, прохо­
дящего военную службу по призыву;

4) сведения в государственной службе занятости населения о пособии 
по безработице;

5) сведения в Фонде социального страхования Российской Федерации: 
о пособии по временной нетрудоспособности, а также пособии по бе­

ременности и родам;
о ежемесячном пособии на период отпуска по уходу за ребенком до до­

стижения им возраста 1,5 лет и ежемесячных компенсационных выплатах 
гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях найма и находя­
щимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста;
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6) сведения в Ф едеральной налоговой службе:
о суммах, начисленных по тарифным ставкам, должностным окладам, 

сдельным расценкам или исходя из выручки от реализации продукции (вы­
полнения работ и оказания услуг);

обо всех видах доплат и надбавок к тарифным ставкам и должностным 
окладам, установленных законодательством Российской Федерации, в том 
числе за работу на тяжелых работах, на работах с вредными условиями труда 
и на работах в местностях с тяжелыми климатическими условиями, в ночное 
время, занятым на подземных работах, за квалификацию, классный чин, ква­
лификационный разряд, дипломатический ранг, особые условия государ­
ственной службы, совмещение профессий и выполнение обязанностей вре­
менно отсутствующ их работников, со сведениями, составляющими государ­
ственную тайну, ученую степень и ученое звание, выслугу лет и стаж работы;

о премиях и вознаграждениях, предусмотренных системой оплаты тру­
да;

о суммах, начисленных за сверхурочную работу, работу в выходные и 
праздничные дни;

о заработной плате, сохраняемой на время отпуска, а также денежной 
компенсации за неиспользованный отпуск;

о средней заработной плате, сохраняемой на время выполнения госу­
дарственных и общественных обязанностей и в других случаях, предусмот­
ренных законодательством о труде;

о выходном пособии, выплачиваемом при увольнении, а также компен­
сации при выходе в отставку;

о заработной плате, сохраняемой на период трудоустройства после 
увольнения в связи с ликвидацией организации, осуществлением мероприя­
тий по сокращению численности или штата работников;

о дополнительных выплатах, установленных работодателем сверх 
сумм, начисленных в соответствии с законодательством Российской Ф едера­
ции и законодательством Ставропольского края;

о комиссионном вознаграждении штатным страховым агентам и штат­
ным брокерам;

об оплате работ по договорам, заключаемым в соответствии с граждан­
ским законодательством Российской Федерации;

о доходах физических лиц, осуществляющих старательскую деятель­
ность;

о доходах по акциям и других доходах от участия в управлении соб­
ственностью организации (дивиденды, выплаты по долевым паям);

о доходах от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принад­
лежащего на праве собственности семье или отдельным ее членам;

7) сведения в Ф едеральной службе судебных приставов о средствах, 
перечисленных взыскателю со счета по учету средств, поступающих во вре­
менное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному про­
изводству о взыскании алиментов;
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8) сведения органа соцзащиты по прежнему месту жительства (месту 
пребывания) заявителя, о неполучении ежемесячной денежной выплаты либо 
прекращении ее выплаты (при перемене места жительства заявителя на тер­
ритории Ставропольского края);

9) сведения органа социальной защиты субъекта Российской Ф едера­
ции о неполучении ежемесячной денежной выплаты по прежнему месту ж и­
тельства (месту пребывания) заявителя и (или) другого родителя, а в случае 
получения -  о прекращении ее выплаты (при перемене места жительства (ме­
ста пребывания) заявителя и (или) другого родителя за пределами террито­
рии Ставропольского края).

В случае невозможности подтверждения сведений о доходах семьи со­
ответствующими документами, размер доходов семьи (или их отсутствие) 
указывается заявителем в заявлении.

Заявитель (доверенное лицо) вправе представить документы, подтвер­
ждающие сведения, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Администра­
тивного регламента, по собственной инициативе самостоятельно.

Запрещ ается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления дей­

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма­
тивными правовыми актами Российской Ф едерации и нормативными право­
выми актами Ставропольского края, регулирующими отношения, возникаю­
щие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распо­
ряжении органов исполнительной власти края, предоставляющих государ­
ственные услуги, иных организаций, участвующих в предоставлении госу­
дарственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос­
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, ука­
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предостав­
ления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто­
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до­
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 
предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случа­
ев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заяв­
ления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
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в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государ­
ственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ош и­
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ор­
гана соцзащиты, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа соцзащиты, руководителя МФЦ при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле­
ния государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотрен­
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предостав­
ления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходи­
мым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, 
и иных случаев, установленных федеральными законами.».

4.5.5. Абзац седьмой подпункта 2.8.1 после слова «отчество» допол­
нить словами «(при наличии)».

4.5.6. В подпункте 2.9.1:
4.5.6.1. Абзацы второй и третий изложить в следующей редакции:
«отсутствие гражданства Российской Ф едерации у заявителя и несо­

вершеннолетних детей;
неподтверждение факта постоянного проживания на территории Став­

ропольского края родителей и несовершеннолетних детей на дату рождения в 
семье третьего или последующего ребенка, родившегося в период с 01 января 
2013 года по 31 декабря 2019 года, или на дату рождения в семье третьего и 
последующего ребенка, родившихся начиная с 01 января 2020 года, и (или) 
на дату обращения за ежемесячной денежной выплатой;».

4.5.6.2. Абзацы шестой -  десятый изложить в следующей редакции:
«установление в ходе проведенной проверки факта представления за­

явителем недостоверных сведений о составе семьи и (или) ее доходах;
обращение за назначением ежемесячной денежной выплаты после до­

стижения третьим и (или) последующим ребенком, с рождением которого 
(которых) возникло право на ежемесячную денежную выплату, возраста трех 
лет;
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лиш ение (ограничение) родительских прав в отношении несовершен­
нолетних детей;

пребывание несовершеннолетнего ребенка (детей), с рождением кото­
рого (которых) возникло право на ежемесячную денежную выплату, под опе­
кой (попечительством), на полном государственном обеспечении (за исклю­
чением пребывания несовершеннолетнего ребенка (детей) на полном госу­
дарственном обеспечении по медицинским показаниям);

установление факта получения в уполномоченном органе либо в органе 
социальной защиты субъекта Российской Федерации ежемесячной денежной 
выплаты на того же ребенка (детей), в отношении которого (которых) заяви­
телем подано заявление и документы о назначении и выплате ежемесячной 
денежной выплаты.».

4.5.7. Абзац второй пункта 2.14 изложить в следующей редакции:
«Заявление регистрируется должностным лицом органа соцзащиты по­

средством внесения соответствующей записи в журнал регистрации заявле­
ний о назначении ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в под­
держке семьям в соответствии с постановлением Губернатора Ставрополь­
ского края от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по реализации Указа Прези­
дента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 606 «О мерах по реализа­
ции демографической политики Российской Ф едерации» (далее -  журнал ре­
гистрации заявлений) в течение 15 минут. Должностное лицо МФЦ реги­
стрирует заявление посредством государственной информационной системы 
Ставропольского края «Региональная автоматизированная информационная 
система поддержки деятельности многофункциональных центров предостав­
ления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» (да­
лее -  ГИС М ФЦ) в течение 15 минут.».

4.5.8. В пункте 2.15:
4.5.8.1. Абзац десятый после слова «отчество» дополнить словами 

«(при наличии)».
4.5.8.2. Абзац тринадцатый изложить в следующей редакции:
«Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим

правилам и нормативам, утвержденным постановлением Главного государ­
ственного санитарного врача Российской Федерации от 02 декабря 2020 г. 
№ 40 «Об утверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 «Санитарно- 
эпидемиологические требования к условиям труда», и быть оборудованы 
противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой опове­
щения о возникновении чрезвычайной ситуации.».

4.5.9. Подпункт 2.17.1 признать утративш им силу.
4.5.10. Подпункт 2.17.2 изложить в следующей редакции:
«2.17.2. Предоставление государственной услуги в электронной форме
При предоставлении государственной услуги заявителю обеспечивает­

ся возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт 
органа соцзащ иты, единый портал, региональный портал:
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получать информацию о порядке предоставления государственной 
услуги и сведения о ходе предоставления государственной услуги;

представлять заявление и документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, в порядке, установленном постановлением Прави­
тельства Российской Федерации от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке 
оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых 
для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме 
электронных документов».

При обращении заявителя посредством единого портала и региональ­
ного портала в целях получения информации о порядке предоставления гос­
ударственной услуги, а также сведений о ходе предоставления государствен­
ной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квали­
фицированная электронная подпись. Заявление и документы, представлен­
ные в форме электронного документа, должны быть представлены в формате 
*.rtf, *.doc, *.odt, * -jpg, *.pdf.

При обращении заявителя в форме электронного документа посред­
ством единого портала и регионального портала в целях получения государ­
ственной услуги используется простая электронная подпись или усиленная 
квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной 
квалифицированной подписи заявителю необходимо получить квалифициро­
ванный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом 
«Об электронной подписи».

В случае если при обращении в электронной форме за получением го­
сударственной услуги идентификация и аутентификация заявителя -  физиче­
ского лица осуществляются с использованием единой системы идентифика­
ции и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую элек­
тронную подпись при обращении в электронной форме за получением госу­
дарственной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной 
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

При поступлении заявления и документов в электронной форме орга­
ном соцзащиты с использованием имеющихся средств электронной подписи 
или средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего 
центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицирован­
ной электронной подписи, которой подписаны поступившие заявление и до­
кументы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:

квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удо­
стоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выда­
чи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания 
электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания электронного документа) или на день проверки действительно­
сти указанного сертификата, если момент подписания электронного доку­
мента не определен;
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имеется положительный результат проверки принадлежности владель­
цу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной под­
писи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено 
отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. 
При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной 
подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установ­
ленным в соответствии с Ф едеральным законом «Об электронной подписи», 
и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего 
электронный документ;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с 
учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, 
подписывающего электронный документ (если такие ограничения установ­
лены).

Уведомление о принятии заявления, поступившего в орган соцзащиты, 
предоставляющий государственную услугу, посредством почтовой связи или 
в электронной форме, направляется заявителю не позднее рабочего дня, сле­
дующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного доку­
мента по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письмен­
ной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.

Возможность получения результата государственной услуги в форме 
электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечива­
ется заявителю в течение срока действия результата предоставления государ­
ственной услуги.».

4.5.11. В подпункте 2.17.3:
4.5.11.1. В абзаце пятом слова «или МФЦ» исключить.
4.5.11.2. Дополнить абзацами следующего содержания:
«Запись на прием в М ФЦ осуществляется следующ ими способами: 
при личном обращении заявителя в МФЦ, в том числе посредством 

информационных киосков (инфоматов), установленных в МФЦ; 
посредством телефонной связи;
в сети «Интернет» на официальном портале сети многофункциональ­

ных центров Ставропольского края (www.um fc26.ru); 
посредством регионального портала.».
4.5.12. В абзаце втором подпункта 2.17.4 слова «или МФЦ» исключить.
4.5.13. Дополнить пунктом 2.18 следующего содержания:
«2.18. Случаи и порядок предоставления государственной услуги в 

упреждающ ем (проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3 
Ф едерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»

Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактив­
ном) режиме не предусмотрено.».

4.6. В разделе 3:
4.6.1. В абзаце восьмом пункта 3.1 слова «порядок исправления» заме­

нить словом «исправление».

http://www.umfc26.ru
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4.6.2. В пункте 3.2:
4.6.2.1. В подпункте 3.2.1:
1) абзацы третий -  седьмой заменить абзацами следующего содержа­

ния:
«Содержание административной процедуры, осуществляемой в органе 

соцзащиты, включает в себя:
предоставление информации о нормативных правовых актах, регули­

рующих порядок предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной 

услуги;
выдачу формы заявления и списка документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходи­

мых документов и требований, предъявляемых к ним;
информирование о ходе предоставления государственной услуги. 
Содержание административной процедуры, осуществляемой в МФЦ, 

включает в себя:
предоставление информации о порядке предоставления государствен­

ной услуги в МФЦ, через единый портал, региональный портал, в том числе 
посредством оборудованных в М ФЦ рабочих мест, предназначенных для 
обеспечения доступа к сети «Интернет»;

предоставление информации о нормативных правовых актах, регули­
рующих порядок предоставления государственной услуги;

разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной 
услуги, в том числе посредством комплексного запроса;

выдачу формы заявления и списка документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходи­
мых документов и требований, предъявляемых к ним;

информирование о ходе предоставления государственной услуги, в том 
числе предоставляемой по комплексному запросу.».

2) абзац двенадцатый заменить абзацами следующего содержания: 
«Способ фиксации результата выполнения административной процеду­

ры:
регистрация должностным лицом органа соцзащиты, ответственным за 

консультирование заявителя, факта обращения заявителя в журнале учета 
устных обращений по форме, устанавливаемой органом соцзащиты;

регистрация должностным лицом МФЦ, ответственным за консульти­
рование заявителя, факта обращения в ГИС МФЦ.».

4.6.2.2. В подпункте 3 .2 .11:
1) абзац восьмой заменить абзацами следующего содержания: 
«Должностное лицо органа соцзащиты, ответственное за прием и реги­

страцию документов, принимает документы, регистрирует заявление в жур­
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нале регистрации заявлений и оформляет расписку-уведомление о приеме за­
явления и документов.

Должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию доку­
ментов, принимает документы, регистрирует заявление в ГИС М ФЦ и 
оформляет расписку о приеме заявления, документов и опись документов, 
прилагаемых к заявлению, формируемые в ГИС МФЦ. В случае если заявле­
ние, представленное в МФЦ, не соответствует установленным требованиям, а 
также в случае если заявитель самостоятельно не заполнил заявление, долж ­
ностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, 
формирует заявление в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для проверки и 
подписания заявителю.»;

2) абзац двенадцатый заменить абзацами следующего содержания:
«Способ фиксации результата выполнения административной процеду­

ры М ФЦ -  регистрация факта приема документов для предоставления госу­
дарственной услуги в ГИС МФЦ и оформление расписки о приеме докумен­
тов и описи документов, прилагаемых к заявлению, по форме, предусмот­
ренной ГИС МФЦ, которые передаются лично заявителю в ходе приема до­
кументов.

Способ фиксации результата выполнения административной процеду­
ры органом соцзащиты -  регистрация факта приема документов для предо­
ставления государственной услуги в журнале регистрации заявлений и 
оформление расписки-уведомления о приеме документов, которая передается 
лично заявителю в ходе приема документов или направляется по адресу и 
способом, указанным им в заявлении, в случае если документы направлены 
посредством почтовой связи или в электронной форме.»;

3) дополнить подпунктом 3.2.1 '.2 следующего содержания:
«3.2.1 '.2. Особенности выполнения административной процедуры при 

предоставлении государственной услуги посредством комплексного запроса
Должностное лицо МФЦ при однократном обращении заявителя с за­

просом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципаль­
ных услуг организует предоставление заявителю двух и более государствен­
ных и (или) муниципальных услуг. В этом случае должностное лицо М ФЦ 
для обеспечения получения заявителем государственных услуг, указанных в 
комплексном запросе, предоставляемых в том числе органом местного само­
управления, действует в интересах заявителя без доверенности и не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса, 
направляет в орган соцзащиты заявление, подписанное уполномоченным 
должностным лицом М Ф Ц и скрепленное печатью МФЦ, а также документы, 
необходимые для предоставления государственных услуг, представляемые 
заявителем самостоятельно, с приложением заверенной М ФЦ копии ком­
плексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и 
(или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заяви­
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тель, а также согласие заявителя на осуществление М Ф Ц от его имени дей­
ствий, необходимых для их предоставления.

Общий срок выполнения комплексного запроса исчисляется как 
наибольшая продолжительность государственной услуги в составе ком­
плексного запроса для «параллельных» услуг или как сумма наибольших 
сроков оказания государственных услуг в составе комплексного запроса для 
«последовательных» услуг.

При приеме комплексного запроса у заявителя должностные лица 
М ФЦ обязаны проинформировать его обо всех государственных и (или) му­
ниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обяза­
тельными для предоставления государственных и муниципальных услуг, по­
лучение которых необходимо для получения государственных и (или) муни­
ципальных услуг, указанных в комплексном запросе.».

4.6.2.4. В подпункте 3.2.2:
1) абзац седьмой признать утратившим силу;
2) абзац тринадцатый изложить в следующей редакции:
«Способ фиксации результата выполнения административной процеду­

ры -  регистрация ответа, полученного в порядке межведомственного (ведом­
ственного) информационного взаимодействия, в журнале регистрации вхо­
дящих документов или в ГИС М ФЦ и его приобщение к документам для 
предоставления государственной услуги.»;

3) дополнить абзацем следующего содержания:
«Общий максимальный срок выполнения административной процеду­

ры -  7 рабочих дней».
4.6.2.5. В подпункте 3.2.3:
1) абзац третий после слов «включает в себя» дополнить словами 

«принятие руководителем органа соцзащиты решения о проведении допол­
нительной проверки сведений, содержащихся в представленных заявителем 
документах,»;

2) после абзаца третьего дополнить абзацем следующего содержания:
«Общий максимальный срок принятия руководителем органа соцзащ и­

ты решения о проведении дополнительной проверки сведений, содержащих­
ся в представленных заявителем документах и направления уведомления о 
проведении дополнительной проверки сведений, содержащихся в представ­
ленных заявителем документах не должен превышать 10 рабочих дней после 
обращения заявителя в орган соцзащиты либо МФЦ.»;

3) абзац четвертый изложить в следующей редакции:
«Общий максимальный срок выполнения административной процеду­

ры составляет 25 дней после обращения заявителя в орган соцзащиты либо 
МФЦ.».

4.6.2.6. В абзаце тринадцатом подпункта 3.2.4 слова «может быть 
направлено» заменить словом «направляется».
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4.6.2.7. В абзацах третьем и седьмом подпункта 3.2.5 слова «федераль­
ного государственного унитарного предприятия» заменить словами «акцио­
нерного общества».

4.6.2.8. В абзаце первом подпункта 3.2.7 слова «порядок исправления» 
заменить словом «исправление».

4.6.3. Дополнить пунктом 3.3 следующего содержания:
«3.3. Варианты предоставления государственной услуги, включающие 

порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявите­
лей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата 
государственной услуги, за получением которого они обратились

Варианты предоставления государственной услуги, включающие поря­
док предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, 
объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата гос­
ударственной услуги, за получением которой они обратились, не предусмот­
рены.».

4.7. Абзац второй пункта 4.1 изложить в следующей редакции: 
«полнотой, доступностью и качеством предоставления государствен­

ной услуги осуществляется начальником отдела органа соцзащиты, в компе­
тенцию которого входит организация работы по назначению и выплате еже­
месячной денежной выплаты нуждающимся в поддержке семьям в соответ­
ствии с постановлением Губернатора Ставропольского края от 17 августа 
2012 г. № 571 «О мерах по реализации Указа Президента Российской Ф еде­
рации от 7 мая 2012 года № 606 «О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации» (далее -  начальник отдела), либо лицом, 
его замещ ающ им, путем проведения выборочных проверок соблюдения и 
исполнения должностными лицами органа соцзащиты положений настояще­
го Административного регламента и опроса мнения заявителей;».

4.8. Пункт 5.4 изложить в следующей редакции:
«5.4. Информация, указанная в данном разделе, размещается на едином 

портале, региональном портале, а также размещается и поддерживается в ак­
туальном состоянии в региональном реестре.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досу­
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) ор­
гана соцзащиты, предоставляющего государственную услугу, МФЦ, органи­
заций, указанных в части 1.1 статьи 16 Ф едерального закона «Об организа­
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их 
должностных лиц, государственных гражданских служащих, работников:

Ф едеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Ф едерации от 16 августа 
2012 г. №  840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей­
ствия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их долж ­
ностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государ­
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ственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной 
сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также мно­
гофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль­
ных услуг и их работников»;

постановление Правительства Российской Ф едерации от 20 ноября
2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен­
ных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Ставропольского края от 22 ноября
2013 г. № 428-п «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рас­
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнитель­
ной власти Ставропольского края, предоставляющих государственные услу­
ги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ставро­
польского края, многофункциональных центров предоставления государ­
ственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае и их работни­
ков».».

4.9. В приложении 1 к Административному регламенту:
4.9.1. Нумерационный заголовок изложить в следующей редакции:

«Приложение 1

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защиты населения админи­
страции муниципального (городского) 
округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назна­
чения и выплаты ежемесячной денежной 
выплаты нуждающимся в поддержке се­
мьям в соответствии с постановлением 
Губернатора Ставропольского края 
от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской 
Ф едерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации».

4.9.2. В блок-схеме назначения и выплаты ежемесячной денежной вы­
платы слова ФГУП «Почта России» заменить словами «АО «Почта России».
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4.10. Приложение 2 к Административному регламенту изложить в сле­
дующей редакции:

«Приложение 2

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защиты населения админи­
страции муниципального (городского) 
округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назна­
чения и выплаты ежемесячной денежной 
выплаты нуждающимся в поддержке се­
мьям в соответствии с постановлением 
Губернатора Ставропольского края 
от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской 
Федерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации»

(наименование органа соцзащиты)

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о назначении ежемесячной денежной выплаты 

Г р ._____________________________________________________________

Адрес регистрации______________________________________________

Адрес фактического проживания

________________________ телефон
Паспорт:_______ ________________
Серия Дата рождения

Номер Дата выдачи

Кем выдан

Прошу назначить мне ежемесячную денежную выплату на:
№
п/п

Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей) Число, месяц, 
год рождения

Для назначения ежемесячной денежной выплаты представляю следующие доку­
менты:

№ п/п Наименование документа Количество
экземпляров

1. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
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2. Документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный компетентным органом — при рождении ребенка на тер­
ритории иностранного государства

3. Документы, подтверждающие доходы семьи

Дополнительно представляю:

4.

5.

Заявляю, что за период с «__»________20__г. по «__ » _________ 20__г. доходы мо-
ей семьи<*>, состоящей из:

№
п/п

Фамилия, имя, отче­
ство (при наличии) 
члена семьи <**>

Число, месяц, 
год рождения

Адрес регистрации по месту жи­
тельства (по месту пребывания)

Степень
родства

1.

2.

Л

4.

5.

6.

<*> Указывается период за 3 последних календарных месяца, предшествующих 4 ка­
лендарным месяцам перед месяцем подачи заявления 

<**> В составе семьи указывается и сам заявитель, 
составили:

№ п/и Вид полученного дохода Место работы (получения дохода)

1. Доходы, полученные от трудовой 
деятельности

2. Выплаты социального характера 
(пенсии, пособия, стипендии и 
пр.)

Л
2>. Иные доходы, в т.ч.:

3.1. Доходы, полученные от предпри­
нимательской деятельности

3.2. Полученные алименты

3.3.

3.4.

Дополнительные сведения
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Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.
При наступлении обстоятельств, влияющих на право получения ежемесячной де­

нежной выплаты, влекущих приостановление (прекращение) выплаты ежемесячной де­
нежной выплаты, обязуюсь сообщить об этом в месячный срок.

При обнаружении переплаты по моей вине или в случае счетной ошибки обязуюсь 
возместить излишне выплаченные суммы в полном объеме.

Прошу перечислять ежемесячную денежную выплату
□ через почту___________________________________________________
□ в российскую кредитную организацию__________________________________________

(наименование организации)

Способ получения результата предоставления государственной услуги

_______________20__года _______________
подпись заявителя

Заявление и документы гр ._______________________________________________
(Ф.И.О.)

приняты и зарегистрированы_№ _____________________________________
(дата)

(фамилия, инициалы и подпись специалиста, принявшего документы) 
_____________________________________ линия о тр еза_________________________________

Расписка-уведомление о приеме документов

Заявление и документы гр .____________________________________________________
(Ф.И.О.)

приняты_____________ и зарегистрированы № _________________________________________
(дата)

(фамилия, инициалы и подпись специалиста, принявшего документы) 
Телефон для справок: ________________ ».».

4.11. В приложении 3 к Административному регламенту:
4.11.1. Нумерационный заголовок изложить в следующей редакции:

«Приложение 3

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защиты населения админи­
страции муниципального (городского) 
округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назна­
чения и выплаты ежемесячной денежной 
выплаты нуждающимся в поддержке се­
мьям в соответствии с постановлением 
Губернатора Ставропольского края
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от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской 
Федерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации».

4.11.2. В журнале регистрации заявлений о назначении ежемесячной 
денежной выплаты нуждающимся в поддержке семьям, назначаемой в случае 
рождения в них после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последую­
щих детей:

4.11.2.1. Название изложить в следующей редакции:
«Журнал регистрации заявлений о назначении ежемесячной денежной 

выплаты нуждающимся в поддержке семьям в соответствии с постановлени­
ем Губернатора Ставропольского края от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах 
по реализации Указа Президента Российской Ф едерации от 7 мая 2012 года № 
606 «О мерах по реализации демографической политики Российской Ф едера­
ции».

4.11.2.2. В таблице слово «Ф.И.О.» заменить словами «фамилия, имя, 
отчество (при наличии)».

4.12. В приложении 4 к Административному регламенту:
4.12.1. Нумерационный заголовок изложить в следующей редакции:

«Приложение 4

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защиты населения админи­
страции муниципального (городского) 
округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назна­
чения и выплаты ежемесячной денежной 
выплаты нуждающимся в поддержке се­
мьям в соответствии с постановлением 
Губернатора Ставропольского края 
от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской 
Ф едерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации».

4.12.2. В форме уведомления:
4.12.2.1. Подстрочный текст обращения к заявителю и данные о специ­

алисте после слова «отчество» дополнить словами «(при наличии)».
4.12.2.2. В абзаце первом слова «после 31 декабря 2012 года третьего 

ребенка или последующих детей» заменить словами «третьего ребенка и 
(или) последую щ их детей».



4.13. В приложении 5 к Административному регламенту:
4.13.1. Нумерационный заголовок изложить в следующей редакции:

«Приложение 5

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защиты населения админи­
страции муниципального (городского) 
округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назна­
чения и выплаты ежемесячной денежной 
выплаты нуждающимся в поддержке се­
мьям в соответствии с постановлением 
Губернатора Ставропольского края 
от 1 / августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской 
Федерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации».

4.13.2. В наименовании и преамбуле формы решения о проведении до­
полнительной проверки сведений, содержащихся в представленных заявите­
лем документах, слова «после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или по­
следующих детей» заменить словами «третьего ребенка и (или) последую­
щих детей».

4.13.3. Подстрочный текст формы решения о проведении дополнитель­
ной проверки сведений, содержащихся в представленных заявителем доку­
ментах, после слова «отчество» дополнить словами «(при наличии)».

4.14. В приложении 6 к Административному регламенту:
4.14.1. Нумерационный заголовок изложить в следующей редакции:

«Приложение 6

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защиты населения админи­
страции муниципального (городского) 
округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назна­
чения и выплаты ежемесячной денежной 
выплаты нуждающимся в поддержке се­
мьям в соответствии с постановлением 
Губернатора Ставропольского края 
от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской 
Федерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации».

4.14.2. В форме уведомления слова «после 31 декабря 2012 года третье­
го ребенка или последующих детей» заменить словами «третьего ребенка и 
(или) последующих детей».
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4.14.3. Подстрочный текст обращения к заявителю и данные о специа­
листе после слова «отчество» дополнить словами «(при наличии)».

4.15. В приложении 7 к Административному регламенту:
4.15.1. Нумерационный заголовок изложить в следующей редакции:

«Приложение 7

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защиты населения админи­
страции муниципального (городского) 
округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назна­
чения и выплаты ежемесячной денежной 
выплаты нуждающ имся в поддержке се­
мьям в соответствии с постановлением 
Губернатора Ставропольского края 
от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской 
Федерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации».

4.15.2. В форме решения о назначении и выплате ежемесячной денеж ­
ной выплаты слово «Ф.И.О.» заменить словами «фамилия, имя, отчество (при 
наличии)».

4.16. В приложении 8 к Административному регламенту:
4.16.1. Нумерационный заголовок изложить в следующей редакции:

«Приложение 8

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защиты населения админи­
страции муниципального (городского) 
округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назна­
чения и выплаты ежемесячной денежной 
выплаты нуждающимся в поддержке се­
мьям в соответствии с постановлением 
Губернатора Ставропольского края 
от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской 
Федерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации».

4.16.2. В форме решения об отказе в назначении ежемесячной денеж ­
ной выплаты нуждающимся в поддержке семьям, назначаемой в случае рож­
дения в них после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последующих 
детей до достижения ребенком возраста трех лет:
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4.16.2.1. В названии слова «, назначаемой в случае рождения в них по­
сле 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последующих детей до дости­
жения ребенком возраста трех лет» исключить.

4.16.2.1. Подстрочный текст обращения к заявителю после слова «отче­
ство» дополнить словами «(при наличии)».

4.16.2.2. В абзацах третьем и четвертом слова «, назначаемой в случае 
рождения в них после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последую­
щих детей до достижения ребенком возраста трех лет» исключить.

4.17. В приложении 9 к Административному регламенту:
4.17.1. Нумерационный заголовок изложить в следующей редакции:

«Приложение 9

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защиты населения админи­
страции муниципального (городского) 
округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назна­
чения и выплаты ежемесячной денежной 
выплаты нуждающимся в поддержке се­
мьям в соответствии с постановлением 
Губернатора Ставропольского края 
от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской 
Федерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации».

4.17.2. В форме уведомления:
4.17.2.1. По тексту после слова «отчество» дополнить словами «(при 

наличии)».
4.17.2.2. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«Сообщаем, что Вам назначена ежемесячная денежная выплата нуж­

дающимся в поддержке семьям в соответствии с постановлением Губернато­
ра Ставропольского края от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по реализации 
Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 606 «О мерах 
по реализации демографической политики Российской Федерации»:».

4.18. В приложении 10 к Административному регламенту:
4.18.1. Нумерационный заголовок изложить в следующей редакции:

«Приложение 10

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защиты населения админи­
страции муниципального (городского) 
округа Ставропольского края государ­
ственной услуги «Осуществление назна­
чения и выплаты ежемесячной денежной 
выплаты нуждающимся в поддержке се­
мьям в соответствии с постановлением
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Губернатора Ставропольского края 
от 17 августа 2012 г. № 571 «О мерах по 
реализации Указа Президента Российской 
Ф едерации от 7 мая 2012 года № 606 
«О мерах по реализации демографической 
политики Российской Федерации».

4.18.2. В форме уведомления:
4.18.2.1. По тексту после слова «отчество» дополнить словами «(при 

наличии)».
4.18.2.2. В абзацах первом и втором слова «после 31 декабря 2012 года 

третьего ребенка или последующих детей» заменить словами «третьего ре­
бенка и (или) последующих детей».

Первый заместитель министра Е.В.Чижик


