
Министерство труда и социальной защиты населения
Ставропольского края

П Р И К А З

30 января 2017 г. г. Ставрополь № 23

Об утверждении Порядка формирования и уточнения сводного списка граж­
дан на предоставление жилых помещений в соответствии с Законом Ставро­
польского края «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда 
Ставропольского края по договорам социального найма»

В целях реализации постановления Правительства Ставропольского 
края от 29 ноября 2016 г. № 486-п «Об утверждении Правил предоставления 
жилых помещений жилищного фонда Ставропольского края по договорам 
социального найма»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и уточнения свод­
ного списка граждан на предоставление жилых помещений в соответствии с 
Законом Ставропольского края «О предоставлении жилых помещений жи­
лищного фонда Ставропольского края по договорам социального найма».

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на первого 
заместителя министра Мамонтову Е.В.

3. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его 
официального опубликования.

Министр И.И. Ульянченко



УТВЕРЖДЕН

приказом министерства труда и 
социальной защиты населения 

Ставропольского края

от 30 января 2017 г. № 23

ПОРЯДОК

формирования и уточнения сводного списка граждан на предоставление жи­
лых помещений в соответствии с Законом Ставропольского края «О предос­
тавлении жилых помещений жилищного фонда Ставропольского края по до­
говорам социального найма»

1. Настоящий порядок разработан в соответствии с пунктом 6 Правил 
предоставления жилых помещений жилищного фонда Ставропольского края 
по договорам социального найма, утвержденных постановлением Правитель­
ства Ставропольского края от 29 ноября 2016 г. № 486-п, и регулирует фор­
мирование министерством труда и социальной защиты населения Ставро­
польского края сводного списка граждан на предоставление жилых помеще­
ний в соответствии с Законом Ставропольского края «О предоставлении жи­
лых помещений жилищного фонда Ставропольского края по договорам со­
циального найма» (далее соответственно -  министерство, сводный список, 
Закон) на основании представленных органами местного самоуправления по­
селений и городских округов Ставропольского края (далее -  органы местного 
самоуправления) списков граждан, указанных в статье 2 Закона, признанных 
нуждающимися в жилых помещениях и состоящих на учете в качестве нуж­
дающихся в жилых помещениях (далее -  списки граждан), уточнение свод­
ного списка.

2. Органы местного самоуправления ежегодно до 03 апреля по резуль­
татам перерегистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 
произведенной в порядке, предусмотренном постановлением Правительства 
Ставропольского края от 05 сентября 2006 г. № 126-п «О мерах по реализа­
ции Закона Ставропольского края «О некоторых вопросах в области жилищ­
ных отношений в Ставропольском крае», формируют список граждан на те­
кущий год и представляют в отдел социально-правовых гарантий министер­
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ства в электронном виде в формате согласно приложению 1 к настоящему 
Порядку (поля 1 -  28).

Категории граждан в списке граждан указываются в виде кодов в соот­
ветствии с таблицей «Коды категорий граждан» согласно приложению 2 к 
настоящему Порядку.

3. Списки граждан в электронном виде (электронные документы) пред­
ставляются в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 
17 марта 2008 года № 351 «О мерах по обеспечению информационной безо­
пасности Российской Федерации при использовании информационно­
телекоммуникационных сетей международного информационного обмена» и 
положениями приказа Федеральной службы по техническому и экспортному 
контролю от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении Состава и содержа­
ния организационных и технических мер по обеспечению безопасности пер­
сональных данных при их обработке в информационных системах персо­
нальных данных».

Передача электронных документов по открытым каналам передачи 
данных производится только с использованием сертифицированных крипто­
графических средств защиты передаваемой информации (У1рЫе1[Клиент]).

4. Органы местного самоуправления несут ответственность за полноту 
и достоверность представляемых в министерство списков граждан.

5. Отдел социально-правовых гарантий министерства ежегодно на ос­
новании списков граждан, представленных органами местного самоуправле­
ния, формирует сводный список на текущий год по форме согласно прило­
жению 3 к настоящему Порядку и до 01 мая направляет его в министерство 
жилищно-коммунального хозяйства Ставропольского края (далее -  минЖКХ 
края).

Граждане в сводный список включаются в хронологической последова­
тельности, в которой граждане были поставлены на учет в качестве нуждаю­
щихся в жилых помещениях. Граждане, поставленные на учет в один и тот 
же день, указываются в сводном списке по алфавиту.

6. Уточнение сводного списка осуществляется на основании запроса 
минЖКХ края и сведений, представленных органом местного самоуправле­
ния.

6.1. В целях уточнения сводного списка органы местного самоуправле­
ния в течение 10 рабочих дней после получения запроса министерства пред­
ставляют в министерство в электронном виде в соответствии с требованиями, 
указанными в пункте 3 настоящего Порядка, уточненные списки граждан в 
формате согласно приложению 1 к настоящему Порядку. В уточненном спи­
ске граждан заполняются все поля приложения 1 к настоящему Порядку (по­
ля 1 -3 3 ).
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Степень родства в уточненном списке граждан указывается в виде ко­
дов в соответствии с таблицей «Коды степени родства» согласно приложе­
нию 4 к настоящему Порядку.

6.2. Отдел социально-правовых гарантий министерства в течение 
10 рабочих дней после получения уточненных списков граждан формирует и 
направляет в минЖКХ края уточненный сводный список граждан по форме 
согласно приложению 5 к настоящему Порядку.



к Порядку формирования и уточне­
ния сводного списка граждан на 

предоставление жилых помещений 
в соответствии с Законом Ставро­

польского края «О предоставлении 
жилых помещении жилищного 

фонда Ставропольского края по до­
говорам социального найма»

ФОРМАТ

представления списков граждан, указанных в статье 2 Закона 
Ставропольского края «О предоставлении жилых помещений жилищного 

фонда Ставропольского края по договорам социального найма», признанных 
нуждающимися в жилых помещениях и состоящих на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях

Список граждан на предоставление жилых помещений в соответствии с 
Законом Ставропольского края «О предоставлении жилых помещений 
жилищного фонда Ставропольского края по договорам социального найма», 
предоставляется в формате dBase III и кодировке ср866 (DOS).

Файл должен иметь следующую структуру:

Приложение 1

Но­
мер

Имя Значение Тип Дли-
на

Примечание

1 2 3 4 5 6
1. NOMER номер очереди С 4
2. F фамилия С 30 заполняется 

заглавными буквами, 
символы 'Ё1 должны 
заменяться на 'Е'. 
Кроме букв 'А'-'Я' 
допустим только 
символ '-' в качестве 
разделителя.

3. I имя С 30 заполняется 
заглавными буквами, 
символы 'Ё' должны 
заменяться на 'Е'. 
Кроме букв А'-'Я' 
допустим только 
символ в качестве 
разделителя.

4. О отчество с 30 заполняется 
заглавными буквами, 
символы 'Ё' должны
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1 2 3 4 5 6
заменяться на 'Е\ 
Кроме букв 'А'-'Я' 
допустим только 
символ в качестве 
разделителя.

5. DATAR дата рождения 
гражданина

D 10 Дата в формате 
ДД.ММ.ГГГГ

6. SPASP серия докумен­
та, удостове­
ряющего лич­
ность

С 10

7. NPASP номер докумен­
та, удостове­
ряющего лич­
ность

N 6.0

8. DATAPASP дата выдачи до­
кумента, удо­
стоверяющего 
личность

D 10 дата в формате 
ДЦ.ММ.ГГГГ

9. VID PASP кем выдан С 100
10. POL пол С 1 заносить одну букву 

- Ж(М)
11. ADRREG адрес регистра­

ции по месту 
жительства 
(район, насе­
ленный пункт, 
улица, дом, 
корпус, кварти- 
ра)

С 150 указывается район, 
населенный пункт, 
улица, дом (корпус), 
квартира

12. ADRFAKT адрес фактиче­
ского прожива­
ния (район, на­
селенный 
пункт, улица, 
дом, корпус, 
квартира)

С 150 указывается район, 
населенный пункт, 
улица, дом (корпус), 
квартира

13. NT номер телефона с 20 указывается теле­
фонный код насе­
ленного пункта, но­
мер

14. UCHET дата постановки 
на учет в соот-

D 10 дата в формате 
ДЦ.ММ.ГГГГ
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1 2 3 4 5 6
ветствии с За­
коном Ставро­
польского края 
«О предостав­
лении жилых 
помещений жи­
лищного фонда 
Ставропольско­
го края по дого­
ворам социаль­
ного найма» 
(далее -  Закон)

15. DOC наименование 
документа, под­
тверждающего 
категорию

С 100 для многодетных 
семей указывается 
свидетельство о ро­
ждении

16. SDOC серия докумен­
та

С 10

17. NDOC номер докумен­
та

N 10.0

18. DATADOC дата выдачи до­
кумента

D 10 дата в формате 
ДЦ.ММ.ГГГГ

19. ORGDOC орган, выдав­
ший документ

С 100

20. KATEG категория N 3.0 заполняется в соот­
ветствии с таблицей 
«Коды категорий 
граждан»

21. DOPPL право на допол­
нительную 
площадь

N 1.0 заполняется в 
соответствии с 
постановлением 
Правительства 
Российской 
Федерации от 
21 декабря 2004 г. 
№817
Значение поля:
0 -  право 
отсутствует;
1 -  право есть

22. DOCPRAVO документ, под­
тверждающий 
право гражда-

С 150 наименование, се­
рия, номер, дата вы­
дачи документа, ор-
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1 2 3 4 5 6
нина на полу­
чение дополни­
тельной площа­
ди

ган, выдавший до­
кумент

23. NSP страховой но­
мер индивиду­
ального лицево­
го счета в сис­
теме обязатель­
ного пенсион­
ного страхова­
ния

С 11 заполняется цифра­
ми без дефисов

24. KOL_VSEGO количество че­
ловек, входя­
щих в состав 
семьи

N 2.0 заполняется с учетом 
гражданина

25. KOLLGOT количество 
членов семьи - 
носителей права 
на обеспечение 
жильем в соот­
ветствии с За­
коном

N 2.0 заполняется с учетом 
гражданина

26. RON район (город) С 35
27. POSEL населенный

пункт
С 70

28. PRIM примечание С 100
29. FIOCH фамилия, имя, 

отчество члена 
семьи

с 100

30. DOCCH паспорт или 
свидетельство о 
рождении члена 
семьи

с 100

31. NOMDOCCH серия, номер 
паспорта (сви­
детельства 0 
рождении) чле­
на семьи

с 20

32. DATADOC_CH дата выдачи 
паспорта (сви­
детельства о 
рождении) чле-

с 100
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1 2 3 4 5 6
на семьи, кем 
выдан документ

33. STROD степень родства N 2.0 заполняется в соот­
ветствии с таблицей 
«Коды степени род­
ства»



к Порядку формирования и уточне­
ния сводного списка граждан на 

предоставление жилых помещений 
в соответствии с Законом Ставро­

польского края «О предоставлении 
жилых помещении жилищного 

фонда Ставропольского края по до­
говорам социального найма»

Приложение 2

КОДЫ 

категорий граждан

Пункт 1 статьи 2 Закона Ставропольского края «О предоставлении жилых 
помещений жилищного фонда Ставропольского края по договорам соци­

ального найма»

10

жертвы политических репрессий, имеющие право на получение 
жилого помещения в соответствии со статьей 13 Закона Российской 
Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации 
жертв политических репрессий»

Пункт 2 статьи 2 Закона Ставропольского края «О предоставлении жилых 
помещений жилищного фонда Ставропольского края по договорам соци­
ального найма»
Федеральный закон «О социальной защите инвалидов в Российской Феде­

рации»
21 инвалид 1 группы
22 инвалид 2 группы
23 инвалид 3 группы
24 семья, имеющая ребенка-инвалида

Федеральный закон «О ветеранах»
11 инвалид боевых действий 1 группы (ст. 14)
12 инвалид боевых действий 2 группы (ст. 14)
13 инвалид боевых действий 3 группы (ст. 14)
14 ветеран боевых действий (ст. 16)

15
член семьи погибшего (умершего) инвалида боевых действий, ве­
терана боевых действий (ст. 21)

Пункт 3 статьи 2 Закона Ставропольского края «О предоставлении жилых 
помещений жилищного фонда Ставропольского края по договорам соци­

ального найма»

30
многодетные родители, имеющие трех и более детей в возрасте до 
18 лет



Приложение 3

к Порядку формирования и уточнения сводного списка 
граждан на предоставление жилых помещений в соответст­

вии с Законом Ставропольского края «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Ставропольского 

края по договорам социального найма»

СВОДНЫЙ СПИСОК

граждан на предоставление жилых помещений в соответствии с Законом Ставропольского края «О предоставлении жи- 
  лых помещений жилищного фонда Ставропольского края по договорам социального найма»
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к Порядку формирования и уточне­
ния сводного списка граждан на 

предоставление жилых помещений 
в соответствии с Законом Ставро­

польского края «О предоставлении 
жилых помещении жилищного 

фонда Ставропольского края по до­
говорам социального найма»

Приложение 4

КОДЫ 

степени родства

11 отец
12 мать
13 супруг (муж)
14 супруга (жена)
15 сын
16 дочь
21 дедушка
22 бабушка
23 внук
24 внучка
25 свекор
26 свекровь
27 тесть
28 теща
31 брат
32 сестра
33 дядя
34 тетя
40 прочие
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Приложение 5
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