
Министерство труда и социальной защиты населения
Ставропольского края

П Р И К А З

19 июня 2017 г. г.Ставрополь № 242

О внесении изменений в; типовой административный регламент
предоставления органами 1руда и социальной защиты населения
администраций муниципальных районов и городских округов
Ставропольского края государственной услуги «Предоставление инвалидам 
(в том числе детям-инвалидам), имеющим транспортные средства в 
соответствии с медицинскими показаниями, или их законным
представителям компенсации страховых премий по договору обязательного 
страхования гражданской ответственности владельцев транспортных
средств», утвержденный приказом министерства социальной защиты
населения Ставропольского края от 15 апреля 2013 г. № 119

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в типовой 
административный регламент предоставления органами труда и социальной 
защиты населения администраций муниципальных районов и городских 
округов Ставропольского края государственной услуги «Предоставление 
инвалидам (в том числе детям-инвалидам), имеющим транспортные средства 
в соответствии с медицинскими показаниями, или их законным 
представителям компенсации страховых премий по договору обязательного 
страхования гражданской ответственности владельцев транспортных 
средств», утвержденный приказом министерства социальной защиты 
населения Ставропольского края от 15 апреля 2013 г. № 119 «Об 
утверждении типового административного регламента предоставления 
органами труда и социальной защиты населения администраций 
муниципальных районов и городских округов Ставропольского края 
государственной услуги «Предоставление инвалидам (в том числе детям- 
инвалидам), имеющим транспортные средства в соответствии с 
медицинскими показаниями, или их законным представителям компенсации 
страховых премий по договору обязательного страхования гражданской 
ответственности владельцев транспортных средств» (с изменениями, 
внесенными приказом министерства социальной защиты населения 
Ставропольского края от 06 сентября 2013 г. № 279, приказами министерства 
труда и социальной защиты населения Ставропольского края от 03 марта



2
2016 г. № 59, от 01 июня 2016 г. № 158, от 22 сентября 2016 г. № 291 и от 13 
марта 2017 г. № 82).

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на 
заместителя министра Шагинову JI.JI.

3. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его 
официального опубликования.

Министр И.И.Ульянченко



УТВЕРЖДЕНЫ

приказом министерства 
труда и социальной защиты 

населения Ставропольского края 
от 19.06.2017 № 242

ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в типовой административный регламент предоставления 
органами труда и социальной защите населения администраций 
муниципальных районов и городских округов Ставропольского края 
государственной услуги «Предоставление инвалидам (в том числе детям- 
инвалидам), имеющим транспортные средства в соответствии с 
медицинскими показаниями, или их законным представителям компенсации 
страховых премий по договору обязательного страхования гражданской 
ответственности владельцев транспортных средств»

1. Подпункт 2.6 после абзаца тридцать шестого дополнить абзацем 
следующего содержания:

«Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и 
регистрации органом соцзащиты заявления и документов, поступивших в 
электронной форме, необходимых для предоставления государственной 
услуги.».

2. Подпункт 2.7.2 изложить в следующей редакции:
«2.7.2. Дополнительные основания для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги, при направлении 
заявления в электронной форме:

наличие противоречивых сведений в представленных документах и 
электронной форме заявления;

электронные копии (электронные образы) документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, не поддаются прочтению и 
(или) не соответствуют требованиям к форматам их представления;

заявление и иные документы в электронной форме подписаны с 
использованием простой электронной подписи или усиленной 
квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю;

документы не подписаны простой электронной подписью или 
выявлено несоблюдение условий признания действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи, указанных в подпункте 2.16 
Административного регламента.».

3. Пункт 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности



предоставления государственной услуги в многофункциональном центре и
особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

По желанию заявителя заявление может быть представлено им в
электронном виде. Заявление, оформленное в электронном виде,
подписывается с применением средств простой электронной подписи или
усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с
требованиями, установленными Федеральным законом «Об электронной

1 2подписи» и статьями 21 и 21 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», и направляется в 
орган соцзащиты, предоставляющий государственную услугу, с 
использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 
пользования, включая сеть «Интернет», а именно:

заявление и документы, представленные в форме электронного 
документа, должны быть подписаны электронной подписью и представлены 
в формате *.rtf, *.doc, *.odt, *.jpg, *.pdf:

лично или через законного представителя при посещении центра 
соцобслуживания или многофункционального центра;

посредством Единого портала или регионального портала (без 
использования электронных носителей);

иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление 
и иные документы.

При обращении в форме электронного документа посредством Единого 
портала, регионального портала в целях получения заявителем информации 
по вопросам предоставления государственной услуги, а также сведений о 
ходе предоставления государственной услуги используется простая 
электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная 
подпись.

При обращении в форме э лектронного документа посредством Единого 
портала или регионального портала в целях получения государственной 
услуги используется простой электронной подписи или усиленная 
квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной 
квалифицированной подписи заявителю необходимо получить 
квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в 
удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном 
Федеральным законом «Об электронной подписи».

Уведомление о принятии заявления, поступившего в орган соцзащиты 
в электронном виде, направляется заявителю не позднее рабочего дня, 
следующего за днем подачи у казанного заявления в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.

При осуществлении проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи, которой подписаны поступившие заявления и 
документы, проверяется соответствие усиленной квалифицированной 
электронной подписи следующим требованиям:

а) квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным
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удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день 
выдачи указанного сертификата.;

б) квалифицированный сертификат действителен на момент 
подписания электронного документа (при наличии достоверной информации 
о моменте подписания электронного документа) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания 
электронного документа не определен;

в) имеется положительный результат проверки принадлежности 
владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной 
электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, 
и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его 
подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств 
электронной подписи, получивших подтверждение соответствия 
требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об 
электронной подписи», и с использованием квалифицированного 
сертификата лица, подписавшего электронный документ;

г) усиленная квалифицированная электронная подпись используется с 
учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, 
подписывающего электронный документ (если такие ограничения 
установлены).

При осуществлении записи на прием в МФЦ не вправе требовать от 
заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством информационной 
системы органа соцзащиты или МФЦ, которая обеспечивает возможность 
интеграции с Единым порталом и региональным порталом.

При организации записи на прием в МФЦ заявителю обеспечивается 
возможность:

а) ознакомления с расписанием работы МФЦ либо уполномоченного 
специалиста МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и 
интервалами времени приема;

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 
установленного в МФЦ графика приема заявителей.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 
направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган соцзащиты или МФЦ, 
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме
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заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить 
результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении услуги.

Возможность получения результата государственной услуги в форме 
электронного документа или документа на бумажном носителе 
обеспечивается заявителю в течение срока действия результата 
предоставления государственной услуги.».

4. Подпункт 3.2.11 изложить в следующей редакции:
«3.2.11. Прием и регистрация заявления и документов на 

предоставление государственной услуги.
3.2.11.!. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в орган соцзащиты либо в МФЦ заявления с комплектом 
документов, необходимых для предоставления услуги, в соответствии с 
пунктом 2.6 Административного регламента.

Общий максимальный срок выполнения административной 
процедуры - 1 5  минут.

Содержание административной процедуры включает в себя прием, 
регистрацию документов, оформление и выдачу расписки-уведомления о 
приеме.

В случае представления заявителем документов не в полном объеме и 
(или) ненадлежаще оформленных орган соцзащиты в течение 2 рабочих дней 
со дня их представления направляет заявителю уведомление о перечне 
недостающих документов и (или) документов, ненадлежаще оформленных, и 
сроке их представления (приложение 4 к Административному регламенту). 
Общий максимальный срок представления заявителем указанных в 
уведомлении документов -  10 дней со дня получения указанного 
уведомления.

Если в течение 10 дней со дня получения указанного уведомления 
заявитель не представил указанные в уведомлении документы, орган 
соцзащиты отказывает заявителю в принятии заявления и документов к 
рассмотрению.

О принятом решении орган соцзащиты уведомляет заявителя в течение 
2 рабочих дней со дня его принятия по адресу электронной почты, 
указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в заявлении.

Заявитель, которому было отказано в принятии заявления и документов 
к рассмотрению, имеет право повторно обратиться за назначением 
компенсации страховых премий с комплектом документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, в соответствии с пунктом 2.6 
Административного регламента.

Указанная административная процедура выполняется должностным
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лицом органа соцзащиты либо МФЦ, ответственным за прием и 
регистрацию документов.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов 
являются основания, указанные в пунктом 2.7 Административного 
регламента.

Документы, необходимые! для предоставления государственной услуги, 
поступившие в орган соцзащиты в форме электронного документа, 
принимаются и распечатываются на бумажном носителе должностным 
лицом органа соцзащиты, ответственным за прием и регистрацию 
документов. Указанные документы регистрируются и рассматриваются в 
порядке и сроки, предусмотренные настоящим Административным 
регламентом.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю 
расписки-уведомления о приеме документов.

Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация факта приема пакета документов для 
предоставления государственной услуги в журнале регистрации заявлений 
или иной учетной форме и расписка-уведомление о приеме документов, 
которая передается лично заявителю в ходе приема документов или 
направляется по адресу и способом, указанным им в заявлении, в случае если 
документы направлены по почте или в электронной форме.

3.2.11.2. Особенности выполнения административной процедуры в 
электронной форме.

При поступлении заявления (запроса) в электронной форме через 
Единый портал или региональный портал должностное лицо органа 
соцзащиты, ответственное за прием и регистрацию документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронном виде;
осуществляется проверка поступивших для предоставления 

государственной услуги заявления и электронных документов на 
соответствие требованиям, указанным в пункте 2.7 Административного 
регламента.

в случае если направленное заявление (запрос) и пакет электронных 
документов не заверены простой электронной подписи или усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или не соответствуют 
требованиям, указанным в пункте 2.8 Административного регламента, 
направляет заявителю уведомление об отказе в приеме этих документов;

в случае если направленное заявление (запрос) и пакет электронных 
документов заверены простой электронной подписи или усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя и соответствуют 
требованиям, указанным в пункте 2.8 Административного регламента, 
регистрирует представленное заявление (запрос) и рассматривает в порядке и 
сроки, предусмотренные Административным регламентом.

Проверка достоверности простой электронной подписи или 
квалифицированной электронной подписи осуществляется единой системой 
идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.
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Должностное лицо органа соцзащиты по итогам завершения 
выполнения административных процедур, предусмотренных 
административным регламентом, направляет заявителю уведомление о 
завершении выполнения органом соцзащиты действий в срок, не 
превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего 
действия, на адрес электронной почты или с использованием средств 
официального сайта органа соцзащиты, единого портала, регионального 
портала в единый личный кабинет по выбору заявителя.».
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