
М инистерство труда и социальной защиты населения
Ставропольского края

П Р И К А З

21 июня 2017 г. г. Ставрополь № 253

О внесении изменений в некоторые типовые административные регламенты 
предоставления органом труда и социальной защиты населения администра­
ции муниципального района (городского округа) Ставропольского края госу­
дарственных услуг

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в некоторые 
типовые административные регламенты предоставления органом труда и со­
циальной защиты населения администрации муниципального района (город­
ского округа) Ставропольского края государственных услуг.

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на первого 
заместителя министра Мамонтову Е.В.

3. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его 
официального опубликования.



УТВЕРЖДЕНЫ

приказом министерства труда и 
социальной защиты населения 

Ставропольского края 
от 21 июня 2017 г. № 253

ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в некоторые типовые административные регламенты пре­
доставления органом труда и социальной защиты населения администрации 
муниципального района (городского округа) Ставропольского края государ­
ственных услуг

1. В типовом административном регламенте предоставления органом 
труда и социальной защиты населения администрации муниципального рай­
она (городского округа) Ставропольского края государственной услуги «На­
значение и выплата ежегодного социального пособия на проезд студентам», 
утвержденном приказом министерства труда и социальной защиты населения 
Ставропольского края от 11 ноября 2016 г. № 386 «Об утверждении типового 
административного регламента предоставления органом труда и социальной 
защиты населения администрации муниципального района (городского окру­
га) Ставропольского края государственной услуги «Назначение и выплата 
ежегодного социального пособия на проезд студентам» (с изменениями, вне­
сенными приказом министерства труда и социальной защиты населения 
Ставропольского края от 28 февраля 2017 г. № 55):

1.1. Подпункт 2.6.2 после абзаца двадцать шестого дополнить абзацем 
следующего содержания:

«Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и 
регистрации органом соцзащиты заявления и документов, поступивших в элек­
тронной форме, необходимых для предоставления государственной услуги.».

1.2. В подпункте 2.17.2:
1.2.1. Абзац шестой после слова «используется» дополнить словами 

«простая электронная подпись или».
1.2.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Возможность получения результата государственной услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечива­
ется заявителю в течение срока действия результата предоставления государ­
ственной услуги.».

1.3. Подпункт 3.2.21 изложить в следующей редакции:
«3.2.21. Особенности выполнения административной процедуры в элек­

тронной форме
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При поступлении заявления и документов в электронной форме через 
официальный сайт органа соцзащиты, единый портал, региональный портал 
должностное лицо органа соцзащиты, ответственное за прием и регистрацию 
документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме; 
осуществляет проверку поступивших для предоставления государст­

венной услуги заявления и электронных документов на соответствие требо­
ваниям, указанным в пункте 2.8 Административного регламента;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления и пакета элек­
тронных документов, необходимых для предоставления государственной ус­
луги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, или в 
случае если направленное заявление и пакет электронных документов не за­
верены простой электронной подписью или усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об от­
казе в приеме этих документов;

в случае если направленное заявление и пакет электронных документов 
соответствуют требованиям, предусмотренным Административным регла­
ментом, регистрирует представленные заявление и документы и направляет 
заявителю уведомление об их приеме.

Проверка действительности простой электронной подписи или усилен­
ной квалифицированной электронной подписи осуществляется единой сис­
темой идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме зая­
вителю обеспечивается предоставление документов, предусмотренных под­
пунктом 2.17.4 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо органа соцзащиты по итогам завершения выполне­
ния административных процедур, предусмотренных Административным рег­
ламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выполнения ор­
ганом соцзащиты действий в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств официального сайта органа соцзащиты, едино­
го портала, регионального портала в единый личный кабинет по выбору зая­
вителя.».

2. В типовом административном регламенте предоставления органом 
труда и социальной защиты населения администрации муниципального рай­
она (городского округа) Ставропольского края государственной услуги «На­
значение и выплата ежемесячной денежной компенсации на каждого ребенка 
в возрасте до 18 лет многодетным семьям», утвержденном приказом мини­
стерства труда и социальной защиты населения Ставропольского края 
от 30 января 2015 г. № 16 «Об утверждении типового административного 
регламента предоставления органом труда и социальной защиты населения 
администрации муниципального района (городского округа) Ставропольско­
го края государственной услуги «Назначение и выплата ежемесячной денеж­
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ной компенсации на каждого ребенка в возрасте до 18 лет многодетным 
семьям» (с изменениями, внесенными приказами министерства труда и соци­
альной защиты населения Ставропольского края от 01 февраля 2016 г. № 35 и 
от 14 марта 2017 г. № 99):

2.1. Подпункт 2.6.2 после абзаца двадцать седьмого дополнить абзацем 
следующего содержания:

«Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и 
регистрации органом соцзащиты заявления и документов, поступивших в элек­
тронной форме, необходимых для предоставления государственной услуги.».

2.2. В подпункте 2.17.2:
2.2.1. Абзацы пятый -  седьмой признать утратившими силу.
2.2.2. Абзац девятый после слова «используется» дополнить словами 

«простая электронная подпись или».
2.2.3. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Возможность получения результата государственной услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечива­
ется заявителю в течение срока действия результата предоставления государ­
ственной услуги.».

2.3. Подпункт 3.2.2.1 изложить в следующей редакции:
«3.2.2.1. Особенности выполнения административной процедуры в 

электронной форме
При поступлении заявления и документов в электронной форме через 

официальный сайт органа соцзащиты, единый портал, региональный портал 
должностное лицо органа соцзащиты, ответственное за прием и регистрацию 
документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;
осуществляет проверку поступивших для предоставления государст­

венной услуги заявления и электронных документов на соответствие требо­
ваниям, указанным в пункте 2.8 Административного регламента;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления и пакета элек­
тронных документов, необходимых для предоставления государственной ус­
луги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, или в 
случае если направленное заявление и пакет электронных документов не за­
верены простой электронной подписью или усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об от­
казе в приеме этих документов;

в случае если направленное заявление и пакет электронных документов 
соответствуют требованиям, предусмотренным Административным регла­
ментом, регистрирует представленные заявление и документы и направляет 
заявителю уведомление об их приеме.

Проверка действительности простой электронной подписи или усилен­
ной квалифицированной электронной подписи осуществляется единой сис­
темой идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.
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При предоставлении государственной услуги в электронной форме зая­
вителю обеспечивается предоставление документов, предусмотренных под­
пунктом 2.17.4 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо органа соцзащиты по итогам завершения выполне­
ния административных процедур, предусмотренных Административным рег­
ламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выполнения ор­
ганом соцзащиты действий в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств официального сайта органа соцзащиты, едино­
го портала, регионального портала в единый личный кабинет по выбору зая­
вителя.».

3. В типовом административном регламенте предоставления органом 
труда и социальной защиты населения администрации муниципального рай­
она (городского округа) Ставропольского края государственной услуги «На­
значение и выплата ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в под­
держке семьям, назначаемой в случае рождения в них после 31 декабря 
2012 года третьего ребенка или последующих детей до достижения ребенком 
возраста трех лет», утвержденном приказом министерства труда и социаль­
ной защиты населения Ставропольского края от 23 марта 2015 г. № 94 
«Об утверждении типового административного регламента предоставления 
органом труда и социальной защиты населения администрации муниципаль­
ного района (городского округа) Ставропольского края государственной ус­
луги «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты нуждающимся 
в поддержке семьям, назначаемой в случае рождения в них после 31 декабря 
2012 года третьего ребенка или последующих детей до достижения ребенком 
возраста трех лет» (с изменениями, внесенными приказами министерства 
труда и социальной защиты населения Ставропольского края от 25 декабря 
2015 г. № 533, от 01 февраля 2016 г. № 35 и от 14 марта 2017 г. № 100):

3.1. Подпункт 2.6.2 после абзаца двадцать шестого дополнить абзацем 
следующего содержания:

«Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и 
регистрации органом соцзащиты заявления и документов, поступивших в элек­
тронной форме, необходимых для предоставления государственной услуги.».

3.2. В подпункте 2.17.2:
3.2.1. Абзац шестой после слова «используется» дополнить словами 

«простая электронная подпись или».
3.2.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Возможность получения результата государственной услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечива­
ется заявителю в течение срока действия результата предоставления государ­
ственной услуги.».
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3.3. Подпункт 3.2.11.1 изложить в следующей редакции:
«3 .2 .11 . Особенности выполнения административной процедуры в 

электронной форме
При поступлении заявления и документов в электронной форме через 

официальный сайт органа соцзащиты, единый портал, региональный портал 
должностное лицо органа соцзащиты, ответственное за прием и регистрацию 
документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме; 
осуществляет проверку поступивших для предоставления государст­

венной услуги заявления и электронных документов на соответствие требо­
ваниям, указанным в пункте 2.8 Административного регламента;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления и пакета элек­
тронных документов, необходимых для предоставления государственной ус­
луги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, или в 
случае если направленное заявление и пакет электронных документов не за­
верены простой электронной подписью или усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об от­
казе в приеме этих документов;

в случае если направленное заявление и пакет электронных документов 
соответствуют требованиям, предусмотренным Административным регла­
ментом, регистрирует представленные заявление и документы и направляет 
заявителю уведомление об их приеме.

Проверка действительности простой электронной подписи или усилен­
ной квалифицированной электронной подписи осуществляется единой сис­
темой идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме зая­
вителю обеспечивается предоставление документов, предусмотренных под­
пунктом 2.17.4 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо органа соцзащиты по итогам завершения выполне­
ния административных процедур, предусмотренных Административным рег­
ламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выполнения ор­
ганом соцзащиты действий в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств официального сайта органа соцзащиты, едино­
го портала, регионального портала в единый личный кабинет по выбору зая­
вителя.».

4. В типовом административном регламенте предоставления органом 
труда и социальной защиты населения администрации муниципального рай­
она (городского округа) Ставропольского края государственной услуги «Ока­
зание государственной социальной помощи малоимущим семьям и мало­
имущим одиноко проживающим гражданам», утвержденном приказом мини­
стерства труда и социальной защиты населения Ставропольского края 
от 07 июля 2015 г. № 262 «Об утверждении типового административного per-
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ламента предоставления органом труда и социальной защиты населения ад­
министрации муниципального района (городского округа) Ставропольского 
края государственной услуги «Оказание государственной социальной помо­
щи малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам» 
(с изменениями, внесенными приказами министерства труда и социальной 
защиты населения Ставропольского края от 25 декабря 2015 г. № 533, 
от 01 февраля 2016 г. № 35 и от 14 марта 2017 г. № 98):

4.1. Подпункт 2.6.2 после абзаца двадцать шестого дополнить абзацем 
следующего содержания:

«Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и 
регистрации органом соцзащиты заявления и документов, поступивших в элек­
тронной форме, необходимых для предоставления государственной услуги.».

4.2. В подпункте 2.17.2:
4.2.1. Абзац шестой после слова «используется» дополнить словами 

«простая электронная подпись или».
4.2.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Возможность получения результата государственной услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечива­
ется заявителю в течение срока действия результата предоставления государ­
ственной услуги.».

4.3. Подпункт 3.2.1 *. 1 изложить в следующей редакции:
«3.2.1’.l. Особенности выполнения административной процедуры в 

электронной форме
При поступлении заявления и документов в электронной форме через 

официальный сайт органа соцзащиты, единый портал, региональный портал 
должностное лицо органа соцзащиты, ответственное за прием и регистрацию 
документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;
осуществляет проверку поступивших для предоставления государст­

венной услуги заявления и электронных документов на соответствие требо­
ваниям, указанным в пункте 2.8 Административного регламента;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления и пакета элек­
тронных документов, необходимых для предоставления государственной ус­
луги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, или в 
случае если направленное заявление и пакет электронных документов не за­
верены простой электронной подписью или усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об от­
казе в приеме этих документов;

в случае если направленное заявление и пакет электронных документов 
соответствуют требованиям, предусмотренным Административным регла­
ментом, регистрирует представленные заявление и документы и направляет 
заявителю уведомление об их приеме.
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Проверка действительности простой электронной подписи или усилен­
ной квалифицированной электронной подписи осуществляется единой сис­
темой идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме зая­
вителю обеспечивается предоставление документов, предусмотренных под­
пунктом 2.17.4 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо органа соцзащиты по итогам завершения выполне­
ния административных процедур, предусмотренных Административным рег­
ламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выполнения ор­
ганом соцзащиты действий в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств официального сайта органа соцзащиты, едино­
го портала, регионального портала в единый личный кабинет по выбору зая­
вителя.».

5. В типовом административном регламенте предоставления органом 
труда и социальной защиты населения администрации муниципального рай­
она (городского округа) Ставропольского края государственной услуги «Ока­
зание государственной социальной помощи на основании социального кон­
тракта малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражда­
нам», утвержденном приказом министерства труда и социальной защиты на­
селения Ставропольского края от 02 декабря 2015 г. № 483 «Об утверждении 
типового административного регламента предоставления органом труда и 
социальной защиты населения администрации муниципального района (го­
родского округа) Ставропольского края государственной услуги «Оказание 
государственной социальной помощи на основании социального контракта 
малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам» 
(с изменениями, внесенными приказами министерства труда и социальной 
защиты населения Ставропольского края от 01 февраля 2016 г. № 35, 
от 29 августа 2016 г. № 264 и от 14 марта 2017 г. № 94):

5.1. Подпункт 2.6.2 после абзаца двадцать шестого дополнить абзацем 
следующего содержания:

«Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и 
регистрации органом соцзащиты заявления и документов, поступивших в элек­
тронной форме, необходимых для предоставления государственной услуги.».

5.2. В подпункте 2.17.2:
5.2.1. Абзац шестой после слова «используется» дополнить словами 

«простая электронная подпись или».
5.2.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Возможность получения результата государственной услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечива­
ется заявителю в течение срока действия результата предоставления государ­
ственной услуги.».
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5.3. Подпункт 3.2.12 изложить в следующей редакции:
«3.2.12. Особенности выполнения административной процедуры в элек­

тронной форме
При поступлении заявления и документов в электронной форме через 

официальный сайт органа соцзащиты, единый портал, региональный портал 
должностное лицо органа соцзащиты, ответственное за прием и регистрацию 
документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме; 
осуществляет проверку поступивших для предоставления государст­

венной услуги заявления и электронных документов на соответствие требо­
ваниям, указанным в пункте 2.8 Административного регламента;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления и пакета элек­
тронных документов, необходимых для предоставления государственной ус­
луги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, или в 
случае если направленное заявление и пакет электронных документов не за­
верены простой электронной подписью или усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об от­
казе в приеме этих документов;

в случае если направленное заявление и пакет электронных документов 
соответствуют требованиям, предусмотренным Административным регла­
ментом, регистрирует представленные заявление и документы и направляет 
заявителю уведомление об их приеме.

Проверка действительности простой электронной подписи или усилен­
ной квалифицированной электронной подписи осуществляется единой сис­
темой идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме зая­
вителю обеспечивается предоставление документов, предусмотренных под­
пунктом 2.17.4 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо органа соцзащиты по итогам завершения выполне­
ния административных процедур, предусмотренных Административным рег­
ламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выполнения ор­
ганом соцзащиты действий в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств официального сайта органа соцзащиты, едино­
го портала, регионального портала в единый личный кабинет по выбору зая­
вителя.».

6. В типовом административном регламенте предоставления органом 
труда и социальной защиты населения администрации муниципального рай­
она (городского округа) Ставропольского края государственной услуги «На­
значение и выплата ежегодной денежной компенсации многодетным семьям 
на каждого из детей не старше восемнадцати лет, обучающихся в общеобра­
зовательной организациях, на приобретение комплекта школьной одежды, 
спортивной одежды и обуви и школьных письменных принадлежностей», ут­
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вержденном приказом министерства труда и социальной защиты населения 
Ставропольского края от 20 марта 2017 г. № 115 «Об утверждении типового 
административного регламента предоставления органом труда и социальной 
защиты населения администрации муниципального района (городского окру­
га) Ставропольского края государственной услуги «Назначение и выплата 
ежегодной денежной компенсации многодетным семьям на каждого из детей 
не старше восемнадцати лет, обучающихся в общеобразовательной организа­
циях, на приобретение комплекта школьной одежды, спортивной одежды и 
обуви и школьных письменных принадлежностей»:

6.1. Подпункт 2.6.2 после абзаца двадцать шестого дополнить абзацем 
следующего содержания:

«Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и 
регистрации органом соцзащиты заявления и документов, поступивших в элек­
тронной форме, необходимых для предоставления государственной услуги.».

6.2. В подпункте 2.17.2:
6.2.1. Абзац шестой признать утратившим силу.
6.2.2. Абзац седьмой после слова «используется» дополнить словами 

«простая электронная подпись или».
6.2.3. Дополнить абзацем следующего содержания:
«Возможность получения результата государственной услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечива­
ется заявителю в течение срока действия результата предоставления государ­
ственной услуги.».

6.3. Подпункт 3.2.3 изложить в следующей редакции:
«3.2.3. Особенности выполнения административной процедуры в элек­

тронной форме
При поступлении заявления и документов в электронной форме через 

официальный сайт органа соцзащиты, единый портал, региональный портал 
должностное лицо органа соцзащиты, ответственное за прием и регистрацию 
документов:

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;
осуществляет проверку поступивших для предоставления государст­

венной услуги заявления и электронных документов на соответствие требо­
ваниям, указанным в пункте 2.8 Административного регламента;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления и пакета элек­
тронных документов, необходимых для предоставления государственной ус­
луги, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, или в 
случае если направленное заявление и пакет электронных документов не за­
верены простой электронной подписью или усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об от­
казе в приеме этих документов;

в случае если направленное заявление и пакет электронных документов 
соответствуют требованиям, предусмотренным Административным регла­
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ментом, регистрирует представленные заявление и документы и направляет 
заявителю уведомление об их приеме.

Проверка действительности простой электронной подписи или усилен­
ной квалифицированной электронной подписи осуществляется единой сис­
темой идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме зая­
вителю обеспечивается предоставление документов, предусмотренных под­
пунктом 2.17.4 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо органа соцзащиты по итогам завершения выполне­
ния административных процедур, предусмотренных Административным рег­
ламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выполнения ор­
ганом соцзащиты действий в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств официального сайта органа соцзащиты, едино­
го портала, регионального портала в единый личный кабинет по выбору зая­
вителя.».

6.4. В абзаце втором пункта 4.1 слова «ежегодного социального посо­
бия на проезд студентам» заменить словами «ежегодной денежной компен­
сации многодетным семьям».


