
М инистерство труда и социальной зашиты населения
Ставропольского края

П Р И К А З

28 июня 2017 г. г.Ставрополь № 2 6 9

О внесении изменений в типовой административный регламент предоставле­
ния органами социальной защиты населения администраций муниципальных 
районов и городских округов Ставропольского края государственной услуги 
«Принятие решений о предоставлении субсидий на оплату жилого помещ е­
ния и коммунальных услуг гражданам в соответствии со статьей 159 Ж и­
лищ ного кодекса Российской Федерации, а также их предоставление», ут­
вержденный приказом министерства социальной защ иты населения Ставро­
польского края от 15 октября 2013 г. № 329

ПРИКАЗЫ ВАЮ :

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в типовой ад­
министративный регламент предоставления органами социальной защиты 
населения администраций муниципальных районов и городских округов 
Ставропольского края государственной услуги «Принятие решений о предос­
тавлении субсидий на оплату жилого помещ ения и коммунальных услуг гра­
жданам в соответствии со статьей 159 Ж илищ ного кодекса Российской Ф е­
дерации, а также их предоставление», утвержденный приказом министерства 
социальной защиты населения Ставропольского края от 15 октября 2013 г. 
№  329 «Об утверждении типового административного регламента предостав­
ления органами социальной защиты населения администраций муниципаль­
ных районов и городских округов Ставропольского края государственной ус­
луги «Принятие решений о предоставлении субсидий на оплату жилого по­
мещения и коммунальных услуг гражданам в соответствии со статьей 159 
Ж илищного кодекса Российской Федерации, а также их предоставление» 
(с изменениями, внесенными приказом министерства труда и социальной за­
щиты населения Ставропольского края от 21 марта 2017 г. № 144).

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на первого 
заместителя министра М амонтову Е.В.

3. Настоящий приказ вступает в силу на следующ ий день после дня его 
официального опубликования.

М инистр I I И.И. Ульянченко



УТВЕРЖ ДЕНЫ

приказом министерства труда и 
социальной защиты населения 

Ставропольского края

от 28 июня 2017 г. № 269

ИЗМ ЕНЕНИЯ,

которые вносятся в типовой административный регламент предоставления 
органами социальной защиты населения администраций муниципальных 
районов и городских округов Ставропольского края государственной услуги 
«Принятие решений о предоставлении субсидий на оплату жилого помеще­
ния и коммунальных услуг гражданам в соответствии со статьей 159 Ж и­
лищ ного кодекса Российской Федерации, а также их предоставление», ут­
вержденный приказом министерства социальной защиты населения Ставро­
польского края от 15 октября 2013 г. №  329

1. Абзац первый подпункта 1.3.4 после слов «Единый портал государ­
ственных и муниципальных услуг (функций)» дополнить словами 
«: www.gosuslugi.ru».

2. В разделе 2 «Стандарт предоставления государственной услуги»:
2.1. Абзац четвертый пункта 2.3 после слова «субсидии» дополнить 

словами «с направлением заявителю уведомления с указанием причин отка­
за».

2.2. В подпункте 2.6.4:
2.2.1. Абзац третий после слова «подписью» дополнить словами «или 

усиленной квалифицированной подписью».
2.2.2. После абзаца восемнадцатого дополнить абзацем следующего со­

держания:
«Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и 

регистрации органом соцзащиты заявления и документов, поступивших в элек­
тронной форме, необходимых для предоставления государственной услуги.».

2.3. Абзац десятый подпункта 2.8.1 после слова «подписаны» допол­
нить словом «простой».

2.4. Подпункт 2.7.1 дополнить подпунктом «7» следующего содержа­
ния:

«7) справку структурного подразделения Управления Федеральной 
службы судебных приставов по Ставропольскому краю о суммах получен­
ных (удержанных) алиментов.».

2.5. В пункте 2.17:
2.5.1. В абзаце втором слова «с применением средств усиленной ква­

лифицированной электронной подписи» заменить словами «простой элек­
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тронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подпи­
сью».

2.5.2. В абзаце третьем слова «электронной подписью» заменить сло­
вами «простой электронной подписью или усиленной квалифицированной 
подписью».

2.5.3. В абзаце восьмом слова «следующ их классов: ЭП КС 1, ЭП КС2, 
ЭП КСЗ, ЭП КВ 1, ЭП КВ2, ЭП КА 1» исключить.

2.5.4. Абзац десятый изложить в следующей редакции:
«При обращении в форме электронного документа посредством Едино­

го портала в целях получения государственной услуги используется простая 
электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная под­
пись. Для использования усиленной квалифицированной подписи заявителю 
необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки элек­
тронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, ус­
тановленном Ф едеральным законом «Об электронной подписи».».

2.5.5. После абзаца двенадцатого дополнить абзацем следующего со­
держания:

«Возможность получения результата государственной услуги в форме 
электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечива­
ется заявителю в течение срока действия результата предоставления государ­
ственной услуги.».

3. В подпункте 3.2.2.2 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг»:

3.1. Абзац четвертый признать утратившим силу.
3.2. Абзац шестой после слов «квалифицированной или» дополнить 

словом «простой».
3.3. Абзац седьмой после слов «квалифицированной или» дополнить 

словом «простой».
3.4. Дополнить абзацами следующего содержания:
«Проверка достоверности простой электронной подписи или квалифи­

цированной электронной подписи осуществляется единой системой иденти­
фикации и аутентификации в автоматическом режиме.

Д олжностное лицо органа соцзащиты по итогам завершения выполне­
ния административных процедур, предусмотренных административным рег­
ламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выполнения ор­
ганом соцзащ иты действий в срок, не превыш ающ ий одного рабочего дня 
после заверш ения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств официального сайта органа соцзащиты, Еди­
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ного портала, регионального портала в единый личный кабинет по выбору 
заявителя.».

4. Приложение 2 к типовому административному регламенту предос­
тавления органами социальной защиты населения администраций муници­
пальных районов и городских округов Ставропольского края государствен­
ной услуги «Принятие решений о предоставлении субсидий на оплату жило­
го помещ ения и коммунальных услуг гражданам в соответствии со статьей 
159 Ж илищ ного кодекса Российской Федерации, а также их предоставление» 
изложить в редакции согласно приложению к настоящим Изменениям.



Приложение 
к изменениям, которые вносятся в 
типовой административный рег­
ламент предоставления органами 
социальной защиты населения ад­
министраций муниципальных рай­
онов и городских округов Ставро­
польского края государственной 
услуги «Принятие решений о пре­
доставлении субсидий на оплату 
жилого помещения и коммуналь­
ных услуг гражданам в соответст­
вии со статьей 159 Ж илищного 
кодекса Российской Федерации, а 
также их предоставление»

«Приложение 2

к типовому административному 
регламенту предоставления орга­
нами социальной защиты населе­
ния администраций муниципаль­
ных районов и городских округов 
Ставропольского края государст­

венной услуги «Принятие решений 
о предоставлении субсидий на оп­
лату жилого помещения и комму­
нальных услуг гражданам в соот­

ветствии со статьей 159 Ж илищно­
го кодекса Российской Федерации, 

а также их предоставление»

Должность руководителя:

Ф.И.О. руководителя:

от гражданина(ки):

номер телефона:

ЗАЯВЛЕНИЕ № ________

о предоставлении субсидии на оплату ж илого помещения 
и коммунальных услуг

1. Прош у предоставить субсидию на оплату жилого помещения и ком­
мунальных услуг мне и членам моей семьи:

№ №
п/п Фамилия, имя, отчество Степень родства №  паспорта, кем 

и когда выдан

Наличие льгот 
(мер социаль­
ной поддерж­

ки)
заявитель
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в настоящее время зарегистрированных по месту жительства в жилом 
помещении по адресу :_______________________________________

и перечислять субсидии на оплату жилого помещ ения и коммунальных услуг

указывается способ выплаты: банковские счета или вклады до востребования с реквизи­
тами банка; через организации связи; из кассы уполномоченного органа

2. Представленные мною документы и копии в количестве — шт., в
том числе:

о принадлежности к членам семьи (свидетельство о браке, о расторже­
нии брака, свидетельство о рождении ребен ка) шт.;

-  об основании владения и пользования жилым пом ещ ением _____ шт.;
-  о доходах заявителя и членов его сем ьи  шт.;
-  о начисленных платежах за жилищ но-коммунальные у сл у ги  шт.;
-  о наличии (отсутствии) задолженности по п латеж ам _____ шт.;
-  о льготах по оплате жилищ но-коммунальных у с л у г    шт.;
-  о регистрации по месту жительства (домовая книга, поквартирная 

карточка, договор найма (безвозмездного пользования)) шт.;
-  о гражданстве (паспорт, свидетельство о рож ден ии )_____ шт.;
-  д р у ги е______________________________________________________________.

3. Особые обстоятельства:

4. Обязуюсь использовать субсидии только для оплаты жилого поме­
щения и коммунальных услуг (в том числе на приобретение твердых видов 
топлива при наличии печного отопления и баллонов со сжиженным газом) и, 
в случае изменения обстоятельств в семье (изменение места постоянного ж и­
тельства, основания проживания, гражданства, состава семьи), представить 
подтверждающ ие документы в течение 1 месяца после наступления этих со­
бытий.

5. С Правилами предоставления субсидий на оплату жилого помещения 
и коммунальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Рос­
сийской Ф едерации от 14 декабря 2005 г. №  761, в том числе по проверке в 
налоговых, таможенных и иных органах (организациях) представленных све­
дений о доходах, приостановлению и прекращ ению предоставления субси­
дий, ознакомлен и обязуются их выполнять.

Заявитель: Заявление принял(а):

расшифровка подписи заявителя, расшифровка подписи должностного лица,
подпись подпись должностного лица

дата предоставления заявления дата принятия заявления



Приложение

к заявлению о предоставлении 
субсидии на оплату жилого поме­
щения и коммунальных услуг

Да/Нет Получаете ли Вы и (или) члены Вашей семьи следующие виды
доходов

выплаты (предусмотренные системой оплаты труда), учитываемые 
при расчете среднего заработка;

средний заработок, сохраняемый в случаях, предусмотренных тру­
довым законодательством;

компенсация, выплачиваемая государственным органом или обще­
ственным объединением за время исполнения государственных 
или общ ественных обязанностей;

выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация 
при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период 
трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организа­
ции, сокращ ением численности или ш тата работников;

пенсии, компенсационные выплаты и дополнительное ежемесячное 
материальное обеспечение пенсионеров;

ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отстав­
ку;

стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях началь­
ного, среднего и высшего профессионального образования;

пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты 
безработным гражданам;

пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беремен­
ности и родам;

ежемесячное пособие на ребенка;

ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до 
достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные 
выплаты гражданам, состоящим в трудовых отнош ениях на усло­
виях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ре­
бенком до достижения им 3-летнего возраста;

ежемесячное пособие супругам военнослужащ их, проходящих во­
енную службу по контракту;
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ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц 
рядового и начальствующего состава органов внутренних дел РФ и 
учреждений уголовно-исполнительной системы;

ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному 
страхованию от несчастных случаев на производстве и профессио­
нальных заболеваний;

доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого иму­
щ ества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей, земель­
ных паев), транспортных средств;

доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хо­
зяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продук­
ционных и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, 
пчел, рыбы);

денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов 
внутренних дел РФ, учреждений и органов уголовно­
исполнительной системы, таможенных органов РФ и др. органов 
правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, 
носящ ие постоянный характер, и продовольственное обеспечение, 
установленные законодательством РФ;

единовременное пособие при увольнении с военной службы, из ор­
ганов внутренних дел РФ, учреждений и органов уголовно­
исполнительной системы, таможенных органов РФ, других органов 
правоохранительной службы;

оплата работ по гражданско-правовым договорам;

материальная помощь, оказываемая работодателями своим работ­
никам, в том числе бывшим, уволивш имся в связи с выходом на 
пенсию по инвалидности или по возрасту;

авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законода­
тельством РФ;

доходы от занятий предпринимательской деятельностью или кре­
стьянского (фермерского) хозяйства;

доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собст­
венностью организации;

алименты, получаемые членами семьи;

проценты по банковским вкладам;



3

наследуемые и подаренные денежные средства;

денежных выплат, предоставленных гражданам в качестве мер со­
циальной поддержки по оплате ЖКУ;

доходов, полученных от сдачи жилых помещ ений в поднаем;

компенсаций на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

денежных средств, выделяемых опекуну (попечителю) на содержа­
ние подопечного;

денежных средств, направленных на оплату обучения в образова­
тельных учреждениях всех типов, в случаях, когда такая оплата 
производится не из собственных доходов обучающихся либо про­
живаю щ их совместно с ним членов его семьи, а за счет средств 
иных лиц, предоставляемых на безвозмездной и безвозвратной ос­
нове;

доходов, полученных от заготовки древесных соков, сбора и реали­
зации (сдачи) дикорастущих плодов, орехов, грибов, ягод, лекарст­
венных и пищ евых растений или их частей, других лесных пище- . 
вых ресурсов;

доходов охотников-любителей, получаемых от сдачи добытых ими 
пушнины, мехового или кожевенного сырья либо мяса диких жи­
вотных;

другие виды доходов, не указанные в данном списке:

Я подтверждаю, что предоставленные сведения о моих доходах и дохо­
дах членов моей семьи точны и исчерпывающие. Я  и члены моей семьи пре­
дупреждены об ответственности за предоставление неполных или заведомо 
недостоверных сведений и документов и согласны на проведение их провер­
ки.

Заявитель: Информацию принял(а):

расшифровка подписи заявителя, расшифровка подписи должностного лица,
подпись подпись должностного лица

дата предоставления информации дата принятия информации

».


