
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

П Р И К А З

«31» июля 2017 г. № 352

г. Ставрополь

О внесении изменений в приказ министерства культуры Ставропольского 
края от 21 августа 2012 г. № 616 «Об утверждении Административного рег­
ламента исполнения министерством культуры Ставропольского края госу­
дарственной функции «Государственный контроль в отношении музейных 
предметов и музейных коллекций, находящихся на территории Ставрополь­
ского края, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации и 
переданных в пользование Ставропольскому краю, а также включенных в 
музейный фонд Ставропольского края»

Рассмотрев протесты прокуратуры Ставропольского края от 06.12.2016 
№ 86-14-2016, от 27.02.2017 № 86-14-2017, от 31.03.2017 № 7/4-11-2017, ру­
ководствуясь Федеральным законом от 29 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О за­
щите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ министерства культуры Ставропольского края 
от 21 августа 2012 г. № 616 «Об утверждении Административного регла­
мента исполнения министерством культуры Ставропольского края государ­
ственной функции «Государственный контроль в отношении музейных 
предметов и музейных коллекций, находящихся на территории Ставрополь­
ского края, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации и 
переданных в пользование Ставропольскому краю, а также включенных в 
музейный фонд Ставропольского края» (с изменениями, внесенными прика­
зами министерства культуры Ставропольского края от 31 декабря 2013 г. № 
889, от 04 июля 2014 г. № 335, от 28 июля 2016 г. № 271 и от 07 ноября 2016 
г. № 463) следующие изменения:

1.1. Заголовок изложить в следующей редакции:
«Об утверждении Административного регламента исполнения мини­

стерством культуры Ставропольского края региональной государственной 
контрольной функции «Государственный контроль в отношении музейных 
предметов и музейных коллекций, постоянно находящихся на территории
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Ставропольского края и включенных в состав Музейного фонда Российской 
Федерации»;

1.2. Пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения 

министерством культуры Ставропольского края региональной государст­
венной контрольной функции «Г осударственный контроль в отношении му­
зейных предметов и музейных коллекций, постоянно находящихся на тер­
ритории Ставропольского края и включенных в состав Музейного фонда 
Российской Федерации».

1.3. Административный регламент исполнения министерством культу­
ры Ставропольского края государственной функции «Государственный кон­
троль в отношении музейных предметов и музейных коллекций, находя­
щихся на территории Ставропольского края, включенных в состав Музейно­
го фонда Российской Федерации и переданных в пользование Ставрополь­
скому краю, а также включенных в музейный фонд Ставропольского края» 
изложить в прилагаемой редакции согласно приложению.

2. Признать утратившими силу приказы министерства культуры Став­
ропольского края:

от 31 декабря 2013 г. № 889 «О внесении изменений в административ­
ный регламент исполнения министерством культуры Ставропольского края 
государственной функции «Г осударственный контроль в отношении музей­
ных предметов и музейных коллекций, находящихся на территории Ставро­
польского края, включенных в состав музейного фонда Российской Федера­
ции и переданных в пользование Ставропольскому краю, а также включен­
ных в музейный фонд Ставропольского края», утвержденный приказом ми­
нистерства культуры ставропольского края от 21 августа 2012 г. № 616»;

от 04 июля 2014 г. № 335 «О внесении изменений в административный 
регламент исполнения министерством культуры Ставропольского края го­
сударственной функции «Государственный контроль в отношении музейных 
предметов и музейных коллекций, находящихся на территории Ставрополь­
ского края, включенных в состав музейного фонда Российской Федерации и 
переданных в пользование Ставропольскому краю, а также включенных в 
музейный фонд Ставропольского края», утвержденный приказом министер­
ства культуры ставропольского края от 21 августа 2012 г. № 616»;

от 28 июля 2016 г. № 271 «О внесении изменений в административный 
регламент исполнения министерством культуры Ставропольского края го­
сударственной функции «Государственный контроль в отношении музейных 
предметов и музейных коллекций, находящихся на территории Ставрополь­
ского края, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации и 
переданных в пользование Ставропольскому краю, а также включенных в 
музейный фонд Ставропольского края, утвержденный приказом министер­
ства культуры Ставропольского края от 21 августа 2012 г. № 616»;

от 7 ноября 2016 г. № 463 «О внесении изменений в административный 
регламент исполнения министерством культуры Ставропольского края го­



сударственной функции «Государственный контроль в отношении музейных 
предметов и музейных коллекций, находящихся на территории Ставрополь­
ского края, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации и 
переданных в пользование Ставропольскому краю, а также включенных в 
музейный фонд Ставропольского края, утвержденный приказом министер­
ства культуры Ставропольского края от 21 августа 2012 г. № 616»

3. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на первого 
заместителя министра Павлову Г.Н.

4. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его 
официального опубликования.

Министр Т.И. Лихачева



УТВЕРЖДЕН

приказом министерства 
культуры Ставропольского края 

от 21.08.2012 г. № 616 
(в редакции приказа министерства 
культуры Ставропольского края 

от 31.07.2017 г. № 352)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения министерством культуры Ставропольского края региональной 
государственной контрольной функции «Государственный контроль в отно­
шении музейных предметов и музейных коллекций, постоянно находящихся 
на территории Ставропольского края и включенных в состав Музейного 
фонда Российской Федерации»

I. Общие положения

Наименование региональной государственной контрольной функции

1. Государственный контроль в отношении музейных предметов и му­
зейных коллекций, постоянно находящихся на территории Ставропольского 
края и включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации» (да­
лее -  государственная функция).

Наименование органа исполнительной власти Ставропольского края, ис­
полняющего государственную функцию

2. Министерство культуры Ставропольского края (далее - министерство).

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и норма­
тивных правовых актов Ставропольского края, регулирующих исполнение 
государственной функции

3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государст­
венной функции, а также последующие редакции указанных нормативных 
правовых актов:

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 нояб­
ря 1994 г. № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 
1994, № 32, ст. 3301; «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 
1996 г. № 14-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410; 
«Российская газета», № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, 
№ 27, 10.02.1996);

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях 
от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ («Российская газета», № 256, 31.12.2001, 
«Парламентская газета», № 2-5, 05.01.2002, «Собрание законодательства 
РФ», 07.01.2002, № 1 (ч. 1), ст. 1);
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- Федеральный закон от 26 мая 1996 г. № 54-ФЗ «О Музейном фонде 
Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» («Собрание зако­
нодательства РФ», 27.05.1996, № 22, ст. 2591; «Российская газета», № 104, 
04.06.1996);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31, 
ст. 4196);

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собра­
ние законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (ч. I), ст. 6249;
2009, № 14 (ч. I), ст. 2140; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52 (ч. I), ст. 6441;
2010, № 17, ст. 1988; № 18, ст. 2142; № 31, ст. 4160, 4193, 4196; № 32, 
ст. 4298; 2011, № 1, ст. 20; № 17, ст. 2310; № 23, ст. 3263; № 27, ст. 3880; 
№ 30 (ч. I), ст. 4590; № 48, ст. 6728);

- Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении дос­
тупа к информации о деятельности государственных органов и органов мест­
ного самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации,
2009, № 7, ст. 776; 2011, № 29, ст. 4291);

- «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», утвер­
жденные Верховным Советом Российской Федерации 9 октября 1992 г. 
№ 3612-1 (Ведомости СНД и ВС РФ, 1992, № 46, ст. 2615); («Российская га­
зета», 1992, № 248); (Собрание законодательства Российской Федерации, 
1999, № 26, ст. 3172; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 1, ст. 10; № 45, ст. 4627; 
2007, № 1 (ч. I), ст. 21; 2008, № 30 (ч. II), ст. 3616; 2009, № 52 (ч. I), ст. 6411; 
2001, № 1 (ч. I), ст. 2; 2001, № 53 (ч. I), ст. 5030; 2002, № 52 (ч. I), ст. 5132; 
2003, № 52 (ч. I), ст. 5038; 2010, № 19, ст. 2291);

- постановление Правительства Российской Федерации от 12 февраля 
1998 г. № 179 «Об утверждении Положений о Музейном фонде Российской 
Федерации, о Государственном каталоге Музейного фонда Российской Феде­
рации, о лицензировании деятельности музеев в Российской Федерации» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 8, ст. 949; 2002, 
№ 20, ст. 1859);

- постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 
2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государствен­
ного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных 
планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации,
2010, № 28, ст. 3706);

- постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. 
№ 373 «О разработке и утверждении административных регламентов испол­
нения государственных функций и административных регламентов предос­
тавления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2011, № 22, ст. 3169; № 35, ст. 5092);
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- постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 
2015 г. № 415 «О правилах формирования и ведения единого реестра прове­
рок» («Собрание законодательства РФ», 11.05.2015, № 19, ст. 2825);

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации 
от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона 
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального кон­
троля» (Российская газета, 2009, № 85; 2010; № 156; 2011, № 260) (зарегист­
рирован Минюстом России 13 мая 2009 г., регистрационный № 13915), с из­
менениями, внесенными приказом Минэкономразвития России от 24 мая 
2010 г. № 199 (зарегистрирован Минюстом России 6 июля 2010 г., № 17702) 
и приказом Минэкономразвития России от 30 сентября 2011 г. № 531 (заре­
гистрирован Минюстом России 10 ноября 2011 г., № 22264);

- Закон Ставропольского края от 12 ноября 2008 г. № 80-кз «О дополни­
тельных гарантиях прав граждан Российской Федерации на обращения в 
Ставропольском крае» («Собрание законодательства Российской Федера­
ции», от 20.12.2008, № 36, ст. 7797);

- постановление Правительства Ставропольского края от 25 июля 2011 г. 
№ 295-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами ис­
полнительной власти Ставропольского края административных регламентов 
предоставления государственных услуг, Порядка разработки и утверждения 
органами исполнительной власти Ставропольского края административных 
регламентов исполнения государственных контрольных (надзорных) функ­
ций и Порядка проведения экспертизы проектов административных регла­
ментов предоставления государственных услуг и проектов административ­
ных регламентов исполнения государственных контрольных (надзорных) 
функций» («Ставропольская правда», № 183, 03.08.2011);

- постановление Правительства Ставропольского края от 16 августа
2012 г. № 296-п «Об утверждении Положения о министерстве культуры 
Ставропольского края» («Ставропольская правда», № 210-211, 22.08.2012);

- постановление Правительства Ставропольского края от 22 ноября
2013 г. № 428-п «О правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов исполнительной власти Ставропольского 
края, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, го­
сударственных служащих Ставропольского края».

Предмет регионального государственного контроля

4. Предметом регионального государственного контроля является про­
верка сохранности музейных предметов и музейных коллекций, постоянно 
находящихся на территории Ставропольского края, включенных в состав 
Музейного фонда Российской Федерации и переданных в пользование Став­
ропольскому краю, и обеспечение для данных предметов необходимых усло­
вий хранения и использования.

Права и обязанности должностных лиц министерства при осуществле­
нии регионального государственного контроля
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5. Государственную функцию уполномочены осуществлять:
министр культуры Ставропольского края (далее -  министр);
первый заместитель министра культуры Ставропольского края (далее -  

первый заместитель министра);
начальник отдела искусства, музеев и связей с творческими союзами 

министерства культуры Ставропольского края (далее соответственно -  на­
чальник отдела искусства, отдел искусства);

консультант отдела искусства, музеев и связей с творческими союзами 
министерства культуры Ставропольского края (далее -  консультант).

6. Уполномоченные должностные лица министерства, осуществляющие 
государственную функцию, имеют право:

а) посещать музеи Ставропольского края в порядке, установленном за­
конодательством Российской Федерации, при предъявлении копии приказа 
министерства о проведении проверки, а также служебных удостоверений;

б) запрашивать и получать от руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, подлежащего проверке, документы, касающиеся предмета 
проверки, рассматривать эти документы, снимать с них при необходимости 
копии;

в) пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки 
техническими средствами, в том числе измерительными приборами, компью­
терами, дисками и иными электронными носителями информации, калькуля­
торами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе 
сотовой связи), средствами аудио- и видеозаписи, фотоаппаратами, вносить 
их в помещения объекта проверки (его филиала), осуществлять аудиозаписи, 
фото- и видеосъемку;

г) доступа к музейным предметам и музейным коллекциям;
д) требовать письменных пояснений от объекта проверки по вопросам, 

возникающим в ходе проведения проверки;
е) запрашивать на основании письменного запроса у третьих лиц доку­

менты (информацию), необходимые для установления фактических обстоя­
тельств, в том числе для подтверждения данных, содержащихся в документах 
(информации), полученных от объекта проверки;

ё) выдавать предписания об устранении выявленных нарушений.

7. Уполномоченные должностные лица министерства, осуществляющие 
выездную или документарную проверку, обязаны:

а) соблюдать ограничения при проведении проверки, установленные 
статьей 15 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществ­
лении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 
(далее -  Федеральный закон № 294-ФЗ);

б) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответ­
ствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края 
полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обя­



зательных требований законодательства Российской Федерации, Ставро­
польского края и иных нормативных правовых актов к обеспечению хране­
ния, изучения, комплектования, учета и использования музейных предметов 
и музейных коллекций, постоянно находящихся на территории Ставрополь­
ского края, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации;

в) соблюдать законодательство Российской Федерации и Ставропольско­
го края, права и законные интересы объекта проверки;

г) проводить проверку на основании приказа министерства о ее проведе­
нии в соответствии с ее назначением;

д) проводить проверку только во время исполнения служебных обязан­
ностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостове­
рений, копии приказа министра или первого заместителя министра и в слу­
чае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, 
копии документа о согласовании проведения проверки;

е) ознакомить руководителя или иное должностное лицо юридического 
лица, его уполномоченного представителя, индивидуального предпринима­
теля с приказом министра или первого заместителя министра о назначении 
выездной или документарной проверки и с полномочиями проводящих про­
верку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, 
видами и объемом мероприятий по контролю, составом специалистов, пред­
ставителями организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и 
с условиями ее проведения;

ё) не препятствовать руководителю (лицу, его замещающему) объекта 
проверки, его уполномоченному представителю присутствовать при прове­
дении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету 
проверки;

ж) знакомить руководителя (лицо, его замещающее) объекта проверки, 
его уполномоченного представителя с результатами проверки;

з) рассмотреть представленные руководителем или иным должностным 
лицом юридического лица, его уполномоченным представителем, индивиду­
альным предпринимателем пояснения и документы, подтверждающие досто­
верность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотре­
ния представленных пояснений и документов либо при отсутствии поясне­
ний установлены признаки нарушения обязательных требований законода­
тельства о сохранении музейных предметов и музейных коллекций, должно­
стные лица, проводящие документарную проверку, вправе провести выезд­
ную проверку;

и) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявлен­
ных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не 
допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов объекта 
проверки;

к) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании про­
веряемым лицом в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации и Ставропольского края;

л) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим 
Административным регламентом;
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м) не требовать от объекта проверки, его уполномоченного представите­
ля документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено за­
конодательством Российской Федерации;

н) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководи­
теля (лица, его замещающего) объекта проверки, его уполномоченного пред­
ставителя ознакомить их с положениями Административного регламента, в 
соответствии с которым проводится проверка;

о) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета прове­
рок в случае его наличия у объекта проверки.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются меро­
приятия по государственному контролю

8. Лица, в отношении которых осуществляется проверка, имеют право:
а) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 

объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
б) получать от министерства, его должностных лиц, участвующих в про­

ведении проверки, информацию, которая относится к предмету проверки и 
предоставление которой предусмотрено настоящим Административным рег­
ламентом, в том числе:

- знакомиться с документами и (или) информацией, полученными мини­
стерством в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного само­
управления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы 
и (или) информация,

- представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рам­
ках межведомственного информационного взаимодействия, в министерство 
по собственной инициативе;

в) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 
своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с 
ними, а также с отдельными действиями должностных лиц министерства;

г) юридическое лицо, индивидуальный предприниматель представляю­
щие в министерство пояснения относительно выявленных ошибок и (или) 
противоречий в представленных документах, вправе представить дополни­
тельно в министерство документы, подтверждающие достоверность ранее 
представленных документов;

д) представлять в министерство в письменной форме возражения в от­
ношении акта проверки и (или) выданного министерством музею предписа­
ния об устранении выявленных нарушений законодательства в области со­
хранения и использования музейных предметов и музейных коллекций по 
форме, утвержденной министерством (далее - предписание), в целом или его 
отдельных положений в течение 15 дней с даты получения акта проверки в 
случае несогласия с фактами, выводами и предложениями, изложенными в 
акте проверки, либо с выданным предписанием с приложением к таким воз­
ражениям документов, подтверждающих их обоснованность (заверенных ко­
пий), либо направить их в форме электронных документов (пакета электрон­



ных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной 
подписью руководителя музея;

е) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц министерства, 
повлекшие за собой нарушение прав юридического лица при проведении 
проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;

ё) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной при­
казом Минэкономразвития России;

ж) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 
по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 
предпринимателей в Ставропольском крае к участию в проверке.

9. Лица, в отношении которых осуществляется проверка, обязаны:
а) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или 

уполномоченных представителей юридических лиц, индивидуальных пред­
принимателей, иных лиц, ответственных за организацию и проведение меро­
приятий по выполнению обязательных требований законодательства Россий­
ской Федерации, Ставропольского края и иных нормативных правовых актов 
к обеспечению хранения, изучения, комплектования, учета и использования 
музейных предметов и музейных коллекций, постоянно находящихся на тер­
ритории Ставропольского края, включенных в состав Музейного фонда Рос­
сийской Федерации;

б) предоставить должностным лицам министерства, проводящим выезд­
ную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с це­
лями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ проводя­
щих проверку должностных лиц и участвующих в проверке экспертов, пред­
ставителей экспертных организаций к музейным предметам и музейным кол­
лекциям;

в) не препятствовать должностным лицам министерства при проведении 
проверки;

г) представить в министерство в установленный срок отчет об исполне­
нии предписания;

д) до истечения срока исполнения выданного повторно предписания 
уведомить должностных лиц министерства об устранении выявленных на­
рушений законодательства в области сохранения и использования музейных 
предметов и музейных коллекций и приложить к такому уведомлению доку­
менты, содержащие сведения, подтверждающие исполнение предписания.

10. В случае проведения документарной проверки в течение десяти ра­
бочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель обязаны направить в министерство ука­
занные в запросе документы.

11. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, допустив­
шие нарушение обязательных требований законодательства Российской Фе­
дерации и иных нормативных правовых актов к обеспечению хранения, изу­
чения, комплектования, учета и использования музейных предметов и музей­



ных коллекций, постоянно находящихся на территории Ставропольского 
края и включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, не­
обоснованно препятствующее проведению проверок, уклоняющееся от про­
ведения проверок и (или) не исполняющее в установленный срок предписа­
ния министерства об устранении выявленных нарушений обязательных тре­
бований законодательства Российской Федерации, несет ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Описание результатов исполнения государственной функции

12. Результатом проведения проверок при исполнении государственной 
функции являются:

- составление акта проверки юридического лица, индивидуального пред­
принимателя;

- выдача юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, до­
пустившим нарушение требований законодательства в области сохранения и 
использования музейных предметов и музейных коллекций, акта и предписа­
ния (приложение 1 и 2 к настоящему Административному регламенту);

- принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Феде­
рации, в случае выявления нарушения юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем требований законодательства в области сохранения и ис­
пользования музейных предметов и музейных коллекций.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

Порядок информирования об исполнении государственной функции

13. Информация о министерстве:
1) почтовый адрес: 355035, г. Ставрополь, ул. Булкина, 17, каб. 9, 24.
Телефон для справок: (8652) 26-15-16.
Адрес официального сайта министерства в информационно­

телекоммуникационной сети Интернет (далее -  сеть Интернет): 
www.mincultsk.ru.

Адрес электронной почты: mksk@stavregion.ru.
График работы министерства: понедельник-пятница с 9.00 час. до

18.00 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.; суббота, воскресенье -  выход­
ные дни.

Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для 
справок, консультаций) размещаются на официальном сайте министерства, в 
сети Интернет и на информационных стендах, размещаемых в министерстве.

2) справочные телефоны отдела искусства:
26-23-61 - начальник;
26-96-83 - консультант.
3) для получения информации о порядке исполнения государственной 

функции и сведений о ходе исполнения государственной функции (далее - 
информация) заинтересованные лица обращаются:

- лично в министерство по адресу: г. Ставрополь, ул. Булкина, 17.
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14. Прием заявителей осуществляется:
министром во второй четверг каждого месяца с 14.00 час. до 18.00 час. 

по адресу: г. Ставрополь, ул. Булкина, 17, каб. 1;
первым заместителем министра по средам с 15.00 час. до 18.00 час. по 

адресу: г. Ставрополь, ул. Булкина, 17, каб. 5.
Предварительная запись на прием ведется по телефону: 8(8652) 26-15-16. 
Продолжительность приема не должна превышать 20 минут; 
устно на «Телефон доверия» министерства: 8(8652) 26-15-16;

15. Телефонные звонки от заявителей по вопросу получения справки об 
исполнении функции принимаются ежедневно с 09.00 час. до 18.00 час. 
(кроме выходных и праздничных дней), в день, предшествующий празднич­
ному дню, с 09.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до
14.00 час.:

в письменной форме путем направления почтовых отправлений в мини­
стерство по адресу: 355035, г. Ставрополь, ул. Булкина, 17;

посредством направления письменных обращений в министерство по 
факсу: 8(8652) 26-15-16;

в форме электронного документа:
с использованием электронной почты в министерство по адресу: 

mksk@stavregion.ru;
с использованием сети Интернет путем направления обращений на 

официальный сайт министерства.

16. Обращения в министерство по вопросам проведения проверок при 
исполнении государственной функции направляются в произвольной форме 
и должны содержать следующую информацию:

1) наименование органа, в который направляется обращение (министер­
ство), либо должность, фамилия, имя, отчество соответствующего должност­
ного лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почто­
вый адрес обратившегося, по которому должен быть направлен ответ, уве­
домление о переадресации, суть обращения, личная подпись и дата.

К письменному обращению в случае необходимости в подтверждение 
изложенных в нем фактов могут быть приложены соответствующие его со­
держанию документы и материалы либо их копии, заверенные в установлен­
ном порядке.

Обращения и приложенные к ним документы (или их копии) должны 
быть представлены на русском языке или заверены в установленном порядке 
их переводы на русский язык;

2) предоставление информации осуществляется в виде: 
индивидуального информирования заинтересованных лиц; 
публичного информирования заинтересованных лиц.

Информирование проводится в форме: 
устного информирования; 
письменного информирования.

mailto:mksk@stavregion.ru


17. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц 
обеспечивается уполномоченными должностными лицами министерства 
лично и по телефону.

При индивидуальном устном информировании лично время ожидания не 
должно превышать 15 минут.

На индивидуальное устное информирование лично каждого заинтересо­
ванного лица должностное лицо министерства, ответственное за осуществле­
ние информирования, выделяет не более 10 минут.

При индивидуальном устном информировании по телефону ответ на те­
лефонный звонок должностное лицо министерства, ответственное за осуще­
ствление информирования, начинает с информации о наименовании органа, в 
который позвонил гражданин, своей фамилии, имени, отчестве и должности. 
Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

При устном обращении заинтересованного лица уполномоченное долж­
ностное лицо министерства, ответственное за осуществление информирова­
ния, дает ответ на поставленные вопросы самостоятельно.

При невозможности уполномоченного должностного лица министерства, 
ответственного за осуществление информирования, принявшего телефонный 
звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы должностное ли­
цо предлагает заинтересованному лицу обратиться за необходимой инфор­
мацией в письменной форме или в форме электронного документа, либо на­
значить другое удобное для заинтересованного лица время для индивидуаль­
ного устного информирования, либо переадресовать (перевести) телефонный 
звонок на другое уполномоченное должностное лицо, либо сообщить теле­
фонный номер, по которому можно получить интересующую информацию.

Уполномоченное должностное лицо министерства, ответственное за 
осуществление информирования, должно:

корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам; 
во время телефонного разговора произносить слова четко, избегать «па­

раллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по 
причине поступления звонка по другому телефонному аппарату;

в конце информирования кратко подвести итоги и перечислить меры, 
которые надо принять заинтересованному лицу (кто именно, когда и что 
должен сделать).

Должностное лицо министерства, ответственное за осуществление ин­
формирования, не вправе осуществлять информирование заинтересованных 
лиц, выходящее за рамки информирования от стандартных процедур и усло­
вий исполнения государственной функции и влияющее прямо или косвенно 
на индивидуальное решение заинтересованного лица.

Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц 
осуществляется путем направления заинтересованному лицу ответа в пись­
менной форме по почтовому адресу, указанному в обращении заинтересо­
ванного лица, или в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении заинтересованного лица, в срок, не превы­
шающий 30 дней со дня регистрации такого обращения.



18. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в 
государственный орган, орган местного самоуправления, должностному лицу 
срок исполнения государственной функции может быть продлен министром, 
первым заместителем министра, но не более чем на 30 дней, с обязательным 
уведомлением гражданина о продлении срока рассмотрения обращения.

При индивидуальном письменном информировании ответы на письмен­
ные обращения заинтересованных лиц даются в простой, четкой и понятной 
форме в письменном виде и должны содержать: 

ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего от­

вет;
фамилию и инициалы исполнителя; 
номер телефона исполнителя.

19. Публичное информирование заинтересованных лиц проводится по­
средством размещения информационных материалов с использованием сети 
Интернет на официальном сайте министерства и на информационных стен­
дах, размещаемых в министерстве.

На информационных стендах, размещаемых в министерстве в местах ис­
полнения государственной функции, размещаются и поддерживаются в акту­
альном состоянии следующие информационные материалы:

исчерпывающая информация о порядке исполнения государственной 
функции (блок-схема последовательности административных действий при 
исполнении государственной функции приводится в приложении 5 к настоя­
щему Административному регламенту) (далее - блок-схема).

извлечения из настоящего Административного регламента (полная вер­
сия размещается в сети Интернет на официальном сайте министерства);

номера кабинетов, в которых осуществляется исполнение государствен­
ной функции, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих 
должностных лиц;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных 
лиц управления, исполняющих государственную функцию.

20. На официальном сайте министерства в сети Интернет размещаются 
следующие информационные материалы:

полное наименование и полный почтовый адрес министерства; 
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по по­

рядку исполнения государственной функции;
адреса электронной почты министерства и его структурных подразделе­

ний;
текст настоящего Административного регламента с блок-схемой после­

довательности административных действий при исполнении государствен­
ной функции, отображающей алгоритм прохождения административных 
процедур;

полная версия информационных материалов, содержащихся на инфор­
мационных стендах, размещаемых в министерстве;

утвержденный план проверок на предстоящий календарный год;



о результатах проводимых проверок соблюдения обязательных требова­
ний;

о проектах нормативных правовых актов и принятых нормативных пра­
вовых актах и методических документах Ставропольского края.

21. Обращение, поступившее в министерство или должностному лицу по 
информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в 
общем порядке.

22. Потребителями информации о государственной функции являются 
физические или юридические лица, являющиеся собственниками, пользова­
телями музейных предметов и музейных коллекций, а также иные лица, за­
интересованные в получении информации.

При изменении информации, касающейся исполнения государственной 
функции, указанной в настоящем пункте, осуществляется ее периодическое 
обновление.

23. В процессе исполнения государственной функции консультации за­
интересованным лицам предоставляются по вопросам:

представления перечня документов и комплектности представленных 
документов, необходимых для исполнения государственной функции;

сроков исполнения государственной функции;
порядка исполнения государственной функции;
стадии рассмотрения документов в процессе исполнения государствен­

ной функции;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляе­

мых и принимаемых должностными лицами министерства в процессе испол­
нения государственной функции.

Срок исполнения государственной функции

24. В отношении одного юридического лица, индивидуального предпри­
нимателя плановая проверка проводится министерством не чаще чем один 
раз в 3 года.

Продолжительность проверки не может превышать 20 рабочих дней от 
даты ее начала.

25. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведе­
ния сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз, на 
основании мотивированных предложений должностных лиц министерства, 
участвующих в проведении проверки, срок проведения проверки может быть 
продлен министром, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых 
предприятий не более чем на 50 часов, микропредприятий не более чем на 15 
часов.

Объект проверки информируется о продлении срока проверки в пись­
менной форме, а также по телефону, факсимильной связи или электронной 
почте не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего 
приказа министерства.



26. Срок внесения предписания об устранении нарушений законодатель­
ства Российской Федерации в установленной сфере контроля и надзора - 5 
рабочих дней с момента подписания акта проверки.

27. Должностное лицо министерства, ответственное за проведение про­
верки, в течение 10 рабочих дней после проведения проверки в соответствии 
с Правилами формирования и ведения единого реестра проверок, утвержден­
ными постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 
2015 г. № 415 (далее -  Правила формирования и ведения реестра), вносит не­
обходимые сведения в федеральную государственную информационную сис­
тему «Единый реестр проверок» (далее -  Единый реестр проверок).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме

28. При исполнении государственной функции осуществляются сле­
дующие административные процедуры:

1) принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению 
проверки;

2) проведение проверки и оформление ее результатов;
3) принятие мер по итогам проведения проверки;
4) контроль за выполнением предписаний об устранении выявленных 

нарушений;
5) организация и проведение мероприятий, направленных на профилак­

тику нарушений обязательных требований;
6) организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодей­

ствия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гра­
жданами;

7) внесение информации в единый реестр проверок.

29. Структура и взаимосвязи административных процедур, выполняемых 
при исполнении государственной функции, приведены в блок-схеме.

Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению 
проверки

30. Административная процедура принятия решения о проведении пла­
новой проверки и подготовка к проведению проверки осуществляются путем 
совершения следующих административных действий:

1) разработка и согласование ежегодного плана проведения проверок;
2) утверждение плана проверок, а также размещение плана проверок на 

официальном сайте министерства;
3) издание приказа о проведении проверки.



31. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми, осуществляться в 
форме выездных и документарных проверок.

32. Плановая проверка в отношении объекта проверки осуществляется в 
соответствии с планом проверок на соответствующий календарный год, ко­
торый разрабатывается и утверждается министерством в соответствии со 
статьей 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществ­
лении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

33. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 
проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным пред­
принимателем деятельности в области сохранения и использования музей­
ных предметов и музейных коллекций в соответствии с представленным в 
министерство уведомлением о начале указанной деятельности;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического 
лица, индивидуального предпринимателя.

34. При разработке плана проверок выполняется ряд административных 
действий.

Основанием для составления ежегодного плана проведения плановых 
проверок является наступление 1 июня года, предшествующего году прове­
дения плановых проверок.

Должностное лицо министерства, ответственное за разработку и состав­
ление ежегодных планов проведения плановых проверок, в срок до 1 августа 
года, предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствии 
с требованиями подпунктов «а», «б» пункта 3 Правил подготовки органами 
государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля 
ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и инди­
видуальных предпринимателей, утвержденных Постановлением Правитель­
ства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 (далее - Правила), со­
ставляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок по форме, 
утвержденной указанными Правилами, и согласовывает его с заинтересован­
ными должностными лицами министерства.

35. В случае если осуществление плановых проверок намечается совме­
стно с другими заинтересованными органами, должностное лицо министер­
ства, ответственное за разработку и составление ежегодных планов проведе­
ния плановых проверок, осуществляет в срок до 1 августа года, предшест­
вующего году проведения плановых проверок, также согласование разрабо­
танного проекта ежегодного плана проведения плановых проверок с органа­
ми, указанными в пункте 2 Правил.

Должностное лицо министерства, ответственное за разработку и состав­
ление ежегодных планов проведения плановых проверок, в срок до 1 сентяб­
ря года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет 
проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокура­
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туры по местонахождению юридических лиц и индивидуальных предприни­
мателей, в отношении которых планируется проведение плановых проверок.

Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведе­
ния плановых проверок на предмет законности включения в них объектов го­
сударственного контроля (надзора) и в срок до 1 октября года, предшест­
вующего году проведения плановых проверок, вносят предложения мини­
стерству о проведении совместных плановых проверок.

Должностное лицо министерства, ответственное за разработку и состав­
ление ежегодных планов проведения плановых проверок, в срок, не превы­
шающий 20 дней, рассматривает предложения органов прокуратуры, вносит, 
при необходимости, соответствующие изменения в проект ежегодного плана 
проведения плановых проверок, согласовывает доработанный проект с заин­
тересованными должностными лицами министерства и представляет его на 
утверждение министру культуры Ставропольского края (далее - министр).

Министр в срок, не превышающий 7 дней, рассматривает подготовлен­
ный проект и утверждает ежегодный план проведения плановых проверок.

Должностное лицо министерства, ответственное за разработку и состав­
ление ежегодных планов проведения плановых проверок, в срок до 1 ноября 
года, предшествующего году проведения плановых проверок, организует на­
правление утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок 
на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) в соответ­
ствующий орган прокуратуры лично, заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписан­
ного электронной подписью.

Должностное лицо министерства, ответственное за разработку и состав­
ление ежегодных планов проведения плановых проверок, в срок, не превы­
шающий 14 дней, направляет копию утвержденного ежегодного плана про­
ведения плановых проверок должностному лицу министерства, ответствен­
ному за содержание информации на официальном сайте министерства, для 
его размещения на официальном сайте министерства.

Должностное лицо министерства, ответственное за содержание инфор­
мации на официальном сайте министерства, размещает на официальном сай­
те министерства ежегодный план проведения плановых проверок.

36. Внесение изменений в ежегодный план допускается в следующих 
случаях:

а) исключение проверки из ежегодного плана:
в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности 

юридического лица или индивидуального предпринимателя вследствие его 
ликвидации;

в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы;
б) изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом 

лице или индивидуальном предпринимателе:
в связи с изменением адреса места нахождения или адреса фактического 

осуществления деятельности юридического лица или индивидуального пред­
принимателя;



в связи с реорганизацией юридического лица;
в связи с изменением наименования юридического лица, а также изме­

нением фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя.
При необходимости внесения изменений в ежегодный план проведения 

плановых проверок должностное лицо, ответственное за разработку и со­
ставление ежегодных планов проведения плановых проверок, готовит соот­
ветствующее распоряжение, согласовывает его с заинтересованными долж­
ностными лицами министерства и представляет на утверждение министру.

Сведения о внесенных в ежегодный план изменениях направляются в те­
чение 3 рабочих дней со дня их внесения в органы прокуратуры на бумажном 
носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым от­
правлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного доку­
мента, подписанного электронной подписью, а также размещаются на офи­
циальном сайте министерства в сети Интернет в течение 5 рабочих дней со 
дня внесения изменений.

37. Должностными лицами, ответственными за выполнение администра­
тивной процедуры, является начальник отдела искусства и консультант.

Критерии принятия решений

38. Основанием для принятия решения о проведении плановой проверки 
является наличие данной проверки в плане проверок.

39. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленно­
го нарушения обязательных требований;

2) мотивированное представление должностного лица министерства по 
результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодейст­
вия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рас­
смотрения или предварительной проверки поступивших в органы государст­
венного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и 
заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юриди­
ческих лиц, информации от органов государственной власти, органов мест­
ного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда музейным предметам и му­
зейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Фе­
дерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера;

б) причинение вреда музейным предметам и музейным коллекциям, 
включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, а также воз­
никновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) приказ министра, изданный в соответствии с поручениями Президента 
Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основа­
нии требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках



надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры ма­
териалам и обращениям.

40. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратив­
шееся в министерство, а также обращения и заявления, не содержащие све­
дений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 39 настоящего Администра­
тивного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплано­
вой проверки. В случае если изложенная в обращении или заявлении инфор­
мация может в соответствии с подпунктом 2 пункта 39 настоящего Админи­
стративного регламента являться основанием для проведения внеплановой 
проверки, должностное лицо министерства при наличии у него обоснован­
ных сомнений в авторстве обращения или заявления принимает разумные 
меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направ­
ленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основа­
нием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они бы­
ли направлены заявителем с использованием средств информационно­
коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную автори­
зацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

41. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, 
являющихся основанием для проведения внеплановой проверки, учитывают­
ся результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и за­
явлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий 
по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивиду­
альных предпринимателей.

42. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем на­
рушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обяза­
тельных требований либо о фактах, являющихся основанием для проведения 
внеплановой проверки, уполномоченными должностными лицами министер­
ства может быть проведена предварительная проверка поступившей инфор­
мации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по 
запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном по­
рядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших инфор­
мацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивиду­
ального предпринимателя, имеющихся в распоряжении министерства, при 
необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без 
взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимате­
лями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению ин­
формации и исполнению требований министерства. В рамках предваритель­
ной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя мо­
гут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но 
представление таких пояснений и иных документов не является обязатель­
ным.

43. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, до­
пустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных



данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, являющихся 
основанием для проведения внеплановой проверки, уполномоченное долж­
ностное лицо министерства подготавливает мотивированное представление о 
назначении внеплановой проверки. По результатам предварительной провер­
ки меры по привлечению юридического лица, индивидуального предприни­
мателя к ответственности не принимаются.

44. По решению министра или первого заместителя министра предвари­
тельная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала 
соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, 
явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недос­
товерные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

Министерство вправе обратиться в суд с иском о взыскании с граждани­
на, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
расходов, понесенных министерством в связи с рассмотрением поступивших 
заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были 
указаны заведомо ложные сведения.

45. Государственная функция в электронной форме не осуществляется.

46. Решение о проведении плановой (внеплановой) проверки оформляет­
ся приказом министерства о проведении плановой или внеплановой проверки 
по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту (далее -  
приказ о проведении проверки).

47. Проверка проводится только тем(и) должностным лицом или долж­
ностными лицами, которые указаны в приказе министра или первого замес­
тителя министра.

48. В случае наступления срока проведения плановой или внеплановой 
проверки ответственное должностное лицо министерства - начальник отдела 
искусства или консультант - определяет место проведения проверки, готовит 
проект приказа о проведении проверки и направляет на утверждение минист­
ру или первому заместителю министра.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

49. В приказе министерства указываются:
наименование органа государственного контроля, а также вид (виды) го­

сударственного контроля;
фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должно­

стных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых 
к проведению проверки специалистов, представителей организаций;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индиви­
дуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахожде­
ния юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных струк­
турных подразделений) или места фактического осуществления деятельности 
индивидуальными предпринимателями;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;



правовые основания проведения проверки;
подлежащие проверке обязательные требования, в том числе реквизиты 

проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении 
плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список 
контрольных вопросов);

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых 
для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов проведения мероприятий по 
контролю;

перечень документов, представление которых юридическим лицом не­
обходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

даты начала и окончания проведения проверки.

50. Государственная функции не включена в ФГИС «Федеральный ре­
естр государственных и муниципальных услуг (функций)».

51. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуаль­
ный предприниматель уведомляется должностными лицами министерства не 
позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредст­
вом направления копии приказа министра или первого заместителя министра 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) по­
средством электронного документа, подписанного усиленной квалифициро­
ванной электронной подписью и направленного по адресу электронной поч­
ты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес 
содержится соответственно в едином государственном реестре юридических 
лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей 
либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпри­
нимателем в министерство, или иным доступным способом.

О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, ин­
дивидуальный предприниматель уведомляется должностными лицами мини­
стерства не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения лю­
бым доступным способом.

52. Результатом и способом фиксации административной процедуры яв­
ляется приказ о проведении проверки и уведомление о проведении проверки.

Проведение проверки и оформление ее результатов

53. Основанием для начала административной процедуры является при­
каз о проведении проверки, а также уведомление о проведении проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя.

54. Ответственными должностными лицами за выполнение администра­
тивной процедуры является должностное лицо отдела искусства, уполномо­
ченное на проведение проверки -  начальник отдела искусства или консуль­
тант.



55. Проверка проводится должностными лицами министерства, ответст­
венными за выполнение каждого административного действия, определен­
ными в соответствии с приказом о проведении проверки.

К проведению проверки привлекаются эксперты и экспертные организа­
ции.

56. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документар­
ной и (или) выездной проверки в порядке, установленном Федеральным за­
коном от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля».

57. Проведение документарной проверки.
Организация документарной проверки (плановой и внеплановой) осуще­

ствляется в порядке, установленном пунктами 34-35, 39-44, 46-49, 51, 53-55 
настоящего Административного регламента, и проводится по месту нахож­
дения министерства.

58. Предметом документарной проверки являются сведения, содержа­
щиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, 
документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с 
исполнением ими обязательных требований, исполнением ранее выданных 
предписаний и постановлений.

59. При проведении документарной проверки подлежат рассмотрению 
следующие документы:

паспорт гражданина (для физического лица); 
учредительные документы (для юридического лица): 
свидетельство о регистрации юридического лица в налоговом органе; 
уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринима­

тельской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 
Федерального закона № 294-ФЗ; 

устав (положение); 
приказ о назначении руководителя;
правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственно­

сти или другие вещные права на музейные предметы и музейные коллекции;
распорядительные, нормативные документы руководителя юридическо­

го лица;
учетная документация;
документы государственной статистической отчетности; 
акты предыдущих проверок;
материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях; 
иные документы о результатах осуществленных в отношении юридиче­

ского лица, индивидуального предпринимателя государственного контроля 
(надзора), муниципального контроля.
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В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, 
имеющихся в распоряжении министерства, вызывает обоснованные сомне­
ния либо эти сведения не позволяет оценить исполнение юридическим ли­
цом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, должно­
стные лица министерства, уполномоченные на проведение проверки, направ­
ляют в адрес юридического лица мотивированный запрос с требованием 
представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения доку­
ментарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью 
копия приказа министра или первого заместителя министра о проведении до­
кументарной проверки.

60. Должностные лица министерства, проводящие проверку, не вправе 
требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведе­
ния и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а 
также сведения и документы, которые могут быть получены министерством 
от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципаль­
ного контроля.

61. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заве­
ренных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуаль­
ного предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, 
иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индиви­
дуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе доку­
менты в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифи­
цированной электронной подписью.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий докумен­
тов, представляемых в министерство, если иное не предусмотрено законода­
тельством Российской Федерации.

62. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного 
запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны на­
править в министерство указанные в запросе документы.

63. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и 
(или) противоречия в документах, представленных юридическим лицом, ин­
дивидуальным предпринимателем, либо несоответствие сведений, содержа­
щихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у мини­
стерства документах и (или) полученным в ходе исполнения государственной 
функции, информация об этом направляется юридическому лицу, индивиду­
альному предпринимателю, с требованием представить в течение десяти ра­
бочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

64. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представ­
ляющие в министерство пояснения относительно выявленных ошибок и 
(или) противоречий в представленных документах, вправе представить до­



полнительно в министерство документы, подтверждающие достоверность 
ранее представленных документов.

65. Должностное лицо, уполномоченное на проведение документарной 
проверки, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным 
должностным лицом юридического лица, его уполномоченным представите­
лем, индивидуальным предпринимателем пояснения и документы, подтвер­
ждающие достоверность ранее представленных документов, в течение двух 
рабочих дней со дня их представления. В случае если после рассмотрения 
представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений ус­
тановлены признаки нарушения обязательных требований законодательства 
о сохранении музейных предметов и музейных коллекций, включенных в со­
став Музейного фонда Российской Федерации, должностные лица, проводя­
щие документарную проверку, вправе провести выездную проверку.

66. При проведении документарной проверки министерство не вправе 
требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведе­
ния и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а 
также сведения и документы, которые могут быть получены им от иных ор­
ганов государственного контроля (надзора), органов муниципального кон­
троля.

67. Проведение выездной проверки.
Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического ли­

ца, индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осу­
ществления его деятельности.

68. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 
проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в рас­
поряжении министерства, документах лица, подлежащего проверке;

оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуально­
го предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установ­
ленным законодательством о музейном деле, без проведения соответствую­
щего мероприятия по контролю.

69. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удосто­
верения должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки, 
обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица 
юридического лица, его уполномоченного представителя с приказом минист­
ра или первого заместителя министра о назначении выездной проверки и с 
полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, зада­
чами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом меро­
приятий по контролю, составом специалистов, представителями организа­
ций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее прове­
дения.



Заверенная печатью копия приказа министерства о проведении проверки 
вручаются под роспись должностными лицами министерства, проводящими 
проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица.

70. Лица, подлежащие проверке, обязаны предоставить должностным 
лицам министерства, проводящим выездную проверку, возможность ознако­
миться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выезд­
ной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведе­
ние документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выезд­
ную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экс­
пертов, представителей экспертных организаций к музейным предметам и 
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 
Федерации.

71. В случае если проведение плановой или внеплановой выездной про­
верки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального пред­
принимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного 
должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосу­
ществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпри­
нимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуаль­
ного предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя 
или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозмож­
ность проведения проверки, должностное лицо министерства составляет акт 
о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин 
невозможности ее проведения. В этом случае министерство в течение трех 
месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответст­
вующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении такого 
юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или вне­
плановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный 
план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического 
лица, индивидуального предпринимателя.

72. Срок проведения каждой из плановых или внеплановых проверок не 
может превышать сроки, установленные статьей 13 Федерального закона 
№ 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предприни­
мателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници­
пального контроля».

73. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в под­
пунктах «а» и «б» подпункта 2 пункта 39 настоящего Административного 
регламента, министерством после согласования с органом прокуратуры по 
месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.

В день подписания приказа министра о проведении внеплановой выезд­
ной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в це­
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лях согласования ее проведения министерство представляет либо направляет 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек­
тронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельно­
сти юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о со­
гласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению 
прилагаются копия приказа министра (первого заместителя министра) о про­
ведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат 
сведения, послужившие основанием ее проведения.

74. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки 
является причинение вреда музейным предметам и музейным коллекциям, 
включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, а также воз­
никновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения та­
ких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер мини­
стерство вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки 
незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении меро­
приятий по контролю посредством направления заявления о согласовании 
проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивиду­
ального предпринимателя в органы прокуратуры в течение двадцати четырех 
часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о со­
гласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления 
соответствующих документов.

75. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением вне­
плановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в под­
пункте 2 пункта 39 настоящего Административного регламента, юридиче­
ское лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются министерством 
не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым дос­
тупным способом, в том числе посредством электронного документа, подпи­
санного усиленной квалифицированной электронной подписью и направлен­
ного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином го­
сударственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре 
индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридиче­
ским лицом, индивидуальным предпринимателем в министерство.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивиду­
ального предпринимателя причинен или причиняется вред музейным пред­
метам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Рос­
сийской Федерации, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные 
ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомле­
ние юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале прове­
дения внеплановой выездной проверки не требуется.

76. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов само- 
регулируемой организации министерство обязано уведомить саморегулируе-



мую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях 
обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при 
проведении внеплановой выездной проверки.

В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организа­
ции обязательных требований и требований, установленных правовыми ак­
тами, должностные лица министерства при проведении внеплановой выезд­
ной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сооб­
щить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение 
пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной про­
верки.

77. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки 
является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обя­
зательных требований и (или) требований, установленных правовыми акта­
ми, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного 
органом государственного контроля (надзора) и (или) органом муниципаль­
ного контроля предписания.

78. В ходе проверки должностными лицами министерства проводятся:
1) проверка внутримузейных нормативных документов, регламенти­

рующих учетно-хранительскую деятельность музея (внутримузейная инст­
рукция; инструкции по ведению ключевого хозяйства, открытию и закрытию 
музея; ведение журнала открытия и закрытия фондохранилища и экспозици­
онных залов; соблюдение режима доступа к культурным ценностям, храня­
щимся в музее; свидетельство о регистрации в Донской государственной ин­
спекции пробирного надзора), на соответствие действующему законодатель­
ству;

2) проверка соответствия условий хранения требованиям Инструкции 
по учету и хранению музейных ценностей, находящихся в государственных 
музеях СССР, утвержденной приказом Министерства культуры СССР 
от 17 июля 1985 г. № 290, и Инструкции по учету и хранению музейных цен­
ностей из драгоценных металлов и драгоценных камней, находящихся в го­
сударственных музеях СССР, утвержденной приказом Министерства культу­
ры СССР от 15 декабря 1987 г. № 513;

3) проверка наличия документов, отражающих результаты проверок 
обеспечения условий сохранности музейных предметов (акты обследования, 
договор на обслуживание охранно-пожарной сигнализации, акты состояния 
технической укрепленности помещений, периодичность проведения прове­
рок, количество рубежей защиты);

4) проверка наличия документов, отражающих исполнение предписа­
ний, выданных министерством культуры Ставропольского края;

5) анализ исполнения предписаний по результатам ранее проведенных 
проверок музея;

6) анализ работы фондово-закупочной комиссии музея;
7) проверка осуществления учета музейных предметов (акты приема 

музейных предметов на временное/постоянное хранение, акты приема на ма­



териально-ответственное хранение, акты выдачи предметов на временное 
хранение, ведение книг поступлений и инвентарных книг, электронной базы 
данных);

8) выборочная проверка наличия учетных данных на музейных предме­
тах;

9) выборочная проверка наличия музейных предметов основного фон­
да;

1 0) проверка организации реставрации музейных предметов (положе­
ние о реставрационном совете, состав реставрационного совета, протоколы 
заседания, реставрационные паспорта, фотофиксация музейных предметов).

79. Общий срок проведения проверки включает в себя сроки проведения 
всех административных действий.

80. Проведение проверок при исполнении государственной функции 
реализуется в следующие сроки:

срок проведения документарных проверок, то есть продолжительность 
периода времени между датой начала и датой окончания документарных 
проверок, включая составление документов по результатам проверки, со­
ставляет не более 20 (двадцати) рабочих дней от даты начала проверки, если 
иное не предусмотрено нормативными правовыми актами. В срок проведе­
ния проверки включаются периоды осуществления должностными лицами 
мероприятий по контролю. При этом в срок проверки включаются периоды, в 
течение которых мероприятия по контролю не проводились (время представ­
ления физическим или юридическим лицом документов, необходимых для 
проведения проверки).

Датой начала проверки считается дата представления физическим или 
юридическим лицом и иными государственными органами в министерство 
документов, необходимых для проведения проверки по соответствующим 
запросам министерства.

Датой окончания проверки считается день подписания документов по 
результатам проверки.

Срок проведения выездных проверок, то есть продолжительность перио­
да времени между датой начала и датой окончания выездных проверок, 
включая составление документов по результатам проверки, составляет не бо­
лее 20 (двадцати) рабочих дней от даты начала проверки.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспер­
тиз и расследований на основании мотивированных предложений должност­
ных лиц министерства, проводящих выездную плановую проверку, срок про­
ведения выездной плановой проверки может быть продлен министром, но не 
более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий - не 
более чем на пятьдесят часов, микропредприятий - не более чем на пятна­
дцать часов.

81. Результатом исполнения административной процедуры является вы­
явление нарушений обязательных требований (установление отсутствия на­



рушений) действующего законодательства в области сохранения и использо­
вания музейных предметов и музейных коллекций, которые фиксируются в 
акте проверки.

Межведомственное информационное взаимодействие с государствен­
ными органами и органами местного самоуправления по вопросам предос­
тавления сведений, необходимых для осуществления государственной функ­
ции

82. В министерстве отсутствует техническая возможность направления 
межведомственного запроса с использованием единой системы межведомст­
венного электронного взаимодействия. Вследствие этого, соответствующий 
межведомственный запрос направляется должностным лицом министерства 
на бумажном носителе в государственные органы, органы местного само­
управления либо подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 
необходимые документы и (или) информация.

Оформление результатов проверки

83. Составление акта проверки.
Основанием для начала административного действия является заверше­

ние проверки.
Должностные лица министерства, производящие осмотр используемых 

лицом, подлежащим проверке, музейных предметов и музейных коллекций, 
территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, являющихся места­
ми хранения музейных предметов и музейных коллекций, непосредственно 
после завершения проверки составляют акт проверки.

84. Непосредственно после завершения проверки в журнале учета прове­
рок должностным лицом (должностными лицами) министерства, проводив­
шим (проводившими) проверку, осуществляется запись о проведенной про­
верке, содержащая сведения о наименовании органа государственного кон­
троля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведе­
ния, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных 
нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, име­
на, отчества и должности уполномоченного должностного лица или уполно­
моченных должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки должностным 
лицом (должностными лицами) министерства, проводившим (проводивши­
ми) проверку, делается соответствующая запись.

85. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в 
двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руко­
водителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 
юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномочен­



ному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в озна­
комлении с актом проверки.

В случае отсутствия проверяемого лица, а также в случае отказа его дать 
расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки 
акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вруче­
нии, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в мини­
стерстве.

86. В случае если для составления акта проверки необходимо получить 
заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специ­
альных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не пре­
вышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, 
и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме элек­
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек­
тронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия 
проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в 
рамках государственного контроля (надзора)), способом, обеспечивающим 
подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о 
вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа при­
общаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле министерства.

87. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование министерства;
3) дата и номер приказа министра или первого заместителя министра;
4) фамилии, имена, отчества и должности лица или лиц, проводивших 

проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и 

отчество (если имеется) индивидуального предпринимателя, а также фами­
лия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при 
проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных наруше­

ниях обязательных требований в области сохранения и использования посто­
янно находящихся на территории Ставропольского края и включенных в со­
став Музейного фонда Российской Федерации, об их характере и о лицах, 
допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом провер­
ки лиц, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей 
или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал 
учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесе­



ния такой записи в связи с отсутствием у юридического лица указанного 
журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших 
проверку.

88. К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки 
документы или их копии, в том числе:

1) объяснения работников юридического лица, индивидуального пред­
принимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обяза­
тельных требований, установленных законодательством в области музейной 
деятельности;

2) предписания об устранении выявленных нарушений.

89. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимо­
действия в электронной форме в рамках государственного контроля акт про­
верки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего 
данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченно­
му представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, 
его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек­
тронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу спо­
собом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, 
считается полученным проверяемым лицом.

90. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки тре­
буется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта про­
верки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согла­
совании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составле­
ния акта проверки.

Выдача юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
предписания

91. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридиче­
ским лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований 
законодательства в области сохранения и использования музейных предме­
тов и музейных коллекций должностные лица министерства, проводившие 
проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Рос­
сийской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпри­
нимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их уст­
ранения;

2) принять меры по проведению мероприятий по предупреждению на­
рушений, предотвращению возможного причинения вреда музейным ценно­
стям и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Рос­
сийской Федерации;



3) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений;
4) принять меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нару­

шения, к ответственности.

92. В предписании указываются:
1) дата и место составления предписания;
2) дата и номер акта проверки, на основании которого выдается предпи­

сание;
3) перечень выявленных нарушений законодательства в области сохра­

нения и использования музейных предметов и музейных коллекций со ссыл­
ками на соответствующие пункты, части статей законов и иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, а также гра­
фы, разделы, параграфы акта, обязательные требования которых нарушены, 
основание вынесения предписания;

4) в случае несогласия с представленными возражениями или поясне­
ниями к акту проверки в установочной части предписания должны быть из­
ложены основания, по которым возражения или пояснения не могут быть 
приняты;

5) сроки устранения нарушений;
6) должность, фамилия и инициалы, подпись лица, вынесшего предписа­

ние;
7) сведения о вручении предписания лицу, которому вынесено предпи­

сание, его уполномоченному представителю, их подписи, расшифровка под­
писи, дата вручения либо отметка об отправлении почтой.

93. В случае отказа лица, в отношении которого проводится проверка, 
или его представителя принять предписание, должностным лицом, проводя­
щим проверку, делается соответствующая отметка в предписании, и оно на­
правляется в адрес стороны, допустившей нарушения, по почте с уведомле­
нием о вручении.

Отказ от подписания предписания не является препятствием для его со­
ставления и выдачи, а также выполнения необходимых работ в установлен­
ные сроки.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель предупреждает­
ся, что о выполнении требований, изложенных в предписании, необходимо 
сообщить в министерство не позднее трех рабочих дней после истечения ус­
тановленного в предписании срока.

94. Документы о проведении проверок при исполнении государственной 
функции (акт проверки, предписание) вручаются физическому лицу или ру­
ководителю (уполномоченному представителю) юридического лица, в отно­
шении которого оно вынесено, либо направляются в адрес указанного юри­
дического лица посредством почтовой связи с уведомлением о вручении в 
течение трех дней со дня вынесения (составления).

95. Результатом административной процедуры является проведение про­
верки.



96. Способом фиксации административной процедуры является акт про­
верки.

97. Все полученные при проведении проверки материалы подлежат хра­
нению в министерстве в сроки, установленные номенклатурой дел министер­
ства.

Контроль за исполнением предписания об устранении выявленных на­
рушений

98. Основанием для начала административной процедуры является исте­
чение срока, установленного предписанием, для устранения нарушения.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, которому выда­
но предписание, обязано исполнить его в указанный в предписании срок и 
представить в министерство информацию об исполнении. К информации об 
исполнении предписания юридическое лицо, индивидуальный предпринима­
тель вправе приложить документы (копии документов), подтверждающие 
исполнение указанных в предписании требований.

Административным действием является контроль за выполнением пред­
писания, а именно анализ наличия фактов, подтверждающих исполнение это­
го предписания.

99. Административное действие проводится в срок не более пяти рабо­
чих дней с момента поступления документов об исполнении ранее выданного 
предписания в министерство.

100. Ответственным должностным лицом, проводящим контроль за 
выполнением предписания, является то должностное лицо министерства, ко­
торым и было выдано соответствующее предписание либо другое долж­
ностное лицо министерства, уполномоченное проводить проверки.

101. Основания для приостановления исполнения государственной 
функции не предусмотрены.

102. Критерии принятия решений
Министерство рассматривает представленную юридическим лицом, ин­

дивидуальным предпринимателем информацию об исполнении предписания 
на предмет полноты и своевременности его исполнения.

В случае установления факта неисполнения предписания, отсутствия 
информации, в том числе документов, подтверждающих исполнение предпи­
сания, должностным лицом министерства проводится внеплановая проверка 
в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, при 
этом предметом такой проверки может являться только исполнение выданно­
го предписания. Министерство не проводит внеплановую проверку, если 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, которому было 
выдано предписание, представлены документы, подтверждающие исполне­
ние этого предписания.



103. Результатом административной процедуры является контроль за 
выполнением юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем вы­
данных предписаний.

104. Способом фиксации административной процедуры является акт 
проверки

105. Допускается перенос (продление) срока исполнения предписания 
(отдельного его требования) на основании поступившего ходатайства от за­
интересованного лица.

Рассмотрению подлежат мотивированные ходатайства, поступившие в 
министерство до наступления срока, указанного в предписании. Рассмотре­
ние ходатайств осуществляет министр или первый заместитель министра, ко­
торый принимает решение о продлении срока исполнения предписания либо 
об отказе.

Ходатайство и письмо с ответом по ходатайству приобщаются к мате­
риалам проверки.

Копия письма с согласованием продления срока исполнения предписа­
ния либо об отказе выдается на руки заявителю ходатайства либо направля­
ется ему посредством почтовой связи.

Организация и проведение мероприятий, направленных на профилак­
тику нарушений обязательных требований

106. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и ин­
дивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований, 
устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обя­
зательных требований, министерство осуществляет мероприятия по профи­
лактике нарушений обязательных требований в соответствии с ежегодно ут­
верждаемой программой.

107. В целях профилактики нарушений обязательных требований мини­
стерство:

1) обеспечивает размещение на официальном сайте в сети Интернет пе­
речня нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих 
обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом 
государственного контроля, а также текстов соответствующих нормативных 
правовых актов;

2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей, по вопросам соблюдения обязательных требований, в том 
числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению 
обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъясни­
тельной работы в средствах массовой информации и иными способами. В 
случае изменения обязательных требований министерство подготавливает и 
распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых 
актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в 
действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также ре­
комендации о проведении необходимых организационных, технических ме­



роприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обяза­
тельных требований;

3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение прак­
тики осуществления государственной функции контроля и размещение на 
официальном сайте в сети Интернет соответствующих обобщений, в том 
числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обяза­
тельных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны 
приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, 
гражданами в целях недопущения таких нарушений;

4) выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных 
требований.

108. При условии, что иное не установлено федеральным законом, при 
наличии у министерства сведений о готовящихся нарушениях или о призна­
ках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации ме­
роприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридиче­
скими лицами, индивидуальными предпринимателями либо содержащихся в 
поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заяв­
лений, авторство которых не подтверждено), информации от органов госу­
дарственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 
информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что 
нарушение обязательных требований, причинило вред музейным предметам 
и музейным коллекциям, включенным в Музейный фонд Российской Феде­
рации, и, если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее 
не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требова­
ний, министерство в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, объявляет юридическому лицу, индивидуальному предпринима­
телю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требова­
ний и предлагает юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований и уве­
домить о принятых мерах в установленный в таком предостережении срок 
министерство.

109. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных тре­
бований должно содержать указания на соответствующие обязательные тре­
бования, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также ин­
формацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического ли­
ца, индивидуального предпринимателя, гражданина могут привести или при­
водят к нарушению этих требований.

110. Ответственными за выполнение административной процедуры по 
осуществлению мероприятий по профилактике нарушений обязательных 
требований являются уполномоченные должностные лица министерства.

111. Возможность приостановления государственной функции не преду­
смотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма­
тивными правовыми актами Ставропольского края.



112. Критериями принятия решений является положительная динамика 
по устранению причин, факторов и условий, способствующих нарушениям 
обязательных требований законодательства о музейном деле.

113. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных тре­
бований, вынесенное юридическому лицу, индивидуальному предпринима­
телю, является результатом административной процедуры.

114. Информация о выданных предостережениях о недопустимости на­
рушения обязательных требований законодательства о музейном деле раз­
мещается уполномоченным должностным лицом министерства на официаль­
ном сайте министерства в течение 20 рабочих дней с момента его выдачи.

Организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодейст­
вия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями

115. В пределах своей компетенции должностные лица министерства, 
уполномоченные на проведение проверки, проводят в отношении юридиче­
ского лица, индивидуального предпринимателя мероприятия по контролю 
соблюдения ими законодательства о музейном деле, осуществляемые без 
взаимодействия министерства с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями (далее -  мероприятия без взаимодействия с музеями) на 
основании заданий на проведение таких мероприятий, утвержденных мини­
стром или первым заместителем министра.

Порядок оформления и содержание заданий на проведение мероприятий 
без взаимодействия с юридическим лицом, индивидуальным предпринимате­
лем и порядок оформления результатов таких мероприятий должностными 
лицами министерства, уполномоченными на проведение соответствующих 
мероприятий, устанавливаются приказом министерства.

К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется 
взаимодействие министерства с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями, в том числе, относятся наблюдение за соблюдением 
обязательных требований при размещении информации в сети «Интернет» и 
средствах массовой информации и другие виды и формы мероприятий по 
контролю, установленные федеральными законами.

116. Возможность приостановления государственной функции не преду­
смотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма­
тивными правовыми актами Ставропольского края.

117. В случае возникновения по результатам проведения мероприятий 
без взаимодействия с музеем нарушений законодательства о музейном деле 
должностные лица министерства, уполномоченные на проведение проверки, 
в пределах своей компетенции принимают меры по пресечению таких нару­
шений, а также направляют в письменной форме министру или первому за­
местителю министра мотивированное представление для принятия при необ­
ходимости решения о назначении внеплановой проверки музея.



118. Результат выполнения данной административной процедуры фик­
сируется способом, указанным в 114 настоящего Административного регла­
мента.

Внесение информации в Единый реестр проверок

119. Основанием для начала административной процедуры является из­
дание приказа министра или первого заместителя министра о проведении 
плановых и внеплановых проверок.

120. Отделом искусств министерства не позднее 3 рабочих дней со дня 
издания приказа министра или первого заместителя министра о проведении 
плановых и внеплановых проверок, вносится в Единый реестр проверок сле­
дующую информацию:

а) информацию о проверке, содержащую:
учетный номер и дату присвоения учетного номера проверки; 
дату и номер распоряжения начальника управления, заместителя на­

чальника управления о проведении проверки;
даты начала и окончания проведения проверки;
правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие про­

верке обязательные требования;
цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 
вид проверки (плановая, внеплановая); 
форму проверки (выездная, документарная);
сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых 

для достижения целей и задач проведения проверки;
сведения о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры 

в случае, если такое согласование проводилось;
сведения о включении плановой проверки в ежегодный сводный план 

проведения плановых проверок;
б) информацию о министерстве, содержащую: 
наименование министерства;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должно­

стного лица (должностных лиц), уполномоченного на проведение проверки, а 
также экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к 
проведению проверки.

в) информацию о лице, в отношении которого проводится проверка, со­
держащую:

наименование юридического лица или фамилию, имя, отчество (послед­
нее - при наличии) индивидуального предпринимателя, в отношении которо­
го проводится проверка;

государственный регистрационный номер записи о создании юридиче­
ского лица, государственный регистрационный номер записи о государст­
венной регистрации индивидуального предпринимателя и идентификацион­
ный номер налогоплательщика;

место нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений), в отношении которого прово­
дится проверка;



место фактического осуществления деятельности юридического лица 
(его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделе­
ний) или индивидуального предпринимателя, в отношении которого прово­
дится проверка.

121. Должностное лицо министерства вносит в Единый реестр проверок 
информацию, указанную в пункте 120 настоящего Административного рег­
ламента, не позднее 5 рабочих дней со дня начала проведения проверки, в 
случае если основаниями проведения и организации внеплановой проверки 
являются:

а) поступление в министерство обращений и заявлений граждан, в том 
числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, из 
средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда 
музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музей­
ного фонда Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера;

б) поступление министерство обращений и заявлений граждан, в том 
числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, из 
средств массовой информации о причинении вреда музейным предметам и 
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 
Федерации, а также возникновении чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера;

в) приказ министра, изданный в соответствии с поручениями Президента 
Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основа­
нии требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках 
надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры ма­
териалам и обращениям.

122. Ответственное лицо министерства не позднее дня направления ко­
пии приказа министра о проведении документарной (как плановой, так и 
внеплановой) проверки вносит в Единый реестр проверок информацию об 
уведомлении проверяемого лица о проведении проверки с указанием даты и 
способа уведомления.

123. Ответственными за выполнение административной процедуры по 
внесению информации в Единый реестр проверок являются уполномоченные 
должностные лица министерства.

124. Возможность приостановления государственной функции не преду­
смотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма­
тивными правовыми актами Ставропольского края.

125. Внесение информации о проводимых проверках уполномоченными 
должностными лицами министерства в Единый реестр проверок является



обязательным при наличии правовых оснований для осуществления государ­
ственной функции.

126. Ответственное лицо министерства не позднее 10 рабочих дней со 
дня окончания проверки вносит в Единый реестр проверок информацию о 
результатах проверки, содержащую:

дату, время и место составления акта проверки; 
дату, время, продолжительность и место проведения проверки; 
наименование проверяемого юридического лица или фамилию, имя и 

отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должно­

стного лица (должностных лиц), проводившего проверку;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность руково­

дителя, иного должностного лица юридического лица, уполномоченного 
представителя юридического лица, уполномоченного представителя индиви­
дуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

сведения об ознакомлении или отказе от ознакомления с актом проверки 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представите­
ля юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномо­
ченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о нали­
чии их подписей или об отказе от совершения подписи;

сведения о выявленных нарушениях обязательных требований, об их ха­
рактере и о лицах, допустивших указанные нарушения (с указанием положе­
ний правовых актов);

сведения о несоответствии информации, содержащейся в уведомлении о 
начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, 
обязательным требованиям (с указанием положений нормативных правовых 
актов);

указание на отсутствие выявленных нарушений обязательных требова­
ний (в случае если нарушений обязательных требований);

сведения о причинах невозможности проведения проверки (в случае ес­
ли проверка не проведена).

127. Ответственное лицо министерства вносит в Единый реестр прове­
рок информацию о мерах, принятых по результатам проверки, не позднее 5 
рабочих дней со дня поступления такой информации в министерство, содер­
жащую:

сведения о выданных предписаниях об устранении выявленных наруше­
ний и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вре­
да (реквизиты, срок выполнения, содержание предписания);

сведения о направлении материалов о выявленных нарушениях обяза­
тельных требований в государственные органы в соответствии с их компе­
тенцией;

сведения о фактах невыполнения предписаний министерства об устра­
нении выявленного нарушения обязательных требований (с указанием рекви­
зитов выданных предписаний);



перечень примененных мер обеспечения производства по делу об адми­
нистративном правонарушении;

сведения о привлечении к административной ответственности виновных
лиц;

сведения о выполнении лицом, в отношении которого проводилась про­
верка, предписания об устранении выявленных нарушений;

сведения об исполнении постановления по делу об административном 
правонарушении;

сведения об обжаловании решений и действий (бездействия) министер­
ства либо его должностных лиц и о результатах такого обжалования.

128. Внесение изменений в Единый реестр проверок в части исправления 
технических ошибок осуществляется ответственным лицом министерства не­
замедлительно с момента выявления технических ошибок.

129. В случае отмены результатов проведенной проверки информация об 
этом подлежит внесению в Единый реестр проверок ответственным лицом 
министерства не позднее 3 рабочих дней со дня поступления указанной ин­
формации в министерство.

130. Обращения заинтересованных лиц о внесении изменений в Единый 
реестр проверок в части исправления содержащихся в едином реестре прове­
рок недостоверных сведений рассматриваются министерством не позднее 10 
рабочих дней со дня поступления обращения в министерство.

В случае признания таких обращений обоснованными, исправление ука­
занных сведений осуществляется ответственным лицом министерства не 
позднее 1 рабочего дня со дня рассмотрения обращения.

131. Результатом административной процедуры является размещение 
информации о результатах проведенных проверок в Едином реестре прове­
рок.

Результат административной процедуры предоставляется неограничен­
ному кругу лиц с момента внесения указанной информации в Единый реестр 
проверок посредством ее размещения оператором Единого реестра проверок 
на специализированном сайте www.proverki.gov.ru в сети «Интернет», в том 
числе, в форме открытых данных.

132. Результат выполнения административной процедуры фиксируется 
при размещении информации на сайте www.proverki.gov.ru в сети «Интер­
нет».

IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
государственной функции

133. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис­
полнением должностными лицами министерства положений административ­
ного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Ставропольского края, устанавливающих тре­
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бования к исполнению государственной функции, а также за принятием ими 
решений:

текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре­
деленных административными процедурами при проведении проверок при 
исполнении государственной функции, осуществляет начальник отдела ис­
кусства, образовательной деятельности в сфере культуры, музеев и связей с 
творческими союзами министерства (далее соответственно -  отдел, началь­
ник отдела) путем визирования документов.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про­
верок полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством государственной функ­
ции

134. Контроль за полнотой и качеством организации и проведения про­
верки включает в себя проведение проверок полноты и качества организации 
проверок, выявление и устранение нарушений прав объектов проверки, рас­
смотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения объектов 
проверки, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должно­
стных лиц министерства.

135. Проверки полноты и качества организации и проведения проверок 
осуществляются на основании приказа министерства.

Периодичность осуществления контроля устанавливается министром, 
но не реже чем один раз в квартал.

136. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании го­
довых планов работы министерства) и внеплановыми. При плановой провер­
ке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением государственной 
функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические 
проверки). Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устране­
ния ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на дей­
ствия (бездействия) должностных лиц министерства, ответственных за ис­
полнение государственной функции.

137. Ответственность должностных лиц и государственных гражданских 
служащих министерства за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции:

министерство, его должностные лица в случае ненадлежащего исполне­
ния соответственно функций, служебных обязанностей, совершения проти­
воправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответст­
венность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

138. Министерство осуществляет контроль за исполнением должност­
ными лицами соответствующих служебных обязанностей, ведет учет случаев 
ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, 
проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соот­



ветствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении та­
ких должностных лиц.

139. Министерство обязано сообщить в письменной форме юридическо­
му лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные инте­
ресы которых нарушены, о мерах, принятых в отношении виновных в нару­
шении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение 
десяти дней со дня принятия таких мер.

140. Ответственность за своевременное и качественное проведение про­
верок и своевременное принятие решений при исполнении государственной 
функции возлагается на должностных лиц отдела.

Должностные лица отдела несут персональную ответственность, закреп­
ленную в их должностных регламентах, за:

1) соблюдение сроков исполнения административных процедур;
2) соответствие результатов административных процедур требованиям 

законодательства и технических регламентов;
3) достоверность информации.

141. Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон­
троля за исполнением государственной функции, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций:

подлежат обязательному рассмотрению предложения о совершенствова­
нии процедуры контроля за проведением проверок при исполнении государ­
ственной функции, поступившие от органов государственной власти Россий­
ской Федерации, органов местного самоуправления муниципальных образо­
ваний Ставропольского края, индивидуальных предпринимателей, объедине­
ний и организаций.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) министерства, а также должностных 

лиц, государственных гражданских служащих

142. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое 
лицо вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных 
лиц, государственных гражданских служащих министерства, участвующих в 
исполнении государственной функции, в досудебном (внесудебном) и судеб­
ном порядке.

143. В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездей­
ствие) министерства, должностных лиц министерства либо государственных 
служащих обжалуются заявителем в министерство по адресу:

ул. Булкина, 17, г. Ставрополь, 355035; 
тел.: 8 (8652) 26-15-16, факс: 8 (8652) 26-16-60;
электронный адрес: mksk@stavregion.ru.

144. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является на­
рушение министерством, а также должностными лицами министерства, госу­
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дарственными гражданскими служащими, участвовавшими в проведении 
проверки, положений настоящего Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, касающихся исполнения государственной 
функции.

145. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования 
является поступление в министерство жалобы.

146. Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным 
представителем:

на имя Губернатора Ставропольского края, в случае если обжалуются 
решения министра, в письменной форме на русском языке на бумажном но­
сителе почтовым отправлением либо в электронном виде, а также при лич­
ном приеме заявителя или его уполномоченного представителя;

в министерство, в случае если обжалуются решения и действия (бездей­
ствие) его должностных лиц, гражданских служащих министерства в пись­
менной форме на русском языке на бумажном носителе почтовым отправле­
нием либо в электронном виде, а также при личном приеме заявителя или его 
уполномоченного представителя.

147. В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявите­
ля представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, 
подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени зая­
вителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Феде­
рации.

148. Жалоба в электронном виде подается заявителем на имя Губернато­
ра Ставропольского края посредством использования официального сайта 
Г убернатора Ставропольского края в сети Интернет.

149. Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в мини­
стерство посредством использования:

официального информационного интернет-портала органов государст­
венной власти Ставропольского края;

официального сайта министерства в сети Интернет;
электронной почты министерства.

150. В случае если жалоба подана заявителем или его уполномоченным 
представителем в министерство, его должностному лицу, в компетенцию ко­
торых не входит ее рассмотрение, министерство, его должностное лицо в те­
чение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляют жалобу в орган ис­
полнительной власти Ставропольского края, должностному лицу, уполномо­
ченным на ее рассмотрение, и одновременно в письменной форме информи­
руют заявителя или его уполномоченного представителя о перенаправлении 
его жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 
жалобы в органе исполнительной власти Ставропольского края, уполномо­



ченном на ее рассмотрение, в аппарате Правительства Ставропольского края, 
в случае обжалования решения министра.

151. Жалоба должна содержать:
наименование министерства, фамилию, имя, отчество (при наличии) и 

должность должностного лица, фамилию, имя, отчество (при наличии) и 
должность гражданского служащего, замещающих должность в министерст­
ве, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахожде­
ния заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного те­
лефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) мини­
стерства и его должностного лица, гражданского служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей­
ствием (бездействием) министерства и его должностного лица, гражданского 
служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

152. Жалоба, поступившая в министерство в письменной форме на бу­
мажном носителе подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со 
дня ее поступления. Жалобе присваивается регистрационный номер в журна­
ле учета жалоб на решения и действия (бездействие) министерства и его 
должностного лица, гражданского служащего (далее - журнал). Форма и по­
рядок ведения журнала определяются министерством.

153. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в 
пункте 147 настоящего Административного регламента, могут быть пред­
ставлены в форме электронных документов в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке 
оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых 
для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме 
электронных документов».

154. Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на 
адрес электронной почты министерства и на официальный сайт министерства 
в сети Интернет, определяется министерством.

Рассмотрение жалобы

155. Жалоба рассматривается:
Губернатором Ставропольского края или по его поручению иным упол­

номоченным им должностным лицом в случае, предусмотренном абзацем 2 
пункта 146 настоящего Административного регламента;

министерством в случае, предусмотренном абзацем 3 пункта 146 на­
стоящего Административного регламента;.
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156. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа­
лобы признаков состава административного правонарушения или преступле­
ния должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедли­
тельно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

157. Министерство обеспечивает:
оснащение мест приема жалоб стульями, кресельными секциями и сто­

лами (стойками);
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) министерства и его должностных лиц, гражданских служащих 
посредством размещения такой информации на стендах в местах осуществ­
ления государственной функции, на официальном сайте в сети Интернет.

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дейст­
вий (бездействия) министерства и его должностных лиц, гражданских слу­
жащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

158. Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению 
должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в 
течение тридцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, пре­
дусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера­
ции», руководитель государственного органа или органа местного само­
управления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе про­
длить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о 
продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

159. По результатам рассмотрения жалобы министерство принимает од­
но из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше­
ния, исправления допущенных министерством опечаток и ошибок в выдан­
ных в результате осуществления государственной функции, а также в иных 
формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется письмен­

ный мотивированный ответ.
При удовлетворении жалобы министерство принимает исчерпывающие 

меры по устранению выявленных нарушений в течение 5 рабочих дней со 
дня принятия такого решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

160. Письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) 
и почтовому адресу, указанным в жалобе, не позднее рабочего дня, следую­
щего за днем окончания рассмотрения жалобы.

161 . В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются:
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должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, 
принявшего решение по жалобе;

сведения о министерстве и его должностном лице, гражданском служа­
щем, решения или действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
принятое решение по жалобе;
сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предостав­

ления результата осуществления государственной функции, в случае призна­
ния жалобы обоснованной;

сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по жалобе.

162. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается: 
Губернатором Ставропольского края или по его поручению иным упол­

номоченным им должностным лицом в случае, предусмотренном абзацем 2 
пункта 146 настоящего Административного регламента;

министром или первым заместителем.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде подписы­

вается электронной подписью должностного лица, уполномоченного на рас­
смотрение жалобы, вид которой установлен законодательством Российской 
Федерации.

163. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия граж­
данина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном об­
ращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или со­
вершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в госу­
дарственный орган в соответствии с его компетенцией.

164. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение се­
ми дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обра­
щение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

165. При получении письменного обращения, в котором содержатся не­
цензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, гражданского служащего, а также членов его 
семьи, на жалобу не дается ответ по существу поставленных в ней вопросов и 
в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заяви­
телю по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, ука­
занным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом на обращение.

166. В случае если текст письменного обращения не поддается прочте­
нию, ответ на письменное обращение не дается и она не подлежит направле­
нию на рассмотрение в орган, предоставляющий государственную услугу, и 
его должностному лицу, гражданскому служащему, о чем в течение семи



дней со дня регистрации письменного обращения сообщается заявителю, ес­
ли его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

167. В случае если в письменном обращении гражданина содержится во­
прос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по сущест­
ву в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, граждан­
ский служащий, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о 
безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гра­
жданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ра­
нее направляемые обращения направлялись в министерство, министру или 
одному и тому же должностному лицу, гражданскому служащему. О данном 
решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

168. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопро­
са не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государст­
венную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, на­
правившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по сущест­
ву поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения ука­
занных сведений.

169. В случае если причины, по которым ответ по существу поставлен­
ных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устране­
ны, гражданин вправе вновь направить обращение в министерство, минист­
ру, соответствующему должностном лицу, гражданскому служащему.

170. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
(или) действий (бездействия) министерства, а также должностных лиц мини­
стерства, государственных гражданских служащих является отмена обжа­
луемых решений и (или) действий (бездействия) министерства, а также 
должностных лиц министерства, государственных гражданских служащих, 
участвовавших в проведении проверки, либо отказ в отмене обжалуемых ре­
шений и (или) действий (бездействия) министерства, а также должностных 
лиц министерства, государственных гражданских служащих.

171. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) долж­
ностных лиц, государственных служащих, принимаемыми (осуществляемы­
ми) в ходе осуществления государственной функции, разрешаются в судеб­
ном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование в судебном порядке производится в сроки и по правилам 
подведомственности и подсудности, установленным процессуальным зако­
нодательством Российской Федерации.



Приложение 1 
к административному регламенту 

исполнения министерством 
культуры Ставропольского края 

государственной функции по 
осуществлению государственного 
контроля в отношении музейных 

предметов и музейных коллекций, 
находящихся на территории 

Ставропольского края, включенных 
в состав Музейного фонда 

Российской Федерации и 
переданных в пользование 

Ставропольскому краю

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

____________________________ «___»__________________ 20__г.
(место составления акта) (дата составления акта)

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ 
министерством культуры Ставропольского края юридического лица

№ ______

По адресу:

(место проведения проверки)
На основании:

(номер, дата приказа, фамилия, имя, отчество министра,

заместителя министра, издавшего приказ о проведении проверки) 

была проведена проверка в отношении:

(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе

наименование юридического лица)

Дата и время проведения проверки:

«___» ___________ 20___ г. с ___час._____ мин. д о __час.___ мин. Продолжительность

«___» ___________ 20___ г. с ___час._____ мин. д о __час.___ мин. Продолжительность
(заполняется в случае проведения проверок филиалов)



Общая продолжительность проверки:

(рабочих дней/часов) 

Акт составлен:

(наименование органа государственного контроля (надзора))

С копией приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при про­
ведении выездной проверки)

(фамилии, имена, отчества (в случае если имеются), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения 
проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры) 

Лицо(а), проводившее проверку:

(фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность должностного лица (должно­
стных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экс­
пертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае если 
имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали:

(фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность руководителя, иного долж­
ностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического 
лица, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки выявлены нарушения обязательных требований или 
требований, установленных государственными и муниципальными правовыми актами:

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществ­
ления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требо­
ваниям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (над­
зора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписа­
ний):

- нарушений не выявлено

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального пред­



принимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами 
муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя
юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного 
представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципаль­
ного контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя
юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного 
представителя)

Прилагаемые к акту документы:

Подписи лиц, проводивших проверку:

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (в случае если 
имеется), должность руководителя, ино­
го должностного лица или уполномо­
ченного представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимате­
ля, его уполномоченного представителя)

« » 20 г.

(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _________________________________

(подпись уполномоченного должностного 
лица (лиц), проводившего проверку)



Приложение 2 
к административному регламенту 

исполнения министерством 
культуры Ставропольского края 

государственной функции по 
осуществлению государственного 
контроля в отношении музейных 

предметов и музейных коллекций, 
находящихся на территории 

Ставропольского края, включенных 
в состав Музейного фонда 

Российской Федерации и 
переданных в пользование 

Ставропольскому краю

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

____________________________ « »__________________ 20__ г.
(место составления) (дата составления)

(время составления) 

Предписание № ______

Выдано

(наименование проверяемого лица, Ф.И.О. руководителя, юридический адрес)

Содержание нарушения с указанием: числа нарушений, наименования нарушенно­
го законодательного, нормативного правового акта, номера и даты акта проверки:

Провести следующие мероприятия по устранению выявленных нарушений:

№ Содержание Контрольная дата

Объяснения лица

Информацию о выполнении предписания необходимо направить в министерство 
культуры Ставропольского края по адресу: 355000, г. Ставрополь, ул. Булкина, 17, не 
позднее____________________________________________________________________________

(число, месяц, год)



За невыполнение в срок данного предписания установлена административная от­
ветственность, предусмотренная_________________________ Статьи____________Кодекса
Российской Федерации об административных правонарушениях.

Ф.И.О., должность лица, составившего предписание

(подпись должностного лица)
Предписание к исполнению принял 
« » 20 г.

(Ф.И.О., подпись)
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Приложение 3 
к административному регламенту 

исполнения министерством 
культуры Ставропольского края 

государственной функции по 
осуществлению государственного 
контроля в отношении музейных 

предметов и музейных коллекций, 
находящихся на территории 

Ставропольского края, включенных 
в состав Музейного фонда 

Российской Федерации и 
переданных в пользование 

Ставропольскому краю

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ
от « » г. №

о проведении______________________________________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

1. Провести проверку в отношении

(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное на­
именование юридического лица, фамилия, имя и отчество руководителя)

2. Место нахождения:________________________________________________________________

(юридического лица (филиалов), места фактического осуществления деятельности)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:

(фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность должностного лица (должно­
стных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных 
организаций следующих лиц:

(фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должности привлекаемых к проведению 
проверки специалистов, представителей организаций)

5. Настоящая проверка проводится в рамках:

(наименование вида государственного контроля (надзора), реестровый номер функции в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государст­
венных и муниципальных услуг (функций)»)



6. Установить, что: 
настоящая проверка проводится с целью:

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устране­

нии выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
- реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя 
о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право 
осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на 
осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствую­
щей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 
предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разреше­
ния (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; 
краткое изложение информации о фактах причинения вреда музейным предметам и 
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федера­
ции, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нару­
шения законодательства Российской Федерации и Ставропольского края;
- ссылка на реквизиты мотивированного представления должностного лица органа госу­
дарственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам 
анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими ли­
цами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной про­
верки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муници­
пального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных пред­
принимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, орга­
нов местного самоуправления, из средств массовой информации;
- реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного 

контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Фе­
дерации, Правительства Российской Федерации;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзо­
ра за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обраще­
ний;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках над­

зора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обра­
щений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласова­
нию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведе­
на незамедлительно в связи с причинением вреда музейным предметам и музейным 
коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, либо 
нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо наруше­
ние требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

- ссылка на прилагаемую к приказу о проведении проверки копию документа (рапорта, 
докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, гражданином, обна­
ружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:

7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):



соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных государ­
ственными и муниципальными правовыми актами;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), 
органов муниципального контроля;

проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда музейным предме­
там и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Фе­
дерации;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

8. Срок проведения проверки:_______________________________________________________
К проведению проверки приступить с «__ » ______________________ 20 г.
Проверку окончить не позднее «___»________20__г.

9. Правовые основания проведения проверки:

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуще­
ствляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливаю­
щих требования, которые являются предметом проверки)

10. Обязательные требования и (или) требования, установленные государственными 
(муниципальными) правовыми актами, подлежащие проверке:

11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходи­
мые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием названия мероприя­
тия по контролю и сроков его проведения):

12. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при 
их наличии), необходимых для проведения проверки:

(с указанием их наименований, номеров и дат принятия)

13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом необходимо для 
достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, 
заместителя руководителя органа государствен­
ного контроля (надзора), органа муниципально­
го контроля, издавшего распоряжение или при­
каз о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (в случае если имеется) и должность должностного лица, непо­
средственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, элек­
тронный адрес (при наличии))



Приложение 4 
к административному регламенту 

исполнения министерством 
культуры Ставропольского края 

государственной функции по 
осуществлению государственного 
контроля в отношении музейных 

предметов и музейных коллекций, 
находящихся на территории 

Ставропольского края, включенных 
в состав Музейного фонда 

Российской Федерации и 
переданных в пользование 

Ставропольскому краю

В _________________________________________
(наименование органа прокуратуры)

от министерства культуры Ставропольского края

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании министерством культуры Ставропольского края 

с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ 
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осу­
ществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собра­
ние законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на 
проведение внеплановой выездной проверки в отношении

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного 
органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государст­
венной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, 
место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, иден­
тификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:___________________

2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении госу­
дарственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)
3. Дата начала проведения проверки:

« » _______________20 года.
4. Время начала проведения проверки:

« » _______________20 года.
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(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 
10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного кон­
троля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:

(копия распоряжения или приказа министра о проведении внеплановой выездной провер­
ки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внепла­
новой проверки)

(наименование должностного лица) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется)

М.П.

Дата и время составления документа:
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Приложение 5 
к административному регламенту 

исполнения министерством 
культуры Ставропольского края 

государственной функции по 
осуществлению государственного 
контроля в отношении музейных 

предметов и музейных коллекций, 
находящихся на территории 

Ставропольского края, включенных 
в состав Музейного фонда 

Российской Федерации и 
переданных в пользование 

Ставропольскому краю

БЛОК-СХЕМА
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ИСПОЛНЕНИЯ 

МИНИСТЕРСТВОМ КУЛЬТУРЫ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ 

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ 
В ОТНОШЕНИИ МУЗЕЙНЫХ ПРЕДМЕТОВ И МУЗЕЙНЫХ 

КОЛЛЕКЦИЙ, НАХОДЯЩИХСЯ НА ТЕРРИТОРИИ 
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ, ВКЛЮЧЕННЫХ В СОСТАВ 

МУЗЕЙНОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ПЕРЕДАННЫХ 
В ПОЛЬЗОВАНИЕ СТАВРОПОЛЬСКОМУ КРАЮ



Нарушения не выяв­
лены

1г

1) Акт про верки;
2) расписка в полу­
чении акта проверки 
или документ, под­
тверждающий полу­
чение акта проверки, 
направленного лицу, 
в отношении которо­
го она про ведена;
3) внесение сведений 
в ФГИС «Единый 
реестр про верок»

Нарушения выявле­
ны

Решение о продол­
жении поовеоки

Нарушения не выяв­
лены

1) Акт проверки;
2) расписка в по­
лучении акта про­
верки или доку­
мент, подтвер­
ждающий получе­
ние акта провер­
ки, направленного 
лицу, в отноше­
нии которого она 
проведена;
3) внесение све­
дений в ФГИС 
«Единый реестр 
проверок»

Исполнение госу­
дарственной 
функции завер­
шено

Нарушения выявлены

1) Акт проверки;
2) предписание об уст­
ранении выявленных 
нарушений;
3) расписка в получе­
нии акта проверки или 
документ, подтвер­
ждающий получение 
акта проверки, направ­
ленного лицу, в отно­
шении которого она 
проведена

1) Привлечение к 
дисциплинарной 
ответственности;
2) внесение сведе­
ний в ФГИС «Еди­
ный реестр прове­
рок»

Исполнение госу­
дарственной функ­
ции завершено


