
УПРАВЛЕНИЕ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 
ПО СОХРАНЕНИЮ И ГОСУДАРСТВЕННОЙ ОХРАНЕ 

ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ

П Р И К А З

02 августа 2017 г. № 195

г. Ставрополь

О внесении изменений в приказ управления Ставропольского края по сохра­
нению и государственной охране объектов культурного наследия от 
07.08.2015 г. № 117 «Об утверждении административного регламента предо­
ставления управлением Ставропольского края по сохранению и государствен­
ной охране объектов культурного наследия государственной услуги «Предо­
ставление выписки из единого государственного реестра объектов культур­
ного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федера­
ции»

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной 
форме государственных и муниципальных услуг»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в приказ 
управления Ставропольского края по сохранению и государственной охране 
объектов культурного наследия от 07.08.2015 г. № 117 «Об утверждении ад­
министративного регламента предоставления управлением Ставропольского 
края по сохранению и государственной охране объектов культурного наследия 
государственной услуги «Предоставление выписки из единого государствен­
ного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и куль­
туры) народов Российской Федерации».

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в 
официального опубликования.

Заместитель начальника управления - 
начальник отдела по сохранению и 
государственной охране объектов 
культурного наследия

силу на следующий день после дня его

А.Н.Богданова



УТВЕРЖДЕНЫ

приказом управления Ставропольского 
края по сохранению и государственной 
охране объектов культурного наследия

от 02 августа 2017 г. № 195 

ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в приказ управления Ставропольского края по сохранению 
и государственной охране объектов культурного наследия от 07 августа 2015 
№ 117 «Об утверждении административного регламента предоставления 
управлением Ставропольского края по сохранению и государственной 
охране объектов культурного наследия государственной услуги «Предостав­
ление выписки из единого государственного реестра объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

1. Пункт 3 раздела I «Общие положения» дополнить абзацами следу­
ющего содержания:

«Информация о порядке и сроках предоставления государственной услу­
ги, основанная на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной госу­
дарственной информационной системе «Федеральный реестр государствен­
ных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информацион­
ной системе Ставропольского края «Региональный реестр государственных 
услуг (функций)», размещенная на Едином и региональном порталах и офи­
циальном сайте управления, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государствен­
ной услуги, размещенной на Едином и региональном порталах и официаль­
ном сайте управления, осуществляется без выполнения заявителем каких- 
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авто­
ризацию заявителя или предоставление им персональных данных.».

2. Пункт 8 раздела II «Стандарт предоставления государственной услу­
ги» изложить в следующей редакции:

«8. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и 
нормативных правовых актов Ставропольского края, регулирующих предо­
ставление государственной услуги:

Конституция Российской Федерации (официальный интернет-портал 
правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 11.04.2014, «Собрание зако­
нодательства Российской Федерации», 14.04.2014, № 15, ст. 1691);

Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного 
наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» 
(«Собрание законодательства Российской Федерации», 01.07.2002, № 26, 
ст. 2519);

http://www.pravo.gov.ru
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Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства 
Российской Федерации», 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо­
ставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законода­
тельства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(«Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, 
ст. 2036);

постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 
№ 373 «О разработке и утверждении административных регламентов испол­
нения государственных функций и административных регламентов предо­
ставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2011, № 22, ст. 3169; № 35, ст. 5092; 2012, № 28, ст. 3908; № 36, 
ст. 4903; № 12; № 50 (ч. VI), ст. 7070; № 52, ст. 7507);

постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предо­
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными орга­
нами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления» (Собрание законодательства Россий­
ской Федерации, 2011, № 40, ст. 5559; 2012, № 53 (ч. II), ст. 7933);

постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 27, ст. 3744);

постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 
№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалификацион­
ной электронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления государствен­
ных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Фе­
дерации», 03.09.2012, № 36, ст. 4903);

постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспе­
чивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей­
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федера­
ции», 26.11.2012, № 48, ст. 6706);

постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио­
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53 (ч. II), 
ст. 7932);



постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 
№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государ­
ственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 14.11.2014, № 260);

Закон Ставропольского края от 16.03.2006 № 14-кз «Об объектах куль­
турного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Фе­
дерации в Ставропольском крае» («Сборник законов и других правовых ак­
тов Ставропольского края», 30.04.2006, № 11, ст. 5420);

Закон Ставропольского края от 12.11.2008 № 80-кз «О дополнительных 
гарантиях прав граждан Российской Федерации на обращения в Ставрополь­
ском крае» («Собрание законодательства Российской Федерации», 
20.12.2008, № 36, ст. 7797);

постановление Правительства Ставропольского края от 25.07.2011 
№ 295-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами ис­
полнительной власти Ставропольского края административных регламентов 
предоставления государственных услуг, Порядка разработки и утверждения 
органами исполнительной власти Ставропольского края административных 
регламентов исполнения государственных контрольных (надзорных) функ­
ций и Порядка проведения экспертизы проектов административных регла­
ментов предоставления государственных услуг и проектов административ­
ных регламентов исполнения государственных контрольных (надзорных) 
функций» («Ставропольская правда» от 03.08.2011 № 183 (25378));

постановление Правительства Ставропольского края от 22.11.2013 
№ 428-п «О правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов исполнительной власти Ставропольского края, предо­
ставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государствен­
ных гражданских служащих Ставропольского края» («Ставропольская прав­
да», от 07.12.2013 № 330-331);

постановление Правительства Ставропольского края от 20.03.2015 
№ 102-п «Об утверждении Положения об управлении Ставропольского края 
по сохранению и государственной охране объектов культурного наследия» 
(Официальный интернет-портал правовой информации Ставропольского 
края www.pravo.stavregion.ru, 23.03.2015, Официальный интернет-портал 
правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 26.03.2015),

а также последующие редакции указанных нормативных правовых ак­
тов.».

3. Изложить пункт 9 раздела II «Стандарт предоставления государ­
ственной услуги» в следующей редакции:

«9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ­
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и норма­
тивными правовыми актами Ставропольского края для предоставления госу­
дарственной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Заявление по форме в соответствии с приложением 1 к настоящему 
Административному регламенту, могут быть представлены (направлены) за­
явителем в управление в письменной форме на бумажном носителе лично 
или заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в
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форме электронного документа, имеющего расширение .rtf, .doc, .odt, .xls, 
.odf или .pdf, посредством сети «Интернет», в том числе с использованием 
Единого или регионального порталов услуг.

Запрос, представленный в управление в форме электронного докумен­
та, подписывается простой электронной подписью в соответствии с требова­
ниями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Фе­
дерального закона «Об организации предоставления государственных и му­
ниципальных услуг».

Формирование запроса осуществляется посредством заполнения элек­
тронной формы запроса на Едином или региональном порталах, или офици­
альном сайте управления без необходимости дополнительной подачи запроса 
в какой-либо иной форме.

На Едином и региональном порталах, официальном сайте управления 
размещается образец заполнения запроса в форме электронного документа.

Если на Едином портале заявителю не обеспечивается возможность за­
полнения запроса в форме электронного документа, то для формирования за­
проса на Едином портале в порядке, определяемом Министерством связи и 
массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается автомати­
ческий переход к заполнению электронной формы указанного запроса на ре­
гиональном портале или официальном сайте управления.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществля­
ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за­
проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.

При формировании запроса обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электрон­

ной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направ­
ление совместного запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной фор­
мы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода све­
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно­
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведе­
ний, опубликованных на едином портале, порталах услуг или официальных
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сайтах, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на едином портале, портале услуг 
или официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных запросов -  в течение не ме­
нее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос направляется в управление 
посредством Единого или регионального порталов, или официального сайта 
управления.

Запрос, направленный в форме электронного документа, распечатыва­
ется на бумажный носитель и регистрируется должностным лицом управле­
ния, ответственным за прием и регистрацию документов, в день его поступ­
ления.

Должностное лицо управления обеспечивает прием запроса, необходи­
мого для предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем этого документа на 
бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и 
принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской 
Федерации, законами Ставропольского края и принимаемыми в соответствии 
с ними актами Правительства Ставропольского края.

Уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для 
предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте при­
ема запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, и 
начале процедуры предоставления государственной услуги, а также сведения 
о дате и времени окончания предоставления государственной услуги либо 
мотивированный отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
государственной услуги, поступившее в управление в форме электронного 
документа, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 
днем подачи указанного запроса, в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по поч­
товому адресу, указанному в запросе.

Форма запроса, необходимая для предоставления государственной 
услуги, может быть получена заявителем:

непосредственно в управлении;
на официальном сайте управления, Едином и региональном порталах;
в информационно-правовых системах «КонсультантПлюс» и «Га­

рант».».

4. Изложить пункт 10 раздела II «Стандарт предоставления государ­
ственной услуги» в следующей редакции:

«10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен­
тов, необходимых для предоставления государственной услуги:

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
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предоставления государственной услуги, при направлении запроса в элек­
тронной форме являются:

наличие противоречивых сведений в представленных документах и 
электронной форме запроса;

запрос, представленный в форме электронного документа, не поддается 
прочтению и (или) не соответствует требованиям к формату его представле­
ния;

запрос не подписан простой электронной подписью.
Не допускается отказ в приеме запроса, необходимого для предостав­

ления государственной услуги, а также отказ в предоставлении государ­
ственной услуги в случае, если запрос, необходимый для предоставления 
государственной услуги, подан в соответствии с информацией о сроках и по­
рядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином и 
региональном порталах услуг, официальном сайте управления.».

5. Изложить пункт 11 раздела II «Стандарт предоставления государ­
ственной услуги» в следующей редакции:

«11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо­
ставления государственной услуги:

основания для приостановления предоставления государственной услу­
ги отсутствуют;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги: 
подача заявления от имени заявителя лицом, не имеющим на то полно­

мочий;
текст заявления написан неразборчиво;
в тексте заявления не указаны или указаны не полностью наименование 

организации, фамилия, имя, отчество физического лица.».

6. Изложить пункт 17.1. раздела II «Стандарт предоставления государ­
ственной услуги» в следующей редакции:

«17.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо­
ставления государственной услуги в многофункциональных центрах предо­
ставления государственных и муниципальных услуг и особенности предо­
ставления государственной услуги в электронной форме.

При организации записи на прием в управление заявителю обеспечива­
ется возможность:

ознакомления с расписанием работы управления либо должностного ли­
ца управления, а также с доступными для записи на прием датами и интерва­
лами времени приема;

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установ­
ленного в управление графика приема заявителей.

При осуществлении записи на прием управление не вправе требовать от 
заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Россий­
ской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений,
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необходимых для расчета длительности временного интервала, который 
необходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством информационной 
системы управления, которая обеспечивает возможность интеграции с Еди­
ным порталом и региональным порталом.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме за­
явителю направляется:

уведомление о записи на прием в управление, содержащее сведения о 
дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для предо­
ставления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема за­
проса, необходимого для предоставления государственной услуги, либо мо­
тивированный отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления 
государственной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении государственной услуги и воз­
можности получить результат предоставления государственной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.».

7. В пункте 18 раздела III. «Состав, последовательность и сроки выпол­
нения административных процедур (действий), требования к порядку их вы­
полнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме, а также особенности выполнения админи­
стративных процедур (действий) в многофункциональных центрах» подраз­
дел «Направление ответа заявителю» дополнить абзацами следующего со­
держания:

«Заявителю в качестве результата предоставления услуги в электрон­
ном виде обеспечивается по его выбору возможность получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должност­
ным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи;

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, направленного управлением, в многофункциональ­
ном центре;

в) информации из государственных информационных систем в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В случае, если заявитель в течение 3 рабочих дней не явился за получе­
нием результата предоставления государственной услуги, результат государ­
ственной услуги направляется на указанный в заявлении адрес почтовым от­
правлением.».
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Заместитель начальника управления -  
начальник отдела по сохранению и 
государственной охране объектов 
культурного наследия ' ’ А.Н.Богданова


