
МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ
03.08.2017 307

  №_____________________________
г. Ставрополь

О внесении изменений в Административный регламент предоставления ми­
нистерством природных ресурсов и охраны окружающей среды Ставрополь­
ского края государственной услуги «Выдача разрешений на добьгау объектов 
животного мира, не отнесенных к охотничьим ресурсам и водным биологи­
ческим ресурсам, на территории Ставропольского края (за исключением объ­
ектов животного мира, находящихся на особо охраняемых природных терри­
ториях федерального значения, а также объектов животного мира, занесен­
ных в Красную книгу Российской Федерации и Красную книгу Ставрополь­
ского края, подпадающих под действие международных договоров Россий­
ской Федерации)», утвержденный приказом министерства природных ресур­
сов и охраны окружающей среды Ставропольского края от 21.09.2011 № 354

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в Администра­
тивный регламент предоставления министерством природных ресурсов и 
охраны окружающей среды Ставропольского края государственной услуги 
«Выдача разрешений на добычу объектов животного мира, не отнесенных к 
охотничьим ресурсам и водным биологическим ресурсам, на территории 
Ставропольского края (за исключением объектов животного мира, находя­
щихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения, 
а также объектов животного мира, занесенных в Красную книгу Российской 
Федерации и Красную книгу Ставропольского края, подпадающих под дей­
ствие международных договоров Российской Федерации)», утвержденный 
приказом министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды 
Ставропольского края от 21.09.2011 № 354 (с изменениями, внесенными 
приказами министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды 
Ставропольского края от 23.04.2012 № 147, от 27.08.2012 № 383, от 
20.06.2013 № 192, от 21.11.2013 № 379, от 19.05.2014 № 150, от 24.02.2015 
№ 42, от 24.05.2016 № 343, от 02.03.2017 № 67, от 29.06.2017 № 254).

2. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает B^HJiy йа следующий день после дня его 
официального опубликования. О *1 Ъ
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УТВЕРЖДЕНЫ

приказом министерства 
природных ресурсов и охраны 

окружающей среды 
Ставропольского края 

от 03.08.2017 № 307

ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в Административный регламент предоставления 
министерством природных ресурсов и охраны окружающей среды 
Ставропольского края государственной услуги «Выдача разрешении на 
добычу объектов животного мира, не отнесенных к охотничьим ресурсам и 
водным биологическим ресурсам, на территории Ставропольского края (за 
исключением объектов животного мира, находящихся на особо охраняемых 
природных территориях федерального значения, а также объектов животного 
мира, занесенных в Красную книгу Российской Федерации и Красную книгу 
Ставропольского края, подпадающих под действие международных 
договоров Российской Федерации)»

1. В разделе I. «Общие положения»:
1.1. В пункте 3 абзаце 4:
1.1.1. после слов «Единый портал государственных услуг 

государственных и муниципальных услуг (функций)» добавить слова 
«http://www.gosuslugi.ru (далее -  Единый портал)» и применить сокращение 
ко всему тексту Административного регламента;

1.1.2. после слов «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления 
муниципальных образований Ставропольского края» добавить слова 
«http://www.gosuslugi26.ru (далее -  региональный портал)» и применить ко 
всему тексту Административного регламента.

2. В разделе II. «Стандарт предоставления государственной услуги»
2.1. В пункт 16 добавить следующий абзац:
«Срок приостановления предоставления государственной услуги 

составляет 7 дней»;
2.2. В пункт 17 добавить абзац следующего содержания:
«постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта

2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг» (официальный интернет-портал 
правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, «Российская 
газета», № 75, 08.04.2016, «Собрание законодательства Российской
Федерации», 11.04.2016, № 15, ст. 2084).».

2.3. Пункт 20 изложить в следующей редакции:

http://www.gosuslugi.ru
http://www.gosuslugi26.ru
http://www.pravo.gov.ru
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«20. Основания для отказа в приеме заявки на получение разрешения 
законодательством Российской Федерации не предусмотрены».

2.4. В пункт 22 добавить следующий абзац:
«Отказ в предоставлении государственной услуги не является 

препятствием для повторной подачи документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги.».

2.5. Пункт 28 изложить в следующей редакции:
«28. Показатели доступности и качества государственной услуги: 
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и условий 

ожидания приема;
своевременное, полное информирование о государственной услуге 

посредством форм информирования, предусмотренных пунктом 7 
Административного регламента;

обоснованность отказов в предоставлении государственной услуги; 
соответствие должностных регламентов ответственных должностных 

лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, 
Административному регламенту в части описания в них административных 
действий, профессиональных знаний и навыков;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется прием документов от 
заявителей (их уполномоченных представителей), в целях соблюдения 
установленных Регламентом сроков предоставления государственной услуги;

отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц министерства в ходе предоставления государственной услуги.

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при 
предоставлении государственной услуги осуществляется при приеме и 
регистрации заявки на получение разрешения, при получении разрешения 
или отказа в выдаче разрешения лично заявителем (или полномочным 
представителем). Продолжительность - не более 20 минут.

Заявителям предоставляется возможность получения информации о 
ходе предоставления государственной услуги и возможность получения 
государственной услуги в электронной форме с использованием 
информационной системы Единого портала, регионального портала и по 
принципу «одного окна» на базе многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
многофункциональный центр).».

3. В разделе III. «Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме»:

3.1. Пункт 29 изложить в следующей редакции:
«29. Исполнение государственной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:
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предоставление в установленном порядке информации заявителю и 
обеспечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге; 

прием и регистрация заявки на получение разрешения; 
резолюция заместителя министра; 
рассмотрение заявки на получение разрешения; 
направление запроса для получения заключения; 
выдача (отказ в выдаче) разрешения.
Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в 

приложении 2 к Административному регламенту.».
3.2. Добавить подразделом следующего содержания:

«Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

и особенности предоставления государственной услуги 
в электронной форме

29.1. Заявителю предоставляется возможность получения 
государственной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с 
которым предоставление государственной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а 
взаимодействие с министерством осуществляется многофункциональными 
центрами без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми 
актами и соглашением о взаимодействии.

Организация предоставления государственной услуги на базе 
многофункциональных центров осуществляется в соответствии с 
соглашением о взаимодействии.

Г осударственная услуга предоставляется с учетом принципа 
экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать 
для обращения за получением государственной услуги любые 
многофункциональные центры Ставропольского края.

29.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме 
обеспечивается возможность заявителю с использованием официального 
сайта министерства, Единого портала, регионального портала:

представлять заявление о получении разрешения и документы в форме 
электронных документов с использованием краевого портала 
государственных и муниципальных услуг;

получать информацию о порядке и сроках предоставления 
государственной услуги;

получать сведения о ходе предоставления государственной услуги. 
Результат оказания государственной услуги не предоставляется в 

форме электронного документа.».
3.3. Добавить подразделом следующего содержания:
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«Предоставление заявителю в установленном порядке 
информации и обеспечение доступа заявителя 

к сведениям о государственной услуге

ЗОЛ. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя лично, посредством телефонной связи, либо в форме 
электронных документов с использованием системы Единого портала или 
регионального портала в министерство или в многофункциональные центры.

30.2. Содержание административной процедуры включает в себя:
представление информации о нормативных правовых актах,

регулирующих порядок предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной 

услуги;
разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых 

документов и требований, предъявляемых к ним.
30.3. Административная процедура осуществляется в день обращения 

заявителя. Общий максимальный срок выполнения административной 
процедуры - 15 минут.

Указанная административная процедура выполняется должностным 
лицом отдела министерства или специалистом многофункционального 
центра.

30.4. Результатом административной процедуры, в зависимости от 
способа обращения, является предоставление заявителю информации о 
порядке предоставления государственной услуги и перечне документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги.

30.5. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация факта обращения заявителя путем внесения 
информации об обращении заявителя в журнале регистрации обращений 
заявителей за информацией о государственной услуге.».

3.4. Пункт 31 изложить в следующей редакции:
«Основанием для начала предоставления государственной услуги 

является поступление в министерство заявки и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, на получение разрешения в 
соответствии с пунктом 18 Административного регламента.

Регистрация заявки осуществляется непосредственно в отделе 
министерства, осуществляющем полномочия по выдаче разрешений (далее - 
отдел министерства).

Должностное лицо отдела министерства, ответственный за прием 
заявки регистрирует ее в журнале учета и регистрации заявок.

Заявители имеют право представить заявку лично, направить по почте 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью 
вложения или направить в электронном виде с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при заполнении
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заявления на Едином портале или на официальном сайте министерства, а 
также с использованием многофункциональных.

Максимальный срок выполнения действий при личном представлении 
заявителем в министерствозаявки и документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги составляетодин рабочий день.

При получении министерствомпо почте, электронной почте, через 
Единый портал, региональный портал или из многофункционального центра 
заявки и документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги составляет два рабочих дня с момента получения уполномоченным 
должностным лицом заявки и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

Положения абзацев 6 - 7 п. 31 Административного регламента по 
вопросам перехода на предоставление государственных услуг заявителям в 
электронной форме, информационному взаимодействию с другими органами 
государственной власти, органами местного самоуправления и 
организациями по согласованию, обмену, предоставлению, получению 
информации и документов в электронной форме, необходимых для 
предоставления государственных услуг заявителям, вступают в силу и 
применяются при вступлении в силу положений и в сроки, указанные в 
статьях 29 и 30 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».».

3.5. Пункт 36 добавить абзацем следующего содержания:
«В случае неявки заявителя по какой-либо причине за получением 

разрешения, последнее в течении 30 рабочих дней хранится в отделе 
министерства в запирающемся металлическом шкафу. По истечении срока 
хранения разрешениеподлежит уничтожению путем сожжения. Уничтожение 
производится специальной комиссией, назначаемой приказом министерства, 
с оформлением акта.».

4. В разделе IV. «Формы контроля за исполнением Административного 
регламента»:

4.1. В пункте 41:
4.1.1.В абзаце 1 слова «Проверка может проводиться по конкретному 

обращению заявителя.» заменить словами «Также основанием для 
проведения проверки является обращение заявителя.».

4.2. Добавить абзац следующего содержания:
«Внеплановые и тематические проверки проводятся на основании 

обращений и заявлений граждан.».
5. Приложение 2 к Административному регламенту изложить в 

редакции согласно приложению 1 к настоящим Изменениям.
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Приложение 1 
к изменениям, которые вносятся 

в приказ министерства 
природных ресурсов 

и охраны окружающей среды 
Ставропольского края 

от 21.09.2011 №354

Блок-схема
предоставления министерством природных ресурсов и охраны 

окружающей среды Ставропольского края государственной услуги 
«Выдача разрешении на добычу объектов животного мира, 

не отнесенных к охотничьим ресурсам и водным биологическим 
ресурсам, на территории Ставропольского края (за исключением 

объектов животного мира, находящихся на особо охраняемых 
природных территориях федерального значения, а также 
объектов животного мира, занесенных в Красную книгу 

Российской Федерации и Красную книгу Ставропольского края, 
подпадающих под действие международных 

договоров Российской Федерации)»

Министерство природных ресурсов и охраны окружающей среды
Ставропольского края

Предоставление в установленном порядке информации заявителю и 
обеспечение доступа заявителя к сведениям о государственнойуслуге

Прием и регистрация заявки на получение разрешений

Резолюция заместителя министра

Выдача разрешения

Рассмотрение заявки на получение разрешений

Направление запроса для получения заключения

Положительное
заключение

Отрицательное
заключение

Отказ в выдаче разрешения
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