
К О М И ТЕТ СТА ВРО П О ЛЬСКО ГО  КРАЯ 
ПО Д ЕЛ А М  А Р Х И ВО В

ПРИКАЗ

14.11.2017 т  203
г. Ставрополь

О внесении изменений в типовой административный регламент предоставле­
ния архивными отделами администраций муниципальных районов и город­
ских округов Ставропольского края государственной услуги «Информацион­
ное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений по до­
кументам Архивного фонда Ставропольского края, находящимся на времен­
ном хранении в архивных отделах администраций муниципальных районов и 
городских округов Ставропольского края», утвержденный приказом комите­
та Ставропольского края по делам архивов от 31 июля 2015 года № 64

В  соответствии с пунктом 2.3 вопроса 3 протокола заседания совета по 
информатизации и защите информации от 15 августа 2017 года № 3

П Р И К А З Ы В А Ю :

1. Внести в типовой административный регламент предоставления ар­
хивными отделами администраций муниципальных районов и городских 
округов Ставропольского края государственной услуги «Информационное 
обеспечение граждан, организаций и общественных объединений по доку­
ментам Архивного фонда Ставропольского края, находящимся на временном 
хранении в архивных отделах администраций муниципальных районов и го­
родских округов Ставропольского края», утвержденный приказом комитета 
Ставропольского края по делам архивов от 31 июля 2015 года № 64 (с изме­
нениями, внесенными приказами комитета Ставропольского края по делам 
архивов от 15 июля 2016  г. № 63, от 10 августа 2017  г. № 123), следующие 
изменения:

1.1. В разделе III «Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенности выполнения процедур (действий) в 
многофункциональных центрах»:

1.1.1. Дополнить пункт 3.5 «Регистрация и направление ответа заяви­
телю» подпунктом 3.5.6 следующего содержания:

«3.5.6. В случае если заявитель не явился в архивный отдел за архивной 
выпиской, справкой, копией, уведомлением об отсутствии запрашиваемых 
документов и/или пересылке обращения в органы государственной власти, 
органы местного самоуправления, организации, осуществляющие хранение 
запрашиваемых заявителем документов, отказе в приеме документов, отказе 
в предоставлении государственной услуги, оригиналы документов хранятся в
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архивном отделе в течение сроков хранения, установленных федеральными 
законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федера­
ции.»;

1.1.2. Дополнить пунктом 3.6 «Особенности документационного обес­
печения взаимодействия с многофункциональными центрами» следующего 
содержания:

«3.6. Особенности документационного обеспечения 
взаимодействия с многофункциональными центрами

3.6.1. При обращении заявителя в многофункциональный центр, доку­
менты, указанные в п. 2 .6 .4  Административного регламента, передаются 
многофункциональным центром в архивный отдел в форме электронных до­
кументов с использованием инфраструктуры, обеспечивающей информаци­
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используе­
мых для предоставления государственных и муниципальных услуг и испол­
нения государственных и муниципальных функций в электронной форме.

Передача в архивный отдел оригиналов документов, указанных в 
п. 2 .6.4  Административного регламента, принятых многофункциональным 
центром, при направлении в архивный отдел электронных документов, не 
требуется.

Оригиналы документов хранятся в многофункциональном центре в те­
чение сроков хранения, установленных федеральными законами, иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.6.2. Архивные выписки, справки, копии, уведомления об отсутствии 
запрашиваемых документов и/или пересылке обращения в органы государ­
ственной власти, органы местного самоуправления, организации, осущ еств­
ляющие хранение запрашиваемых заявителем документов, отказе в приеме 
документов, отказе в предоставлении государственной услуги, направляемые 
в многофункциональный центр по результатам предоставления государ­
ственной услуги, могут направляться в форме электронного документа с ис­
пользованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно­
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения 
государственных и муниципальных функций в электронной форме, или на 
бумажном носителе.

Форма направления архивным отделом результата предоставленной 
государственной услуги в многофункциональный центр определяется согла­
шением между архивным отделом и многофункциональным центром.

3.6.3. В  случае если заявитель не явился в многофункциональный центр 
за архивной выпиской, справкой, копией, уведомлением об отсутствии за­
прашиваемых документов и/или пересылке обращения в органы государ­
ственной власти, органы местного самоуправления, организации, осущ еств­
ляющие хранение запрашиваемых заявителем документов, отказе в приеме 
документов, отказе в предоставлении государственной услуги:
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а) оригиналы документов на бумажном носителе подлежат возврату в 
архивный отдел через 30 календарных дней со дня их получения многофунк­
циональным центром;

б) электронные документы, направляемые с использованием инфра­
структуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодей­
ствие информационных систем, используемых для предоставления государ­
ственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муници­
пальных функций в электронной форме, подлежат уничтожению в установ­
ленном порядке через 30 календарных дней со дня их получения многофунк­
циональным центром.».

2. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

3. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его 
официального опубликования.

В. Е. Болотова


