
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

П Р И К А З
«23» ноября 2017 г. № 605

г. Ставрополь

О внесении изменений в приказ министерства культуры Ставропольского 
края от 28 апреля 2010 года № 248 «Об утверждении Положения о Почетной 
грамоте министерства культуры Ставропольского края»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ министерства культуры Ставропольского края 
от 28 апреля 2010 года № 248 «Об утверждении Положения о Почетной гра­
моте министерства культуры Ставропольского края», следующие изменения:

1.1. Преамбулу изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Положением о министерстве культуры Ставрополь­

ского края, утвержденным постановлением Правительства Ставропольского 
края от 16 августа 2012 года № 296-п «Об утверждении Положения о мини­
стерстве культуры Ставропольского края»;

1.2. Положение о Почетной грамоте министерства культуры 
Ставропольского края изложить в прилагаемой редакции.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на замести­
теля министра культуры Ставропольского края Олесова С.И.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

Министр Т.И. Лихачева
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УТВЕРЖДЕНО

приказом министерства 
культуры Ставропольского края 

от 28 апреля 2010 г. № 248 
(в редакции приказа министерства 
культуры Ставропольского края 

от_23ноября 2017 г. № 605)

ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте министерства культуры Ставропольского края

1. Почетная грамота министерства культуры Ставропольского края (да­
лее -  Почетная грамота) является ведомственной наградой министерства 
культуры Ставропольского края (далее -  министерство).

2. Почетной грамотой за особый вклад в развитие культуры, искусства, 
кинематографии, образования в сфере культуры историко-культурного на­
следия Ставропольского края награждаются:

государственные гражданские служащие Ставропольского края и работ­
ники министерства, работники организаций культуры независимо от органи­
зационно-правовых форм и форм собственности (далее -  организации), 
имеющие трудовой стаж не менее 3 лет и трудовой стаж в организации, ини­
циировавшей награждение Почетной грамотой, не менее 1 года;

организации или их коллективы.

3. Повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги в сфере 
культуры, искусства, кинематографии, историко-культурного наследия 
Ставропольского края возможно не ранее чем через три года после 
предыдущего награждения Почетной грамотой.

По решению министра культуры Ставропольского края (далее -  
министр) награждение Почетной грамотой может производиться до 
истечения срока, предусмотренного абзацем первым настоящего пункта, при 
наличии особых достижений в одной из областей деятельности, указанных в 
абзаце первом пункта 2 настоящего Положения.

4. Награждение Почетной грамотой государственных гражданских слу­
жащих Ставропольского края, работников министерства, граждан, организа­
ций или их коллективов может быть приурочено к юбилейным датам, про­
фессиональным и государственным праздникам.

Юбилейными датами для граждан следует считать пятидесятилетие со 
дня рождения и другие последующие пятилетия.

Юбилейными датами для организаций следует считать двадцатилетие и 
другие последующие пятилетия со дня их образования.

5. Решении о награждении Почетной грамотой принимается министром



на основании представления на имя министра о награждении Почетной гра­
мотой и оформляется приказом министерства культуры Ставропольского 
края.

6. Представление к награждению Почетной грамотой гражданина, 
организации или ее коллектива вносится на рассмотрение министру в срок не 
позднее чем за месяц до даты предполагаемого награждения Почетной 
грамотой.

7. Представление к награждению Почетной грамотой оформляется по 
форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.

8. Представление к награждению Почетной грамотой организации или ее 
коллектива оформляется по форме согласно приложению 2 к настоящему 
Положению.

9. Представление о награждении Почетной грамотой оформляется в од­
ном экземпляре, заверяется подписью руководителя организации и соответ­
ствующей печатью.

10. Представление о награждении Почетной грамотой гражданина ини­
циируется коллективом соответствующей организации и направляется для 
рассмотрения министру.

Представление о награждении Почетной грамотой организации или ее 
коллектива инициируется органом местного самоуправления муниципально­
го образования Ставропольского края по месту осуществления ее деятельно­
сти и направляется для рассмотрения министру.

Представление о награждении Почетной грамотой государственного 
гражданского служащего Ставропольского края или работника министерства 
(далее соответственно -  гражданский служащий, работник министерства) 
инициируется руководителем соответствующего структурного подразделе­
ния министерства и после согласования с первым заместителем министра или 
заместителем министра (в соответствии с утвержденным министром распре­
делением обязанностей) в форме служебной записки направляется для рас­
смотрения министру.

Представление о награждении Почетной грамотой первого заместителя 
министра или заместителя министра края инициируется министром и оформ­
ляется в форме протокольного поручения.

Представление о награждении Почетной грамотой руководителя и ра­
ботников государственных учреждений культуры Ставропольского края 
инициируется коллективом соответствующего учреждения и направляется 
для рассмотрения министру.

11. В случае несоответствия представления о награждении Почетной 
грамотой гражданина, организации или ее коллектива требованиям, установ­
ленным настоящим Положением или представление содержит недостовер­



ную информацию, представление возвращается организации инициировав­
шей награждение в течение 30 дней со дня его поступления в министерство, с 
указанием причины возврата.

12. В случае положительного решения министра по итогам рассмотрения 
представления, служебной записки или протокольного поручения о награж­
дении Почетной грамотой, отдел правовой и кадровой работы министерства 
осуществляет подготовку соответствующего проекта приказа и его согласо­
вание в соответствии с порядком, определенным Регламентом министерства.

13. Почетная грамота оформляется на бланке министерства, подписыва­
ется министром и заверяется гербовой печатью.

14. Вручение Почетной грамоты осуществляется в торжественной обста­
новке министром или уполномоченным им лицом.

15. Сведения о награждении Почетной грамотой в установленном поряд­
ке вносятся в личное дело и трудовую книжку.

16. Дубликат Почетной грамоты взамен утерянной не выдается.

17. Учет граждан, работников, учреждений, коллективов организаций, 
награжденных Почетной грамотой, осуществляется отделом правовой и кад­
ровой работы министерства.



Приложение 1 
к Положению о Почетной грамоте 

министерства культуры 
Ставропольского края

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к награждению гражданина Почетной грамотой 
министерства культуры Ставропольского края

1. Сведения о гражданине, представляемом к награждению Почетной 
грамотой министерства культуры Ставропольского края:

фамилия, имя, отчество (полностью); 
дата рождения (число, месяц, год); 
должность (согласно штатному расписанию);
полное наименование организации, инициировавшей награждение 

Почетной грамотой Губернатора Ставропольского края (в соответствии с 
уставом или положением о ней), ее адрес местонахождения; 

образование; 
трудовой стаж;
трудовой стаж в организации, инициировавшей награждение Почетной 

грамотой министерства культуры Ставропольского края (с указанием даты 
приема гражданина на работу в организацию); 

адрес регистрации (проживания);
характеристика с указанием личного вклада представляемого к 

награждению Почетной грамотой министерства культуры Ставропольского 
края в развитие одной из областей деятельности, указанной в п. 2 Положения 
и анализом показателей его работы за последние год; 

информация о наградах и поощрениях.
2. Дата и номер протокола собрания коллектива организации, 

инициировавшей награждение Почетной грамотой министерства культуры 
Ставропольского края, на котором принято решение о ходатайстве о 
награждении гражданина Почетной грамотой министерства культуры 
Ставропольского края.

наименование должности подпись
руководителя организации, 
инициировавшей награждение 
Почетной грамотой министерства культуры 
Ставропольского края

М.П. ” ” 20 г.



Приложение 2 
к Положению о Почетной грамоте 

министерства культуры
Ставропольского края

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к награждению организации или ее коллектива 
Почетной грамотой 

министерства культуры Ставропольского края

Сведения об организации или ее коллективе, представляемых к награж­
дению Почетной грамотой Губернатора Ставропольского края:

полное наименование организации (в соответствии с уставом или поло­
жением о ней), адрес ее местонахождения;

фамилия, имя, отчество, должность (согласно штатному расписанию) 
руководителя организации;

информация о вкладе организации (коллектива) в развитие одной из об­
ластей деятельности, указанной в п. 2 Положения и анализом показателей ра­
боты за последние год;

краткая историческая справка об организации (представляется в связи с 
юбилейными датами организации).

наименование должности подпись
руководителя организации, 
инициировавшей награждение 
Почетной грамотой министерства культуры 
Ставропольского края

М.П. ” ” 20 г.


