
Министерство труда и социальной защиты населения 
_ _ _ _ _ _  Ставропольского края

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в администра­
тивный регламент предоставления государственными учреждениями занято­
сти населения Ставропольского края государственной услуги «Содействие 
гражданам в поиске подходящей работы, а работодателям в подборе необхо­
димых работников», утвержденный приказом министерства труда и социаль­
ной защиты населения Ставропольского края от 03 сентября 2014 г. № 459 
«Об утверждении административного регламента предоставления государст­
венными учреждениями занятости населения Ставропольского края государ­
ственной услуги «Содействие гражданам в поиске подходящей работы, а ра­
ботодателям в подборе необходимых работников» (с изменениями, внесен­
ными приказами министерства труда и социальной защиты населения 
Ставропольского края от 15 июня 2015 г. № 215, от 14 июля 2015 г. №> 280 
от 23 ноября 2015 г. № 459, от 09 марта 2016 г. № 62, от 06 марта 2017 г 
№ 68 и от 26 июня 2017 г. № 262).

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на замес, 
тителя министра Семеняка Б.В.

22 января 2018 г. № 13

официального опубликования.
3. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его

Министр



УТВЕРЖДЕНЫ

приказом министерства труда и 
социальной защиты населения 

Ставропольского края
от 22 января 2018 г. № 13

ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в администра'гавный регламент предоставления государст­
венными учреждениями занятости населения Ставропольского края государ­
ственной услуги «Содействие гражданам в поиске подходящей работы, а ра~ 

, оотодателям в подборе необходимых работников»

1. В абзаце пятом подпункта 1.3.1 слова «и трудовые отношения» ис­
ключить,

2. Подпункт 2.3.2 после слова «выдача» дополнить словом «(направле­
ние)».

3. В пункте 2.4:
3.1. В абзаце втором цифры «15» заменить цифрами «20»;
3.2. В абзаце третьем цифры «10» заменить цифрами «15»;
3.3. В абзаце четвертом цифры «15» заменить цифрами «20»;
3.4. В абзаце пятом цифры «10» заменить цифрами «15».

, 4. Пункт 2.5 изложить в следующей редакции:
«2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и 

нормативных правовых актов Ставропольского края, регулирующих предос­
тавление государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования

Предоставление государственной услуги регулируется следующими 
нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации1;
Трудовой кодекс Российской Федерации2;
Закон Российской Федерации от 19 апреля 1991 года № 1032-1 «О за­

нятости населения в Российской Федерации» ;
Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной 

защите инвалидов в Российской Федерации»4;
Федеральный закон от 25 июля 2002 года №> 115-ФЗ «О правовом по­

ложении иностранных граждан в Российской Федерации»5;
Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»6;
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Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных»7;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»8;

Федеральный закон от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи»9;

постановление Правительства Российской Федерации от 07 сентября 
2012 г. № 891 «О порядке регистрации граждан в целях поиска подходящей 
работы, регистрации безработных граждан и требованиях к подбору подхо­
дящей работы»10 (далее -  постановление Правительства Российской Федера­
ции «О порядке регистрации граждан в целях поиска подходящей работы, 
регистрации безработных граждан и требованиях к подбору подходящей ра­
. боты»);

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен­
ных и муниципальных услуг»1

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 
2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме госу­
дарственных и муниципальных услуг»12;

приказ Министерства здравоохранения и социального развития Рос­
сийской Федерации от 08 ноября 2010 г. № 972н «О порядке ведения регист­
ров получателей государственных услуг в сфере занятости населения (физи­
ческих лиц и работодателей), включая порядок, сроки и форму представле­
ния в них сведений»13 (далее -  приказ Министерства здравоохранения и со­
циального развития Российской Федерации от 08 ноября 2010 г. № 972н);

приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федера­
ции от 13 ноября 2012 г. № 524н «Об утверждении федерального государст­
венного стандарта государственной услуги содействия гражданам 
в поиске подходящей работы, а работодателям в подборе необходимых ра­
ботников»14;

приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федера­
ции от 26 февраля 2015 г. № 12:5н «Об утверждении форм бланков личного 
дела получателя государственных услуг в области содействия занятости на­
селения ;

приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федера­
ции от 30 июля 2015 г. № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения усло­
вий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере 
труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при 
этом необходимой помощи»16;

приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федера­
ции от 16 ноября 2015 г. № 872н «Об утверждении Порядка, формы и сроков 
обмена сведениями между органами службы занятости и федеральными уч­
реждениями медико-социальной экспертизы»17;
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Закон Ставропольского края от 27 февраля 2008 г. № 7-кз «Об обеспе­
чении беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных 
групп населения к информации, объектам социальной, инженерной и транс­
портной инфраструктур»18;

постановление Правительства Ставропольского края от 01 ноября 
2010 г. № 360-п «Об утверждении Порядка представления работодателями, 
осуществляющими деятельность на территории Ставропольского края, ин­
формации о наличии свободных рабочих мест и вакантных должностей 
в органы государственной службы занятости населения Ставропольского 
края» ;

постановление Правительства Ставропольского края от 22 ноября 
2013 г. № 428-п «О правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов исполнительной власти Ставропольского 
края, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, го­
сударственных гражданских служащих Ставропольского края»20,

а также последующими редакциями указанных нормативных правовых 
актов.».

5. Сноски к пункту 2.5 изложить в следующей редакции:
« Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Россий­

ская газета» от 25 декабря 1993 г. № 237, от 21 января 2009 г. № 7, «Парла­
ментская газета» от 23 января 2009 г. № 4, Собрание законодательства Рос­
сийской Федерации от 26 января 2009 г. № 4 ст. 445.

2«Российская газета» от 31 декабря 2001 г. № 256, Собрание законода­
тельства Российской Федерации от 07 января 2002 г. № 1 (часть I) ст. 3, 
«Парламентская газета» от 05 января 2002 г. № 2-5.

Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Вер­
ховного Совета Российской Федерации от 02 мая 1991 г., № 18, ст. 566.

4«Российская газета» от 02 декабря 1995 г. № 234, Собрание законода­
тельства Российской Федерации от 27 ноября 1995 г. № 48 ст. 4563.

«Парламентская газета» от 31 июля 2002 г. №144, «Российская 
газета» от 31 июля 2002 г. № 140, Собрание законодательства Российской 
Федерации от 29 июля 2002 г. № 30 ст. 3032.

«Российская газета» от 29 июля 2006 г. № 165, «Парламентская газета» 
от 03 августа 2006 г. № 126-127, Собрание законодательства Российской Фе­
дерации от 31 июля 2006 г. № 31 (часть I) ст. 3448,

«Российская газета» от 29 июля 2006 г. № 165, «Парламентская газета» 
от 03 августа 2006 г. № 126-127, Собрание законодательства Российской Фе­
дерации от 31 июля 2006 г. № 31 (часть I) ст. 3451.

«Российская газета» от 30 июля 2010 г. № 168, Собрание законода­
тельства Российской Федерации от 02 августа 2010 г. № 31 ст. 4179.

«Российская газета» от 08 апреля 2011 г. № 75, Собрание законода­
тельства Российской Федерации от И апреля 2011 г. № 15 ст. 2036, «Парла­
ментская газета» от 08 апреля 2011 г. № 17.
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2012 г. № 38 ст, 5103.

11 «Российская газета» от 23 ноября 2012 г. № 271, собрание законода­
тельства Российской Федерации от 26 ноября 2012 г. № 48 ст. 6706.

12«Официальный интернет-портал правовой информации»
(www.pravo.gov.ru) 05 апреля 2016 г., « Российская газета» от 08 апреля 
2016 г. № 75, Собрание законодательства Российской Федерации
от 11 апреля 2016 г. № 15 ст. 2084.

13«Российская газета» от 02 февраля 2011 г. № 20 (без Порядка).
14«Российская газета» от 30 января 2013 г. № 18.
15«Официальный интернет-портал правовой информации»

(www.pravo.gov.ru) от 06 апреля 2015 г.
6«Официальный интернет-портал правовой информации»

(www.pravo.gov.ru) от 18 сентября 2015 г.
7«Официальный интернет-портал правовой информации»

(www.pravo.gov.ru) 14 декабря 2015 г., Бюллетень нормативных актов феде­
ральных органов исполнительной власти от 01 февраля 2016 г. № 5.

18«Ставропольская Правда» от 01 марта 2008 г. № 43 (24367).
19«Ставропольская правда» от 12 ноября 2010 года № 247-248.
20«Официальный информационный интернет-портал органов государ­

ственной власти Ставропольского края» www.stavregion.ru, газета «Ставро­
польская Правда» от 07 декабря 2013 г. № 330-331 (26192-26193).».

6. В пункте 2.6:
6.1. Абзац пятый подпункта 2.6.1 изложить в следующей редакции:
«индивидуальную программу реабилитации или абилитации инвалида,

выданную в установленном порядке и содержащую рекомендации по трудо­
устройству (доступные виды труда и трудовые действия (функции), выпол­
нение которых затруднено) и условиям труда (для граждан, относящихся к 
категории инвалидов). В случае не представления индивидуальной програм­
мы реабилитации или абилитации инвалида учреждение занятости осуществ­
ляет запрос указанных сведений, которые представляются в электронной 
форме с использованием с единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия.». •

6.2. Абзац первый подпункта 2.6.2 после слова «представить» допол­
нить словом «(направить)».

6.3 Подпункт 2.6.3 изложить в следующей редакции:
«2.6.3. В случае получения государственной услуги в электронной 

форме заявление и документы направляются заявителем по электронным ка­
налам связи посредством Единого портала, регионального портала и блока 
сайта.

При использовании Единого портала, регионального портала и блока 
сайта осуществляется информирование о ходе предоставления государствен­
ной услуги. В ходе предоставления государственной услуга заявителю от­

http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.stavregion.ru
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правляются статусы услуги (например, «Документы приняты ведомством»), 
результат предоставления услуги или отказ в предоставлении услуги. Резуль­
тат может состоять из информационного сообщения или из приложенного 
документа и комментария.».

6.4. Подпункт 2.6.5 изложить в следующей редакции:
«2.6.5. Заявление заверяет ся личной или электронной подписью.
Получение электронной подписи осуществляется в соответствии с Фе­

деральным законом «Об электронной подписи».
Проверка достоверности электронной подписи осуществляется единой 

системой идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.».
6.5. Дополнить подпунктом 2.6.6 следующего содержания:
«2.6.6. Допускается предоставление части государственной услуги (не 

касающейся внесения данных в регистр получателей государственных услуг 
в сфере занятости населения) привлекаемыми учреждениями занятости на 
договорной основе организациями, в том числе социально ориентированны­
ми некоммерческими организациями -  исполнителями общественно полез­
ных услуг, которые в установленном законодательством Российской Федера­
ции порядке вправе оказывать соответствующие услуги.».

7. Абзац четвертый подпункта 2.9.3 изложить в следующей редакции:
«индивидуальной программы реабилитации или абилитации (для граж­

дан, относящихся к категории инвалидов).».

8. В абзаце четвертом пункта 2.17 слова «или регионального портала, с 
подтверждением усиленной квалифицированной электронной подписью.» 
заменить словами «, регионального портала или блока сайта.».

9. В пункте 3.2:
9.1. Абзац девятый после слова «реабилитации» дополнить словами 

«или абилитации;».
9.2. Абзац тридцать четвертый изложить в следующей редакции:
«12) предлагает пройти профессиональное обучение или получить до­

полнительное профессиональное образование по направлению учреждения 
занятости женщинам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до дос­
тижения им возраста трех лет;».

9.3. В абзаце тридцать девятом слова «профессиональную подготовку, 
переподготовку или повышение квалификации» заменить словами «профес­
сиональное обучение».

10. В пункте 3.4:
10.1. Абзац второй дополнить словами «,в том числе с использованием 

Единого портала, регионального портала или блока сайта.».
10.2. Дополнить подпунктом 3.4.1 следующего содержания:
«3.4.1. В случае если работодатель на основании информации о вакан­

сиях, размещенных им в информационно-аналитической системе Общерос­
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сийская база вакансий «Работа в России» (далее — информационно­
аналитическая система), обратился с использованием информационно­
аналитической системы в учреждение занятости за предоставлением госу­
дарственной услуги, информация о работодателе, а также сведения о потреб­
ности в работниках вносятся в регистр получателей государственных услуг в 
сфере занятости населения.».

11. В пункте 3.5:
11.1. Абзац второй изложить в следующей редакции:
«Основанием для начала предоставления государственно услуги содей­

ствия в поиске необходимых работников при последующих обращениях яв­
ляется посещение работодателем или его представителем учреждения заня­
тости или обращение с использованием Единого портала, регионального 
портала, блока сайта, а также по телефону, факсимильной связи, почте, 
включая электронную почту.».

11.2. В абзаце первом подпункта 3.5.1 слово «личных» исключить.


