
 
 

Министерство сельского хозяйства Ставропольского края 
 

П Р И К А З 

 

«30» августа 2018 г.     г. Ставрополь                                                               № 302 

 
О внесении изменения в Административный регламент предоставления ми-
нистерством сельского хозяйства Ставропольского края государственной ус-
луги «Предоставление за счет средств бюджета Ставропольского края субси-
дии на поддержку производства и реализации тонкорунной и полутонкорун-
ной шерсти овец», утвержденный приказом министерства сельского хозяйст-
ва Ставропольского края от 21 сентября 2015 г. № 376 
 

 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

 1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в  Админист-

ративный регламент предоставления министерством сельского хозяйства 

Ставропольского края государственной услуги «Предоставление за счет 

средств бюджета Ставропольского края субсидии на поддержку производст-

ва и реализации тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец», утвержден-

ный приказом министерства сельского хозяйства Ставропольского края от 21 

сентября 2015 г. № 376 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления министерством сельского хозяйства Ставропольского края 

государственной услуги «Предоставление за счет средств бюджета Ставро-

польского края субсидии на поддержку производства и реализации тонко-

рунной и полутонкорунной шерсти овец» (с изменениями, внесенными при-

казами министерства сельского хозяйства Ставропольского края от        20 

сентября 2016 г. № 382 и от 08 декабря 2017 г.  № 497). 

 

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на первого 

заместителя министра сельского хозяйства  Ставропольского края  Измалко-

ва С.А. и первого заместителя министра сельского хозяйства Ставропольско-

го края Руденко А.В. 

 

3. Настоящий приказ вступает в силу через 10 дней после дня его офи-

циального опубликования. 

 

 

  
Министр сельского хозяйства  
Ставропольского края                                                                       В.Н.Ситников 



  
 

 УТВЕРЖДЕНЫ 
 

приказом министерства сельского 
хозяйства Ставропольского края 
от  «30»  августа  2018 г.  № 302 

 
 

 

ИЗМЕНЕНИЯ, 

 
которые вносятся в Административный регламент предоставления министер-
ством сельского хозяйства Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета Ставропольского края субсидии на 
поддержку производства и реализации тонкорунной и полутонкорунной 
шерсти овец» 

 

1. Абзац первый пункта 2 изложить в следующей редакции: 

«2. Заявителями, заинтересованными в предоставление субсидии, яв-

ляются сельскохозяйственные товаропроизводители, признанные таковыми 

Федеральным законом «О развитии сельского хозяйства» (за исключением 

граждан, ведущих личное подсобное хозяйство), зарегистрированные и осу-

ществляющие на территории Ставропольского края деятельность по произ-

водству и реализации тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец отечест-

венным перерабатывающим организациям и включенные министерством в 

реестр субъектов государственной поддержки развития сельского хозяйства в 

Ставропольском крае (далее – заявитель).». 

 

2. Пункт 3 изложить в следующей редакции: 

«3. Для получения государственной услуги заявителю необходимо со-

блюдать следующие условия: 

1) представление заявителем – юридическим лицом в министерство от-

четности о финансово-экономическом состоянии в соответствии с Порядком 

ведения учета субъектов государственной поддержки развития сельского хо-

зяйства в Ставропольском крае, утвержденным постановлением Правитель-

ства Ставропольского края от 18 февраля 2009 г. № 36-п (далее соответст-

венно – отчетность, Порядок ведения учета субъектов государственной под-

держки); 

2) представление заявителем – индивидуальным предпринимателем и 

крестьянским (фермерским) хозяйством в министерство информации о про-

изводственной деятельности, информации о наличии ресурсов и отчета о 

средствах целевого финансирования в соответствии с Порядком ведения уче-

та субъектов государственной поддержки (далее – информация и отчет); 

3) соответствие сведений об объеме произведенной и реализованной в 

текущем финансовом году тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец 

отечественным перерабатывающим организациям, указанных заявителем в 

сведениях о производстве и отгрузке сельскохозяйственной продукции по 

форме федерального статистического наблюдения № П-1 (СХ) или сведениях 

о производстве продукции животноводства и поголовье скота по форме фе-
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дерального статистического наблюдения № 3-фермер, сведениям, указан-

ным заявителем в отчетности или в информации и отчете; 

4) наличие у заявителя на территории Ставропольского края поголовья 

овец, учтенного Управлением Федеральной службы государственной стати-

стики по Северо-Кавказскому федеральному округу; 

5) осуществление заявителем в текущем финансовом году деятельности 

по производству и реализации тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец; 

6) реализация заявителем в текущем финансовом году тонкорунной и 

полутонкорунной шерсти овец отечественным перерабатывающим организа-

циям; 

7) соответствие произведенной заявителем в текущем финансовом году 

тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец требованиям, установленным 

ГОСТом 28491-90 «Шерсть овечья немытая с отделением частей руна. Тех-

нические условия»; 

8) отсутствие у заявителя на дату не ранее чем за 30 календарных дней 

до даты подачи заявления о предоставлении субсидии, содержащего сведе-

ния об объемах произведенной и реализованной заявителем в текущем фи-

нансовом году тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец отечественным 

перерабатывающим организациям, по форме, утверждаемой министерством 

(далее – заявление), просроченной задолженности по лизинговым платежам 

за ранее поставленные на условиях финансовой аренды (лизинга) племенной 

скот и машиностроительную продукцию, которые были приобретены за счет 

средств краевого бюджета; 

9) отсутствие у заявителя на дату не ранее чем за 30 календарных дней 

до даты подачи заявления неисполненной обязанности по уплате налогов, 

сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате 

в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сбо-

рах; 

10) отсутствие в отношении заявителя – юридического лица на дату не 

ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи заявления процедуры ре-

организации или ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации; 

11) отсутствие в отношении заявителя – индивидуального предприни-

мателя на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи заявле-

ния прекращения деятельности в качестве индивидуального предпринимате-

ля в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

12) отсутствие у заявителя на дату не ранее чем за 30 календарных дней 

до даты подачи заявления просроченной задолженности по возврату в доход 

краевого бюджета субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том 

числе в соответствии с иными нормативными правовыми актами Ставрополь-

ского края, и иной просроченной задолженности перед краевым бюджетом; 

13) соответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 4 

настоящего Административного регламента. 

Включение министерством заявителей в реестр субъектов государст-

венной поддержки развития сельского хозяйства в Ставропольском крае и 

предоставление заявителями периодической и бухгалтерской (финансовой) 
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отчетности в министерство осуществляется в соответствии с постановлени-

ем Правительства Ставропольского края от 18 февраля 2009 г. № 36-п «Об 

учете субъектов государственной поддержки развития сельского хозяйства в 

Ставропольском крае».». 

 

3. В пункте 14: 

3.1. Абзац второй изложить в следующей редакции: 

«текст настоящего Административного регламента с  блок-схемой пре-

доставления государственной услуги (далее – блок-схема) (приложение 1 к 

настоящему Административному регламенту), отображающей алгоритм про-

хождения административных процедур;». 

3.2. Абзац третий признать утратившим силу. 
 
4. В абзаце втором пункта 21 слова «, предусматривающего обязатель-

ство заявителя по выполнению условия, предусмотренного подпунктом «8» 

пункта 3 настоящего Административного регламента» исключить. 
 
5. Пункт 23 изложить в следующей редакции: 

«23. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления государственной услуги в случае: 

принятия решения о предоставлении субсидии путем составления со-

ставлению сводного реестра составляет 2 рабочих дня после утверждения 

министерством ставки; 

принятия решения об отказе в предоставлении субсидии составляет 10 

рабочих дней со дня окончания срока приема документов.». 
 
6. В пункте 24: 

6.1. Абзац десятый изложить в следующей редакции: 

«постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 

2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и дейст-

вия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должно-

стных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц го-

сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государст-

венных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 

полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной 

сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 

частью 1
1
 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также много-

функциональных центров предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг и их работников» («Российская газета», № 192, 22.08.2012);».  

6.2. Абзац двадцатый изложить в следующей редакции: 

«постановление Правительства Ставропольского края от 22 ноября 

2013 г. № 428-п «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рас-

смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнитель-

ной власти Ставропольского края, предоставляющих государственные услу-

ги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ставро-

польского края» («Ставропольская правда», № 330-331, 07.12.2013),». 
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7. В пункте 25: 

7.1. Подпункт «2» после  слов «полутонкорунной шерсти овец» допол-

нить словами «отечественным перерабатывающим организациям». 

7.2. В подпункте «7» слова «в краевой бюджет» заменить словами «в 

доход краевого бюджета». 

 

8. Пункт 35 изложить в следующей редакции: 

«35. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услу-

ги являются: 

если заявитель не включен в реестр субъектов государственной под-

держки развития сельского хозяйства в Ставропольском крае; 

невыполнение заявителем условий, предусмотренных пунктом 3 на-

стоящего Административного регламента; 

нарушение заявителем срока подачи документов, предусмотренных 

пункта 25 настоящего Административного регламента, указанного в абзаце 

втором пункта 22 настоящего Административного регламента; 

наличие в документах, представленных заявителем в соответствии с 

пунктом 25 настоящего Административного регламента, недостоверной ин-

формации; 

представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 25  

настоящего Административного регламента, не в полном объеме или несоот-

ветствие представленных документов требованиям, предусмотренным пунк-

том 25 настоящего Административного регламента.». 

 

9. Пункт 37 изложить в следующей редакции: 

«37. Государственная услуга предоставляется без взимания государст-

венной пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставле-

ния государственной услуги документ, направленных на исправление оши-

бок, допущенных по вине министерства и (или) должностного лица мини-

стерства, плата с заявителя не взимается.». 

 

10. Подпункт «1» пункта 69 изложить в следующей редакции: 

«1) рассматривает принятые документы и в соответствии с имеющими-

ся в министерстве информационными ресурсами и устанавливает: 

представляется или не представляется заявителем – юридическим ли-

цом в министерство отчетность в соответствии с Порядком ведения учета 

субъектов государственной поддержки; 

представляется или не представляется заявителем – индивидуальным 

предпринимателем и крестьянским (фермерским) хозяйством в министерство 

информация и отчет о средствах целевого финансирования в соответствии с 

Порядком ведения учета субъектов государственной поддержки; 

имеется или не имеется у заявителя на дату не ранее чем за 30 кален-

дарных дней до даты подачи заявления просроченная задолженность по ли-

зинговым платежам за ранее поставленные на условиях финансовой аренды 
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(лизинга) племенной скот и машиностроительную продукцию, которые бы-

ли приобретены за счет средств краевого бюджета; 

имеется или не имеется у заявителя на дату не ранее чем за 30 кален-

дарных дней до даты подачи заявления неисполненная обязанность по уплате 

налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежа-

щих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о на-

логах и сборах; 

имеются или не имеются в отношении заявителя – юридического лица 

на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи заявления про-

цедуры реорганизации или ликвидации или несостоятельности (банкротства) 

в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

имеется или не имеется в отношении заявителя – индивидуального 

предпринимателя на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты пода-

чи заявления прекращение деятельности в качестве индивидуального пред-

принимателя в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

имеется или не имеется у заявителя на дату не ранее чем за 30 кален-

дарных дней до даты подачи заявления просроченная задолженность по воз-

врату в доход краевого бюджета субсидий, бюджетных инвестиций, предос-

тавленных в том числе в соответствии с иными нормативными правовыми 

актами Ставропольского края, и иная просроченной задолженности перед 

краевым бюджетом; 

соответствует или не соответствует заявитель требованиям, предусмот-

ренным пунктом 4 настоящего Административного регламента. 

заявитель включен или не включен в реестр субъектов государственной 

поддержки развития сельского хозяйства в Ставропольском крае; 

нарушен или не нарушен заявителем срок подачи документов, преду-

смотренных пункта 25 настоящего Административного регламента, указан-

ный в абзаце втором пункта 22 настоящего Административного регламента; 

имеется или не имеется в документах, представленных заявителем в 

соответствии с пунктом 25 настоящего Административного регламента, не-

достоверная информация; 

представлены заявителем документов, предусмотренных пунктом 25  

настоящего Административного регламента, в полном или не в полном объ-

еме и соответствуют или  не соответствуют представленные документы тре-

бованиям, предусмотренным пунктом 25 настоящего Административного 

регламента.». 
 
11. Подпункт «1» пункта 70 изложить в следующей редакции: 

«1) рассматривает документы и устанавливает: 

соответствуют или не соответствуют сведения об объеме произведен-

ной и реализованной в текущем финансовом году тонкорунной и полутонко-

рунной шерсти овец отечественным перерабатывающим организациям, ука-

занные заявителем в сведениях о производстве и отгрузке сельскохозяйст-

венной продукции по форме федерального статистического наблюдения   № 

П-1 (СХ) или сведениях о производстве продукции животноводства и пого-

ловье скота по форме федерального статистического наблюдения № 3-
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фермер, сведениям, указанным заявителем в отчетности или в информации 

и отчете; 

имеется или не имеется у заявителя на территории Ставропольского 

края поголовье овец, учтенное Управлением Федеральной службы государ-

ственной статистики по Северо-Кавказскому федеральному округу; 

осуществляется или не осуществляется заявителем в текущем финансо-

вом году деятельность по производству и реализации тонкорунной и полу-

тонкорунной шерсти овец; 

осуществляется или не осуществляется реализация заявителем в теку-

щем финансовом году тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец отече-

ственным перерабатывающим организациям; 

соответствует или не соответствует произведенная заявителем в теку-

щем финансовом году тонкорунная и полутонкорунная шерсть овец требова-

ниям, установленным ГОСТом 28491-90 «Шерсть овечья немытая с отделе-

нием частей руна. Технические условия»;». 

 

12. В абзаце третьем пункта 97 слово «граждан» заменить словами 

«заявителей, с жалобами на нарушение их прав и законных интересов дейст-

виями (бездействиями) министерства, должностных лиц министерства, от-

ветственного за предоставление государственной услуги.». 

 

13. Абзац первый пункта 99 изложить в следующей редакции: 

«99. Министерство, должностные лица министерства, участвующие в 

предоставлении государственной услуги, несут ответственность за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предос-

тавления государственной услуги в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации и законодательством Ставропольского края.». 

 

14. Раздела V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-

шений и действий (бездействия) министерства, а также его должностных 

лиц, государственных гражданских служащих Ставропольского края» изло-

жить в следующей редакции: 

 
«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа исполнительной власти края, предостав-
ляющего государственную услугу, многофункционального центра предос-

тавления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных 
в части 1

1 
статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, го-
сударственных гражданских служащих, работников 

 
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и 

(или) действие (бездействие) органа исполнительной власти Ставропольского 
края, предоставляющего  государственную услугу, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организа-
ций, указанных в части 1

1
 статьи 16 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных  услуг», а также их 
должностных лиц, государственных гражданских служащих, работников 
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101. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия 

(бездействие) министерства, должностных лиц министерства, государствен-

ных гражданских служащих министерства, участвующих в предоставлении 

государственной услуги. 

В связи с тем, что работники многофункциональных центров, органи-

зации, указанные в части 1
1
 статьи 16 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» не участвуют в 

предоставлении государственной услуги, обжалование действий (бездейст-

вия), указанных лиц в порядке, установленном разделом  V настоящего Ад-

министративного регламента, не осуществляется.  

 

Предмет жалобы 

 

102. Предметом досудебного (внесудебного) порядка обжалования яв-

ляются решения и действия (бездействие), осуществляемые органом, предос-

тавляющим государственную услугу, должностном лицом (работником), в 

ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего Ад-

министративного регламента. 

 

103. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении го-

сударственной услуги; 

нарушение срока предоставления государственной услуги; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми 

актами Ставропольского края для предоставления государственной услуги; 

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными 

правовыми актами Ставропольского края для предоставления государствен-

ной услуги; 

отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

нормативными правовыми актами Ставропольского края; 

требование внесения заявителем при предоставлении государственной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского 

края; 

отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностно-

го лица (работника), в исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления государственной услуги документах ли-

бо нарушение установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-

доставления государственной услуги; 



  
приостановление предоставления государственной услуги, если осно-

вания приостановления не предусмотренные федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Ставропольского края. 

 

104. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего государственную услугу, фа-

милию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица (работ-

ника), решения и действия (бездействие) которых обжалуется; 

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахож-

дения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 

по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего государственную услугу, должностного лица (работника); 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услу-

гу, должностного лица (работника). Заявителем могут быть представлены до-

кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, пред-

ставляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтвер-

ждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, 

оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление дейст-

вий от имени заявителя, может быть представлена: 

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции доверенность (для физических лиц); 

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководите-

лем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юриди-

ческих лиц); 

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначе-

нии физического лица на должность, в соответствии с которым такое физи-

ческое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенно-

сти. 

 
Органы исполнительной власти края, многофункциональные центры предос-
тавления государственных и муниципальных услуг, органы местного  само-

управления муниципальных образований Ставропольского края, 
являющиеся учредителями многофункциональных  центров 

 предоставления государственных и муниципальных услуг, а также  
организации, указанные в части 1

1
 статьи 16 Федерального закона  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных  
услуг», которым может быть направлена жалоба 
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105. Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным 

представителем в письменной форме на русском языке на бумажном носите-

ле почтовым отправлением либо в электронном виде, а также при личном 

приеме заявителя или его уполномоченного представителя: 

на имя Губернатора Ставропольского края, в случае если обжалуется 

решение министра; 

в министерство, в случае если обжалуются решения и действия (без-

действие) министерства, должностных лиц; 

через многофункциональные центры, которые обеспечивают ее пере-

дачу в министерство, а в случае  подачи жалобы на имя Губернатора Ставро-

польского края – в аппарат Правительства Ставропольского края. 

 

106. Министерством осуществляется заключение соглашения о взаимо-

действии в части осуществления многофункциональными центрами приема 

жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб. 

 

107. Орган, предоставляющий государственную услугу, должностное 

лицо (работник) обеспечивают: 

оснащение мест приема жалоб стульями, кресельными секциями и сто-

лами (стойками); 

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должно-

стного лица (работника) посредством размещения такой информации на 

стендах в местах предоставления государственных услуг, на их официальных 

сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Еди-

ном портале и региональном портале; 

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дейст-

вий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, долж-

ностного лица (работника), в том числе по телефону, электронной почте, при 

личном приеме; 

заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления мно-

гофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результа-

тов рассмотрения жалоб. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

108. Заявитель может подать жалобу: 

1) в письменной форме: 

лично или через уполномоченного представителя в министерство по 

адресу: 355035, г. Ставрополь, ул. Мира, 337, кабинет 309; 

путем направления почтовых отправлений в министерство по адресу: 

355035, г. Ставрополь, ул. Мира, 337; 

2) при личном приеме. 

В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя 

представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, под-

тверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявите-



  
ля, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции. 

3) в электронном виде с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальный информационный 

интернет-портал органов государственной власти Ставропольского края, 

официальный сайт министерства (www.mshsk.ru), электронный почтовый ад-

рес министерства (info@mshsk.ru), в федеральную государственную инфор-

мационную систему «Единый портал государственных и муниципальных ус-

луг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и государственную информационную сис-

тему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных ус-

луг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 

власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муници-

пальных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru) (в личные 

кабинеты пользователей). 

Жалоба в электронном виде подается заявителем на имя Губернатора 

Ставропольского края посредством использования официального сайта Гу-

бернатора Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (www.gubernator.stavkray.ru). 

4) через многофункциональные центры –  в порядке, установленном за-

конодательством Российской Федерации; 

5) по телефону «Телефон доверия министерства» по следующему но-

меру: 8(8652)75-13-75. 

Время приема жалоб: понедельник - пятница с 9-00 до 18-00, перерыв с 

13-00 до 14-00; суббота, воскресенье - выходные дни. 

Жалоба, поступившая на имя Губернатора Ставропольского края, в 

письменной форме на бумажном носителе подлежит регистрации в аппарате 

Правительства Ставропольского края в течение одного рабочего дня со дня 

ее поступления. 

 

109. Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в 

орган, предоставляющий государственную услугу, посредством ис-

пользования: 

официального информационного Интернет-портала органов государст-

венной власти Ставропольского края; 

официального сайта органа, предоставляющего государственную услу-

гу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Еди-

ный портал); 

государственной информационной системы Ставропольского края 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляе-

мых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края 

и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-

польского края» (далее – региональный портал); 

электронной почты органа, предоставляющего государственную услу-

гу. 



  
 

110. Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем 

посредством использования портала федеральной государственной информа-

ционной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) об-

жалования решений и действий (бездействия), совершенных при предостав-

лении государственных и муниципальных услуг органом, предоставляющим 

государственную услугу, должностным лицом (работником), (далее – систе-

ма досудебного обжалования). 

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 

шестом пункта 104 настоящего Административного регламента, могут быть 

представлены в форме электронных документов, в соответствии с постанов-

лением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О 

порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необхо-

димых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в 

форме электронных документов», при этом документ, удостоверяющий лич-

ность заявителя, не требуется. 

 

111. Жалоба, поступившая в министерство, в письменной форме на бу-

мажном носителе подлежит регистрации в течение 1 рабочего дня со дня ее 

поступления. 

Жалобе присваивается регистрационный номер в журнале учета жалоб 

на решения и действия (бездействие) министерства, его должностных лиц, 

государственных гражданских служащих (далее – журнал учета жалоб). 

Форма и порядок ведения журнала учета жалоб определяются министерст-

вом. 

 

112. При поступлении жалобы в министерство с использованием ин-

формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальный сайт 

министерства (www.mshsk.ru) или электронный почтовый адрес министерст-

ва (info@mshsk.ru) должностное лицо отдела организационной работы и ин-

форматизации, ответственное за работу с электронной почтой, в день посту-

пления жалобы в форме электронного документа распечатывает ее на бу-

мажный носитель и передает должностному лицу общего отдела, ответствен-

ному за регистрацию жалоб, для ее регистрации. 

 

113. Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использо-

ванием федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(www.gosuslugi.ru), осуществляется в порядке, определенном Правительст-

вом Российской Федерации. 

Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использовани-

ем государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-

тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 

(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и ор-

ганами местного самоуправления муниципальных образований Ставрополь-
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ского края» (www.26gosuslugi.ru), осуществляется в порядке, определенном 

Правительством Ставропольского края. 

 

114. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональ-

ные центры, которые обеспечивают ее передачу в министерство или в случае 

подачи жалобы на имя Губернатора Ставропольского края – в аппарат Пра-

вительства Ставропольского края. 

Жалоба  передается в министерство  в порядке и сроки,  установленные 

соглашением о взаимодействии между многофункциональными центрами и 

министерством (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее рабо-

чего дня, следующего за рабочим днем, в который поступила жалоба. 

В аппарат Правительства Ставропольского края жалоба передается 

многофункциональными центрами не позднее рабочего дня, следующего за 

рабочим днем, в который поступила жалоба в многофункциональные центры. 

 

115. Жалоба рассматривается: 

Губернатором Ставропольского края или по его поручению иным 

уполномоченным им должностным лицом в случае, предусмотренном абза-

цем вторым пункта 105 настоящего Административного регламента; 

органом, предоставляющим государственную услугу, в случае, преду-

смотренном абзацем третьим пункта 105 настоящего Административного 

регламента. 

116. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или престу-

пления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, неза-

медлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалобы 

 

117. В случае если поданная заявителем или его уполномоченным 

представителем жалоба не входит в компетенцию рассмотрения министерст-

ва, министерство в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет 

жалобу в орган исполнительной власти Ставропольского края, должностному 

лицу, уполномоченным на ее рассмотрение, и одновременно в письменной 

форме информирует заявителя или его уполномоченного представителя о пе-

ренаправлении его жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в органе исполнительной власти Ставропольского края, уполномо-

ченном на ее рассмотрение. 

 

118. Жалоба поступившая в орган, предоставляющий государственную 

услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению 

в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования от-

каза органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме докумен-

тов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
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случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – 

в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

119.  По  результатам  рассмотрения  жалобы  принимается одно из сле- 

дующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной или муниципальной услуги документах, 

возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-

вовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

 

120. При удовлетворении жалобы министерство принимает исчерпы-

вающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче 

заявителю результата государственной услуги, в течение 5 рабочих дней со 

дня принятия такого решения, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации и законодательством Ставропольского края. 

 

121. В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются: 

должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица 

(работника), принявшего решение по жалобе; 

сведения об органе, предоставляющим государственную услугу, долж-

ностном лице (работнике); 

решения или действия (бездействие) которых обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 

принятое решение по жалобе; 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предостав-

ления результата государственной услуги, в случае признания жалобы обос-

нованной; 

сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по жало-

бе. 

 

122. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается: 

Губернатором Ставропольского края или по его поручению иным 

уполномоченным им должностным лицом в случае, предусмотренном абза-

цем вторым  пункта 105 настоящего Административного регламента; 

должностным лицом министерства, в случае, предусмотренном абзацем 

третьем пункта 105 настоящего Административного регламента. 

Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде подпи-

сывается уполномоченным должностным лицом электронной подписью, вид 

которой установлен законодательством Российской Федерации. 



  
 

123. В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба 

признана необоснованной. 

 

124. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почто-

вый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не да-

ется. 

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо ос-

корбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должност-

ного лица (работника), а также членов его семьи, на жалобу не дается ответ 

по существу поставленных в ней вопросов и в течение трех рабочих дней со 

дня регистрации жалобы сообщается заявителю по адресу электронной поч-

ты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопустимо-

сти злоупотребления правом на обращение. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 

не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предос-

тавляющий государственную услугу, и его должностному лицу (работнику), 

о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявите-

лю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 
Порядок информирования заявителя о результатах 

 рассмотрения жалобы 
 

125. Письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) 

и почтовому адресу, указанным в жалобе, не позднее дня, следующего за 

днем принятия   решения,   указанного   в  абзацах втором или третьем пунк-

та 119 настоящего Административного регламента. 

В случае если жалоба была подана способом, предусмотренным абза-

цем первым пункта 110 настоящего Административного регламента, ответ о 

результатах рассмотрения жалобы направляется посредством использования 

системы досудебного обжалования. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

126. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) ор-

гана, предоставляющего государственную услугу, должностного лица (ра-

ботника), осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления госу-

дарственной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации. 

Обжалование производится в сроки и по правилам подведомственности 

и подсудности, установленным процессуальным законодательством Россий-

ской Федерации. 
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых  

для обоснования и рассмотрения жалобы 
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127. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

 
Способы информирования заявителя о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы. 
 

128. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 

должностного лица (работника), осуществляется посредством размещения 

такой информации в холле органа, предоставляющего государственную ус-

лугу, на информационных стендах, в месте предоставления государственной 

услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на офи-

циальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу, в феде-

ральной государственной информационной системе «Единый портал госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и в го-

сударственной информационной системе Ставропольского края «Портал го-

сударственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (испол-

няемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами 

местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского 

края» (www.26gosuslugi.ru). 

Должностные лица (работники)органа, предоставляющего государст-

венную услугу, осуществляют консультирование заявителей о порядке обжа-

лования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего госу-

дарственную услугу, а также должностных лиц (работников),  в том числе по 

телефону, электронной почте, при личном приеме.». 

 

15. Приложение 2 к Административному регламенту изложить соглас-

но приложению 1 к настоящим Изменениям. 

 

16. Приложение 4 к Административному регламенту изложить соглас-

но приложению 2 к настоящим Изменениям. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
Приложение 1 

 
к изменениям, которые вносятся в 
Административный регламент пре-
доставления министерством сельско-
го хозяйства  Ставропольского края 
государственной услуги «Предостав-
ление за счет средств бюджета Став-
ропольского края субсидии на под-
держку производства и реализации 
тонкорунной и полутонкорунной 
шерсти овец» 

 

«Приложение 2 
 
к Административному регламенту 
предоставления министерством сель-
ского хозяйства Ставропольского 
края государственной услуги «Пре-
доставление за счет средств бюджета 
Ставропольского края субсидии на 
поддержку производства и реализа-
ции тонкорунной и полутонкорунной 
шерсти овец» 
 

 
 

Форма 

 

 
Бланк министерства сельского хозяйства 

Ставропольского края   

  (наименование заявителя) 

Дата, исходящий номер  _______________________________________ 

 

 

 (адрес заявителя) 

   

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

о принятии документов 
 

Заявителем представлено заявление о предоставлении субсидии, со-
держащего сведения об объемах произведенной и реализованной заявителем 
в текущем финансовом году тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец 
отечественным перерабатывающим организациям, по форме, утверждаемой 
министерством сельского   хозяйства  Ставропольского  края,  с  приложени-
ем  следующих  документов (на ___ л.): 
 

№  

п/п 

Отметка о 

представлен-

ных  

документах 

(нужное от-

метить 

знаком - V) 

Перечень представленных 

заявителем документов 
 

Ко-

личе-

ство  

лис-

тов 

 

1 2 3 4 



  

1 2 3 4 
1.  копии накладных, квитанций и приемо-

сдаточных документов, оформленных в установ-

ленном порядке, подтверждающих реализацию 

заявителем в текущем финансовом году тонко-

рунной и полутонкорунной шерсти овец отечест-

венным перерабатывающим организациям, заве-

ренные руководителем заявителя 
 

 

2.  копия сертификата соответствия с приложением 

перечня конкретной продукции, на которую рас-

пространяется действие сертификата соответст-

вия, выданного испытательной лабораторией, 

аккредитованной Федеральной службой по ак-

кредитации, подтверждающего соответствие ка-

чества тонкорунной и полутонкорунной шерсти 

овец установленным стандартам, заверенная ру-

ководителем заявителя 

 

 

3.  копии сведений о производстве и отгрузке сель-

скохозяйственной продукции в текущем финан-

совом году по форме федерального статистиче-

ского наблюдения № П-1 (СХ) или копии сведе-

ний о продукции животноводства и поголовье 

скота по форме федерального статистического 

наблюдения «№ 3-фермер, заверенные руководи-

телем заявителя 

 

 

4.  копии сведений о состоянии животноводства на 

начало текущего финансового года по форме фе-

дерального статистического наблюдения            

№ 24-СХ, заверенные руководителем заявителя 

 

 

5.  справка, подтверждающая на дату не ранее чем 

за 30 календарных дней до даты подачи заявле-

ния, что заявитель не получает средства из крае-

вого бюджета в соответствии с иными норматив-

ными правовыми актами Ставропольского края 

на цели, указанные в пункте 1 Административ-

ного регламента, оформленная в свободной фор-

ме, подписанная руководителем заявителя и 

скрепленная печатью заявителя (при наличии) 
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6.  справка, подтверждающая на дату не ранее чем 

за 30 календарных дней до даты подачи заявле-

ния отсутствие просроченной задолженности по 

возврату в доход краевого бюджета субсидий, 

бюджетных инвестиций, предоставленных в том 

числе в соответствии с иными нормативными 

правовыми актами Ставропольского края, и иной 

просроченной задолженности перед краевым 

бюджетом, оформленная в свободной форме, 

подписанная руководителем заявителя и скреп-

ленная печатью заявителя (при наличии) 

 

 

7.  справка, подтверждающая на дату не ранее чем 

за 30 календарных дней до даты подачи заявле-

ния, что заявитель не является иностранным 

юридическим лицом, а также российским юри-

дическим лицом, в уставном (складочном) капи-

тале которого доля участия иностранных юриди-

ческих лиц, местом регистрации которых являет-

ся государство или территория, включенные в 

утверждаемый Министерством финансов Рос-

сийской Федерации перечень государств и тер-

риторий, предоставляющих льготный налоговый 

режим налогообложения и (или) не предусмат-

ривающих раскрытия и предоставления инфор-

мации при проведении финансовых операций 

(офшорные зоны) в отношении таких юридиче-

ских лиц, в совокупности превышает 50 процен-

тов, оформленная в свободной форме, подписан-

ная руководителем заявителя и скрепленная пе-

чатью заявителя (при наличии) 

 

 

8.  документ, подтверждающий отсутствие неис-

полненной обязанности по уплате налогов, сбо-

ров, страховых взносов, пеней, штрафов, про-

центов, подлежащих уплате в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации о нало-

гах и сборах, выданный инспекцией Федераль-

ной налоговой службы по месту постановки зая-

вителя на налоговый учет на дату не ранее чем за 

30 календарных дней до даты подачи заявления 
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9.  выписка из Единого государственного реестра 

юридических лиц или выписка из Единого госу-

дарственного реестра индивидуальных предпри-

нимателей, выданная на дату не ранее чем за 30 

календарных дней до даты подачи заявления 

 

 

 
 
Порядковый номер записи в журнале регистрации – _____ 

Дата представления документов – ____.____.20__ г. 

Уведомляем о том, что Ваше заявление принято к рассмотрению. 
 

 

Документы принял:   

____________________________________  __________   __________________ 
(должность лица, осуществляющего прием документов)          (подпись)                    (расшифровка подписи) 

 

_______________________». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
Приложение 2 

 
к изменениям, которые вносятся в 
Административный регламент пре-
доставления министерством сельско-
го хозяйства  Ставропольского края 
государственной услуги «Предостав-
ление за счет средств бюджета Став-
ропольского края субсидии на под-
держку производства и реализации 
тонкорунной и полутонкорунной 
шерсти овец» 

 

«Приложение 4 
 
к Административному регламенту 
предоставления министерством сель-
ского хозяйства Ставропольского 
края государственной услуги «Пре-
доставление за счет средств бюджета 
Ставропольского края субсидии на 
поддержку производства и реализа-
ции тонкорунной и полутонкорунной 
шерсти овец» 
 

 
 
 

Форма 
 

 

 

 
Бланк министерства   

сельского хозяйства  (наименование заявителя) 

Ставропольского края   

 

Дата, исходящий номер 

 (адрес заявителя) 

   

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

 
об отказе в предоставлении субсидии 

 
По результатам рассмотрения документов, необходимых для предос-

тавления государственной услуги «Предоставление за счет средств бюджета 

Ставропольского края субсидии на поддержку производства и реализации 

тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец», Вам отказывается в предос-

тавлении государственной услуги по следующим основаниям (нужное отме-

тить знаком – V): 

 

 непредставление заявителем – юридическим лицом в министерство от-

четности о финансово-экономическом состоянии в соответствии с По-

рядком ведения учета субъектов государственной поддержки развития 

сельского хозяйства в Ставропольском крае, утвержденным постановле-

 



  

нием Правительства Ставропольского края от 18 февраля 2009 г. № 36-п 

(далее соответственно – отчетность, Порядок ведения учета субъектов 

государственной поддержки) 
 

 непредставление заявителем – индивидуальным предпринимателем и 

крестьянским (фермерским) хозяйством в министерство информации о 

производственной деятельности, информации о наличии ресурсов и от-

чета о средствах целевого финансирования в соответствии с Порядком 

ведения учета субъектов государственной поддержки (далее – информа-

ция и отчет) 
 

 

 несоответствие сведений об объеме произведенной и реализованной в 

текущем финансовом году тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец 

отечественным перерабатывающим организациям, указанных заявителем 

в сведениях о производстве и отгрузке сельскохозяйственной продукции 

по форме федерального статистического наблюдения № П-1 (СХ) или 

сведениях о производстве продукции животноводства и поголовье скота 

по форме федерального статистического наблюдения № 3-фермер, све-

дениям, указанным заявителем в отчетности или в информации и отчете 

 

 

 отсутствие у заявителя на территории Ставропольского края поголовья 

овец, учтенного Управлением Федеральной службы государственной 

статистики по Северо-Кавказскому федеральному округу 

 

 

 неосуществление заявителем в текущем финансовом году деятельности 

по производству и реализации тонкорунной и полутонкорунной шерсти 

овец 

 

 

 отсутствие  реализации заявителем в текущем финансовом году тонко-

рунной и полутонкорунной шерсти овец отечественным перерабаты-

вающим организациям 

 

 

 не соответствие произведенной заявителем в текущем финансовом году 

тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец требованиям, установлен-

ным ГОСТом 28491-90 «Шерсть овечья немытая с отделением частей 

руна. Технические условия» 

 

 

 наличие у заявителя на дату не ранее чем за 30 календарных дней до да-

ты подачи заявления о предоставлении субсидии, содержащего сведения 

об объемах произведенной и реализованной заявителем в текущем фи-

нансовом году тонкорунной и полутонкорунной шерсти овец отечест-

венным перерабатывающим организациям, по форме, утверждаемой ми-

нистерством (далее – заявление), просроченной задолженности по ли-

зинговым платежам за ранее поставленные на условиях финансовой 

аренды (лизинга) племенной скот и машиностроительную продукцию, 

которые были приобретены за счет средств краевого бюджета 
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 наличие  у заявителя на дату не ранее чем за 30 календарных дней до да-

ты подачи заявления неисполненной обязанности по уплате налогов, 

сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уп-

лате в соответствии с законодательством Российской Федерации о нало-

гах и сборах 

 

 

 наличие в отношении заявителя – юридического лица на дату не ранее 

чем за 30 календарных дней до даты подачи заявления процедуры реор-

ганизации или ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации 

 

 

 наличие в отношении заявителя – индивидуального предпринимателя на 

дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи заявления 

прекращения деятельности в качестве индивидуального предпринимате-

ля в соответствии с законодательством Российской Федерации 

 

 

 наличие у заявителя на дату не ранее чем за 30 календарных дней до да-

ты подачи заявления просроченной задолженности по возврату в доход 

краевого бюджета субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных 

в том числе в соответствии с иными нормативными правовыми актами 

Ставропольского края, и иной просроченной задолженности перед крае-

вым бюджетом 

 

 

 несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 4 

Административного регламента 

 
 

 заявитель не включен в реестр субъектов государственной поддержки 

развития сельского хозяйства в Ставропольском крае 

  

 нарушение заявителем срока подачи документов, предусмотренных 

пункта 25 настоящего Административного регламента, указанного в аб-

заце втором пункта 22 Административного регламента 

 

 

 наличие в документах, представленных заявителем в соответствии с 

пунктом 25 Административного регламента, недостоверной информации 

 
 

 представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 25  

Административного регламента, не в полном объеме или несоответствие 

представленных документов требованиям, предусмотренным пунктом 25 

Административного регламента 
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Вы вправе обжаловать принятое решение в досудебном (внесудебном) 

или судебном порядке. 

 

 
Начальник отдела государственной 
поддержки сельскохозяйственного 
производства или лицо,  
его замещающее                                   ___________         ________________ 
                                                                                                 (подпись)                          (расшифровка подписи) 

 
Уведомление подготовил:   

_______________________   ______________   _________________________ 
                   (должность)                                         (подпись)                             (расшифровка подписи) 

 
_______________________». 

 
 

 


