
КОМИТЕТ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 
ПО ПИЩЕВОЙ И ПЕРЕРАБАТЫВАЮЩЕЙ ПРОМЫШЛЕННОСТИ, 

ТОРГОВЛЕ И ЛИЦЕНЗИРОВАНИЮ

ПРИКАЗ

16 августа 2019 г. г. Ставрополь № 94/01-07 од

О внесении изменений в приказ комитета Ставропольского края по пищевой 
и перерабатывающей промышленности, торговле и лицензированию 
от 03 декабря 2014 г. № 151/01-07о/д «Об утверждении административного 
регламента комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей 
промышленности, торговле и лицензированию исполнения государственной 
функции «Контроль за соблюдением на территории Ставропольского края 
требований к организации розничных рынков, установленных законодатель­
ством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ комитета Ставропольского края по пищевой и пере­
рабатывающей промышленности, торговле и лицензированию 
от 03 декабря 2014 г. № 151/01-07о/д «Об утверждении административного 
регламента комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей 
промышленности, торговле и лицензированию исполнения государственной 
функции «Контроль за соблюдением на территории Ставропольского края 
требований к организации розничных рынков, установленных законодатель­
ством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края» 
следующие изменения:

1.1. Заголовок изложить в следующей редакции:
«Об утверждении административного регламента осуществления комитетом 
Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей промышленности, 
торговле и лицензированию регионального государственного контроля за со­
блюдением на территории Ставропольского края требований к организации 
розничных рынков, установленных законодательством Российской Федера­
ции и законодательством Ставропольского края».

1.2. Пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить прилагаемый административный регламент осуществле­

ния комитетом Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей про­
мышленности, торговле и лицензированию регионального государственного 
контроля за соблюдением на территории Ставропольского края требований к 
организации розничных рынков, установленных законодательством Россий­
ской Федерации и законодательством Ставропольского края.».
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1.3. Административный регламент комитета Ставропольского края по 
пищевой и перерабатывающей промышленности, торговле и лицензирова­
нию исполнения государственной функции «Региональный государственный 
контроль за соблюдением на территории Ставропольского края требований к 
организации розничных рынков, установленных законодательством Россий­
ской Федерации и законодательством Ставропольского края» изложить в 
прилагаемой редакции.

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на первого 
заместителя председателя комитета Дубинину А.А.

3. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его 
официального опубликования.

Председатель комитета Г.П.Миронычева



УТВЕРЖДЕН

приказом комитета 
Ставропольского края по пищевой 

и перерабатывающей промышленности, 
торговле и лицензированию 

от «03» декабря 2014 г. № 151/01-07 о/д 
(в редакции приказа комитета 

Ставропольского края по пищевой и 
перерабатывающей промышленности, 

торговле и лицензированию 
от «16» августа 2019 г. № 94/01-07 о/д)

АДМ ИНИСТРАТИВНА РЕГЛАМЕНТ

осуществления комитетом Ставропольского края по пищевой и перерабаты­
вающей промышленности, торговле и лицензированию регионального госу­
дарственного контроля за соблюдением на территории Ставропольского края 
требований к организации розничных рынков, установленных законодатель­
ством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края

I. Общие положения

1. Наименование государственной функции: «Региональный государст­
венный контроль за соблюдением на территории Ставропольского края тре­
бований к организации розничных рынков, установленных законодательст­
вом Российской Федерации и законодательством Ставропольского края» (да­
лее -  региональный государственный контроль).

2. Региональный государственный контроль осуществляется комитетом 
Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей промышленности, 
торговле и лицензированию (далее -  комитет). В осуществлении региональ­
ного государственного контроля участие иных организаций не предусмотре­
но.

3. Региональный государственный контроль регулируется следующими 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными 
правовыми актами Ставропольского края:

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях 
(«Российская газета», № 256, 31.12.2001, «Парламентская газета», № 2-5, 
05.01.2002, «Собрание законодательства РФ», 07.01.2002, № 1 (ч. 1), ст. 1.) 
(далее -  КоАП РФ);

Федеральный закон от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных 
рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» 
(«Российская газета», № 1, 10.01.2007, «Собрание законодательства РФ»
01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 34);

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении
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государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Россий­
ская газета», № 266, 30.12.2008, «Собрание законодательства РФ»,
29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008) 
(далее — Федеральный закон № 294-ФЗ);

постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 
2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государствен­
ного контроля (надзора) и органами муниципального контроля, ежегодных 
планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12.06.2010, № 28, 
ст. 3706) (далее — постановление Правительства Российской Федерации 
№ 489);

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации 
от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона 
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального кон­
троля» («Российская газета», № 85, 14.05.2009) (далее — приказ Министерства 
экономического развития № 141);

постановление Правительства Российской Федерации от 10 февраля 
2017 г. № 166 «Об утверждении Правил составления и направления предос­
тережения о недопустимости нарушения обязательных требований и требо­
ваний, установленных муниципальными правовыми актами, подачи юриди­
ческим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое 
предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого 
предостережения» (Официальный интернет-портал правовой информации 
http://www.pravo.gov.ru, 14.02.2017, «Собрание законодательства РФ», 
20.02.2017, № 8, ст. 1239);

Закон Ставропольского края от 10 апреля 2008 г. № 20-кз «Об админи­
стративных правонарушениях в Ставропольском крае» («Ставропольская 
правда», № 77-78, 12.04.2008, «Сборник законов и других правовых актов 
Ставропольского края», 25.05.2008, № 14, ст. 7175) (далее -  Закон № 20-кз);

постановление Правительства Ставропольского края от 25 июля 2011 г. 
№ 295-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами ис­
полнительной власти Ставропольского края административных регламентов 
предоставления государственных услуг, Порядка разработки и утверждения 
органами исполнительной власти Ставропольского края административных 
регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и Порядка 
проведения экспертизы проектов административных регламентов предостав­
ления государственных услуг и проектов административных регламентов 
осуществления государственного контроля (надзора)» («Ставропольская 
правда», № 183, 03.08.2011);

постановление Правительства Ставропольского края от 29 марта 
2013 г. № 110-п «Об утверждении Положения о комитете Ставропольского 
края по пищевой и перерабатывающей промышленности, торговле и лицен­
зированию» («Ставропольская правда», № 101-102, 06.04.2013);

http://www.pravo.gov.ru


3

постановление Правительства Ставропольского края от 28 декабря 
2017 г. № 549-п «Об утверждении Порядка организации и осуществления ре­
гионального государственного контроля за соблюдением на территории 
Ставропольского края требований к организации розничных рынков, уста­
новленных законодательством Российской Федерации и законодательством 
Ставропольского края» (Официальный интернет-портал правовой информа­
ции Ставропольского края www.pravo.stavregion.ru, 28.12.2017, Официальный 
интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 29.12.2017);

приказ комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатываю­
щей промышленности, торговле и лицензированию министерства строи­
тельств и архитектуры Ставропольского края от 09 марта 2010 г. № 24 о/д/58 
«Об утверждении требований к торговому месту на розничном рынке Став­
ропольского края» («Ставропольская правда», № 52, 17.03.2010);

приказ комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатываю­
щей промышленности, торговле и лицензированию от 19 июня 2015 г. 
№ 107/01-07 о/д «Об утверждении Порядка заключения договора о предос­
тавлении торгового места на розничном рынке на территории Ставрополь­
ского края, Упрощенного порядка предоставления торговых мест на сельско­
хозяйственном рынке, сельскохозяйственном кооперативном рынке на тер­
ритории Ставропольского края» (Официальный интернет-портал правовой 
информации Ставропольского края www.pravo.stavregion.ru, 25.06.2015);

приказ комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатываю­
щей промышленности, торговле и лицензированию от 06 июня 2017 г. 
№ 79/01-07 о/д «Об утверждении перечней должностных лиц комитета Став­
ропольского края по пищевой и перерабатывающей промышленности, тор­
говле и лицензированию, уполномоченных составлять протоколы об админи­
стративных правонарушениях» (Официальный интернет-портал правовой 
информации Ставропольского края www.pravo.stavregion.ru, 07.06.2017);

приказ комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатываю­
щей промышленности, торговле и лицензированию от 28 сентября 2018 г. 
№ 125/01-07 о/д «Об утверждении формы проверочного листа (списка кон­
трольных вопросов), используемого должностными лицами комитета Став­
ропольского края по пищевой и перерабатывающей промышленности, тор­
говле и лицензированию при проведении плановых проверок в рамках осу­
ществления регионального государственного контроля за соблюдением тре­
бований к организации розничных рынков, установленных законодательст­
вом Российской Федерации и законодательством Ставропольского края» 
(Официальный интернет-портал правовой информации Ставропольского 
края www.pravo.stavregion.ru, 03.10.2018).

Перечень нормативных правовых актов, указанных в настоящем пунк­
те, размещен на официальном сайте комитета в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — сайт комитета), в феде­
ральной государственной информационной системе «Единый портал госу­
дарственных и муниципальных услуг (функций)», государственной инфор­

http://www.pravo.stavregion.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.stavregion.ru
http://www.pravo.stavregion.ru
http://www.pravo.stavregion.ru
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мационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муни­
ципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами ис­
полнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправ­
ления муниципальных образований Ставропольского края» и в государст­
венной информационной системе Ставропольского края «Региональный ре­
естр государственных услуг (функций)».

4. Предметом регионального государственного контроля является со­
блюдение юридическими лицами, которые имеют разрешение на право орга­
низации розничного рынка, полученное в порядке, установленном Прави­
тельством Российской Федерации (далее -  управляющая рынком компания), 
требований к организации розничных рынков, установленных законодатель­
ством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края 
(далее -  обязательные требования). Региональный государственный контроль 
осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок 
в форме документарных и (или) выездных проверок.

5. Должностные лица при осуществлении регионального государствен­
ного контроля имеют право:

беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и заве­
ренной в установленном порядке копии распоряжения комитета о проведе­
нии проверки посещать территории, здания, строения, сооружения и поме­
щения, используемые управляющей рынком компанией при осуществлении 
деятельности по организации розничного рынка, в отношении, которой про­
водится проверка, а также проводить их обследование;

запрашивать у управляющей рынком компании, в отношении которой 
проводится проверка, документы и информацию, необходимые для проведе­
ния проверки и относящиеся к предмету проверки, за исключением докумен­
тов и информации, запрашиваемых и получаемых в соответствии с требова­
ниями Федерального закона № 294-ФЗ в рамках межведомственного инфор­
мационного взаимодействия;

самостоятельно определять последовательность действий при проведе­
нии проверки;

применять предусмотренные законодательством Российской Федера­
ции меры, направленные на предупреждение, выявление и пресечение нару­
шений обязательных требований;

объявлять (или выдавать) предостережение о недопустимости наруше­
ния обязательных требований в случаях, предусмотренных законодательст­
вом Российской Федерации;

фиксировать факты противодействия проведению проверки, в том чис­
ле представления управляющей рынком компанией недостоверной или не­
полной информации, либо факты несвоевременного предоставления управ­
ляющей рынком компанией информации.

Должностные лица комитета при осуществлении регионального госу­
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дарственного контроля обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответ­

ствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупре­
ждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

соблюдать законодательство Российской Федерации и законодательст­
во Ставропольского края, права и законные интересы управляющих рынком 
компаний, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании распоряжения комитета о проведе­
нии проверки в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанно­
стей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостовере­
ния, копии распоряжения комитета о проведении проверки, в случае, преду­
смотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии доку­
мента о согласовании проведения проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или упол­
номоченному представителю управляющей рынком компании присутство­
вать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относя­
щимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполно­
моченному представителю управляющей рынком компании, присутствую­
щим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к 
предмету проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченно­
го представителя управляющей рынком компании с результатами проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченно­
го представителя управляющей рынком компании с документами и (или) ин­
формацией, полученными в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенци­
альной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, ок­
ружающей среды, а также не допускать необоснованное ограничение прав и 
законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимате­
лей, юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 
управляющей рынком компанией в порядке, установленном законодательст­
вом Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным 
законом № 294-ФЗ;

не требовать от управляющей рынком компании документы и иные 
сведения, предоставление которых не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;

истребовать в рамках межведомственного информационного взаимо­
действия документы и (или) информацию, включенные в перечень докумен­
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тов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведом­
ственного информационного взаимодействия органами государственного 
контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и 
проведении проверок от иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или ор­
ганам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых нахо­
дятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением 
Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. № 724-р (далее - 
межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении кото­
рых находятся указанные документы;

не требовать от управляющей рынком компании представления доку­
ментов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющие­
ся в распоряжении иных государственных органов, органов местного само­
управления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, включенные в межведомственный 
перечень;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководите­
ля, иного должностного лица или уполномоченного представителя управ­
ляющей рынком компании ознакомить их с положением настоящего админи­
стративного регламента;

составлять по результатам проведенных проверок соответствующие ак­
ты, протоколы об административных правонарушениях, выдавать предписа­
ния об устранении выявленных нарушений обязательных требований (да­
лее — предписание);

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета прове­
рок в случае его наличия у управляющей рынком компании.

6. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный пред­
ставитель управляющей рынком компании при проведении проверки имеют 
право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 
объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от комитета, его должностных лиц информацию, которая от­
носится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Фе­
деральным законом № 294-ФЗ;

знакомиться с документами и (или) информацией, полученными коми­
тетом в рамках межведомственного информационного взаимодействия под­
ведомственных государственных органов или органов местного самоуправ­
ления от иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного са­
моуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти докумен­
ты и (или) информация;
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предоставлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рам­
ках межведомственного информационного взаимодействия по собственной 
инициативе;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 
своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с 
ними, а также с отдельными действиями должностных лиц комитета;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц комитета, по­
влекшие за собой нарушение прав управляющей рынком компании при про­
ведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответ­
ствии с законодательством Российской Федерации;

привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 
по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 
предпринимателей Ставропольского края к участию в проверке.

Управляющая рынком компания при проведении проверки обязана: 
в течение десяти дней со дня получения мотивированного запроса на­

править в комитет указанные в запросе документы;
предоставить должностным лицам комитета возможность ознакомиться 

с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а 
также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц 
на территорию, в здания, строения, сооружения и помещения, используемые 
управляющей рынком компанией при осуществлении деятельности по орга­
низации розничного рынка;

обеспечить присутствие руководителя, иных должностных лиц или 
уполномоченных представителей управляющей рынком компании, ответст­
венных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обяза­
тельных требований.

7. Результатом осуществления регионального государственного кон­
троля является оценка полноты и качества исполнения управляющей рынком 
компанией обязательных требований, а также выявление нарушений управ­
ляющей рынком компанией обязательных требований и пресечение таких 
нарушений путем принятия мер, предусмотренных законодательством Став­
ропольского края.

8. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истре­
буемых в ходе проверки лично у проверяемой управляющей рынком компа­
нии:

правоустанавливающие и учредительные документы управляющей 
рынком компании;

разрешение на право организации розничного рынка; 
реестр договоров о предоставлении торговых мест; 
реестр продавцов;
договоры о предоставлении торговых мест; 
схема размещения торговых мест.
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Документы и (или) информация при осуществлении регионального го­
сударственного контроля в рамках межведомственного взаимодействия не 
запрашиваются.

II. Требования к порядку осуществления 
регионального государственного контроля

9. Информация о месте нахождения и графике работы комитета, спосо­
бах получения информации.

Место нахождения комитета: 355029, г. Ставрополь, ул. Ленина, д. 415 
д, отдел по контролю на потребительском рынке (далее — отдел), кабинет 401.

График работы комитета: понедельник -  пятница с 9.00 до 18.00, пере­
рыв с 13.00 до 14.00; суббота, воскресенье -  выходные дни.

Телефоны для справок по вопросам осуществления регионального го­
сударственного контроля:

начальник отдела по контролю на потребительском рынке -  
(8652) 94-01-31;

специалисты отдела по контролю на потребительском рынке -  
(8652) 56-66-04.

Адрес электронной почты: komitst@stavregion.ru.
Информация о порядке осуществления регионального государственно­

го контроля содержится на сайте комитета: http://www.stavkomtl.ru, а также 
размещается на стенде в помещении комитета.

10. Порядок получения информации заинтересованными лицами по во­
просам осуществления регионального государственного контроля, сведений 
о ходе его осуществления.

Предоставление информации осуществляется в виде: 
индивидуального информирования заинтересованных лиц; 
публичного информирования заинтересованных лиц.
Информирование проводится в форме: 
устного информирования; 
письменного информирования.
Для получения информации о порядке осуществления регионального 

государственного контроля заявители обращаются в комитет по каналам 
почтовой, факсимильной связи и электронной почты:

по телефонам - для справок по осуществлению регионального государ­
ственного контроля, указанным в пункте 9 настоящего административного 
регламента;

в письменном виде по почтовому адресу, указанному в пункте 9 на­
стоящего административного регламента;

в письменном виде на электронный адрес (электронная почта) комите­
та, указанный в пункте 9 настоящего административного регламента,

в письменном виде (факсимильной связью) в комитет по телефонам, 
указанным в пункте 9 настоящего административного регламента.

mailto:komitst@stavregion.ru
http://www.stavkomtl.ru
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11. Порядок, форма и место размещения информации.
Информация по вопросам осуществления регионального государствен­

ного контроля и справочная информация размещается и поддерживается в 
актуальном состоянии:

на сайте комитета;
в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
www.sosuslugi.ru;

в государственной информационной системе Ставропольского края 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляе­
мых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края 
и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро­
польского края» www.26gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе Ставропольского края 
«Региональный реестр государственных услуг (функций)»;

на стендах в помещении комитета.

12. Осуществление регионального государственного контроля осуще­
ствляется на бесплатной основе.

13. Сроки осуществления регионального государственного контроля.
Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных статьями 11 и

12 Федерального закона № 294-ФЗ, не может превышать двадцать рабочих 
дней. В отношении управляющей рынком компании, отнесенной в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого пред­
принимательства, общий срок проведения плановой выездной проверки не 
может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать ча­
сов для микропредприятий в год.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме

14. Осуществление регионального государственного контроля включа­
ет в себя следующие административные процедуры:

1) формирование ежегодного плана проведения плановых проверок 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее -  ежегодный 
план проверок);

2) подготовка и проведение проверки;
3) оформление результатов проверки.
Блок-схема осуществления государственного регионального контроля 

приведена в приложении к настоящему административному регламенту.

http://www.sosuslugi.ru
http://www.26gosuslugi.ru
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15. Формирование ежегодного плана проверок.
Основанием для начала административной процедуры формирования 

ежегодного плана проверок является наступление срока для подготовки и на­
правления в прокуратуру Ставропольского края проекта ежегодного плана 
проверок.

16. Ежегодный план проверок разрабатывается по форме, установлен­
ной постановлением Правительства Российской Федерации № 489, и утвер­
ждается председателем комитета.

17. В срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения 
плановых проверок, комитет направляет проект ежегодного плана проверок в 
прокуратуру Ставропольского края.

18. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 
проверок является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального 
предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки управляющей 
рынком компании.

Проверки проводятся в отношении управляющих рынками компаний 
не чаще чем один раз в три года.

19. Результатом административной процедуры формирования ежегод­
ного плана проверок является его утверждение председателем комитета.

20. Способом фиксации результатов выполнения административной 
процедуры является размещение ежегодного плана проверок на сайте коми­
тета.

21. Основаниями для принятия решения о проведении плановой про­
верки управляющей рынком компании является наступление срока проверки, 
предусмотренной планом проверок.

22. Основаниями для принятия решения о проведении внеплановой 
проверки управляющей рынком компании являются:

1) истечение срока исполнения управляющей рынком компанией ранее 
выданного комитетом предписания;

2) мотивированное представление должностного лица комитета по ре­
зультатам рассмотрения или предварительной проверки поступивших в ко­
митет обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных пред­
принимателей, юридических лиц, информации от органов государственной 
власти, органов местного самоуправления муниципальных образований 
Ставропольского края, из средств массовой информации о следующих фак­
тах:
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а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного на­
следия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музей­
ного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 
документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имею­
щим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 
национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также уг­
розы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, рас­
тениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам ис­
тории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 
Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 
научное, культурное значение, входящим в состав национального библио­
течного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычай­
ных ситуаций природного и техногенного характера;

3) наличие распоряжения комитета, изданного в соответствии с пору­
чением Президента Российской Федерации или Правительства Российской 
Федерации или на основании требования прокурора о проведении внеплано­
вой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в 
органы прокуратуры материалам и обращениям.

23. Подготовка к проведению проверки (плановой/внеплановой, доку­
ментарной или выездной) начинается с издания комитетом в установленном 
порядке распоряжения по типовой форме, утвержденной приказом Мини­
стерства экономического развития № 141.

24. Плановые проверки проводятся в соответствии с ежегодным пла­
ном проверок.

О проведении плановой проверки комитет уведомляет управляющую 
рынком компанию не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения. 
Управляющей рынком компании направляется копия распоряжения комитета 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или посредст­
вом электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью председателя комитета или лица, наделенного соот­
ветствующими полномочиями, и направленного по адресу электронной поч­
ты управляющей рынком компании, если такой адрес содержится, соответст­
венно, в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимате­
лей, либо ранее был представлен управляющей рынком компанией в комитет, 
или иным доступным способом.

Длительность проверки определяется распоряжением комитета о про­
ведении проверки с соблюдением сроков, установленных пунктом 13 на­
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стоящего административного регламента.
При проведении плановой проверки всех управляющих рынками ком­

паний должностными лицами комитета используются проверочные листы 
(списки контрольных вопросов).

25. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения управляющей рынком компанией ранее 

выданного предписания;
2) мотивированное представление должностного лица комитета, по ре­

зультатам рассмотрения или предварительной проверки поступивших в ко­
митет обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных пред­
принимателей, юридических лиц, информации от органов государственной 
власти, органов местного самоуправления муниципальных образований 
Ставропольского края, из средств массовой информации о следующих фак­
тах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного на­
следия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музей­
ного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 
документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имею­
щим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 
национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также уг­
розы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, рас­
тениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам ис­
тории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 
Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 
научное, культурное значение, входящим в состав национального библио­
течного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычай­
ных ситуаций природного и техногенного характера;

3) распоряжение комитета, изданное в соответствии с поручениями 
Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации 
или на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки 
в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в орган прокура­
туры материалам и обращениям.

О проведении внеплановой выездной проверки управляющая рынком 
компания уведомляется комитетом не менее чем за 24 часа до начала ее про­
ведения любым доступным способом, в том числе посредством направления 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной под­
писью председателя комитета или лица, наделенного соответствующими 
полномочиями, по адресу электронной почты управляющей рынком компа­
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нии, если такой адрес содержится, соответственно, в Едином государствен­
ном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индиви­
дуальных предпринимателей, либо ранее был представлен управляющей 
рынком компанией в комитет.

В случае, если в результате деятельности управляющей рынком компа­
нии причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред живот­
ным, растениям, окружающей среде, предварительное уведомление управ­
ляющей рынком компании о начале проведения внеплановой выездной про­
верки не требуется.

Внеплановые выездные проверки проводятся без согласования с орга­
ном прокуратуры за исключением внеплановой выездной проверки по осно­
ванию, предусмотренному подпунктом «а» подпункта 2 настоящего пункта 
административного регламента.

26. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностными ли­
цами, уполномоченными на проведение проверки:

с выездом по месту нахождения и (или) фактического осуществления 
деятельности управляющей рынком компании (далее -  выездная проверка);

по месту нахождения комитета (далее — документарная проверка).

27. Выездная проверка проводится по месту нахождения розничного 
рынка в присутствии руководителя либо уполномоченного представителя 
управляющей рынком компании.

В ходе выездной проверки должностные лица, уполномоченные на 
проведение проверки, осуществляют:

визуальный осмотр розничного рынка;
анализ документов и представленной информации по вопросам, свя­

занным с целями, задачами и предметом выездной проверки.

28. При осуществлении документарной проверки проверяются сведе­
ния, содержащиеся в документах управляющей рынком компании, связанные 
с исполнением ею обязательных требований и исполнением предписаний.

29. Критерием принятия решения по результату проверки является вы­
явление соблюдения обязательных требований, либо фактов нарушения обя­
зательных требований.

30. Результаты проверки отражаются в акте проверки.
Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки:
а) составляет акт проверки в двух экземплярах по форме, утвержденной 

приказом Министерства экономического развития № 141. К акту проверки 
при наличии прилагаются объяснения руководителя, работников управляю­
щей рынком компании, проверочные листы (списки контрольных вопросов) 
и иные, связанные с результатами проверки документы или их копии (далее -
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приложения);
б) подписывает каждый экземпляр акта проверки;
в) знакомит с содержанием акта проверки руководителя либо уполно­

моченного представителя управляющей рынком компании под расписку;
г) вручает один экземпляр акта проверки с копиями приложений руко­

водителю либо уполномоченному представителю управляющей рынком ком­
пании под расписку;

д) проставляет в акте проверки соответствующие отметки в случае, ес­
ли руководитель либо уполномоченный представитель управляющей рынком 
компании отказался ознакомиться с актом проверки или получить экземпляр 
акта проверки.

В случае, если руководитель либо уполномоченный представитель 
управляющей рынком компании отказался получить экземпляр акта провер­
ки, то акт проверки с копиями приложений направляется в адрес управляю­
щей рынком компании не позднее чем через 3 дня со дня завершения провер­
ки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое 
приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в комитете.

Если для проведения внеплановой выездной проверки управляющей 
рынком компании требовалось согласование ее проведения с прокуратурой 
Ставропольского края копия акта проверки с копиями приложений направля­
ется в прокуратуру Ставропольского края в течение 5 рабочих дней со дня 
составления акта проверки.

Непосредственно после завершения проверки должностное лицо, упол­
номоченное на проведение проверки, производит соответствующие записи в 
журнале учета проверок управляющей рынком компании. Если такой есть в 
наличии.

31. Предписание с указанием сроков устранения выявленных наруше­
ний выдается управляющей рынком компании, если при проведении провер­
ки выявлено нарушение обязательных требований.

Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки:
а) составляет предписание в 2 экземплярах;
б) подписывает каждый из экземпляров предписания;
в) вручает один экземпляр предписания руководителю либо уполномо­

ченному представителю управляющей рынком компании под подпись.
В случае отказа руководителя либо уполномоченного представителя 

управляющей рынком компании получить экземпляр предписания или по­
ставить в нем подпись предписание направляется в адрес управляющей рын­
ком компании заказным почтовым отправлением с уведомлением о вруче­
нии, которое приобщается к экземпляру предписания, который хранится в 
комитете.

Управляющая рынком компания обязана исполнить предписание и 
уведомить комитет об устранении нарушений в указанный в предписании 
срок.
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32. Истечение срока исполнения ранее выданного предписания являет­
ся основанием для проведения внеплановой проверки.

Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, не позд­
нее одного месяца со дня истечения срока исполнения предписания готовит 
распоряжение о проведении внеплановой проверки и представляет его пред­
седателю комитета (в его отсутствие первому заместителю председателя ко­
митета) на подпись.

Председатель комитета (в его отсутствие первый заместитель предсе­
дателя комитета) в течение 2 рабочих дней со дня получения распоряжения 
принимает решение о проведении внеплановой проверки.

При этом, в ходе проверки должностное лицо, уполномоченное на про­
ведение проверки, проверяет исполнение управляющей рынком компанией 
ранее выданного предписания.

33. Протокол об административном правонарушении составляется, ес­
ли в ходе проверки выявлено нарушение обязательных требований, ответст­
венность за которые предусмотрена статьей 9.1 Закона № 20-кз «Предостав­
ление торговых мест с нарушением установленных требований», статьей 9.2 
Закона № 20-кз «Заключение договоров о предоставлении торговых мест в 
нарушение установленных требований», статьей 9.3 Закона № 20-кз «Заклю­
чение упрощенных договоров о предоставлении торговых мест в нарушение 
установленных требований».

Протокол об административном правонарушении составляется и вру­
чается управляющей рынком компании в порядке и сроки, предусмотренные 
КоАП РФ, должностным лицом, включенным в перечень должностных лиц 
комитета, уполномоченных составлять протоколы об административных пра­
вонарушениях, утверждаемый приказом комитета.

Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, пред­
ставляет либо направляет протокол об административном правонарушении 
для рассмотрения в административную комиссию по месту совершения ад­
министративного правонарушения заказным почтовым отправлением с уве­
домлением о вручении в течение 3 суток с момента составления протокола об 
административном правонарушении.

Копия протокола об административном правонарушении с уведомле­
нием о вручении приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в 
комитете.

34. Результаты регионального государственного контроля (надзора) 
фиксируются на бумажном носителе (проверочные листы, акт проведения 
проверки, предписание, протокол) и размещаются в «Едином реестре прове­
рок» на сайте https://proverki.gov.ru.

https://proverki.gov.ru
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IV. Порядок и форма контроля за осуществлением 
регионального государственного контроля

35. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по осуществлению регио­
нального государственного контроля, и принятием решений осуществляется 
председателем комитета, в его отсутствие первым заместителем председателя 
комитета, при рассмотрении документов.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблю­
дения и исполнения должностными лицами, уполномоченными на проведе­
ние проверок, административного регламента, иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации и Ставропольского края.

36. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества осуществления регионального государственно­
го контроля устанавливаются приказом комитета.

Контроль за полнотой и качеством осуществления регионального госу­
дарственного контроля включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок начальником отдела (заместителем начальника отдела) по контро­
лю на потребительском рынке соблюдения и исполнения должностными ли­
цами комитета положений настоящего административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, выявление и устранение нарушений прав 
и законных интересов лиц, в отношении которых осуществлялся региональ­
ный государственный контроль, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения лиц, в отношении которых осуществлялся региональный государ­
ственный контроль, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц комитета.

Плановые проверки осуществляются на основании годового плана ра­
боты комитета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 
осуществлением регионального государственного контроля.

Внеплановые проверки осуществляются в случае обращения управ­
ляющей рынком компании с жалобой на действия (бездействие), решения 
должностных лиц, осуществляющих региональный государственный кон­
троль, либо поступления в комитет информации от граждан, их объединений 
и организаций о нарушении порядка осуществления регионального государ­
ственного контроля.

37. Ответственность должностных лиц комитета за решения, действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления регио­
нального государственного контроля, определяется в соответствии с законо­
дательством Российской Федерации.

38. При обнаружении по результатам проверки противоправных дейст­
вий (бездействия) должностных лиц комитета, осуществляемых в ходе ре­
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гионального государственного контроля, неисполнения возложенных на них 
настоящим административным регламентом обязанностей, председатель ко­
митета принимает меры по привлечению виновных лиц к ответственности в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке.

39. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за 
осуществлением регионального государственного контроля может быть осу­
ществлен путем запроса соответствующей информации, при условии, что она 
не составляет государственную или иную охраняемую законом тайну.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) комитета, а также его должностных лиц

40. Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) 
и решения комитета, должностных лиц комитета, государственных граждан­
ских служащих при осуществлении регионального государственного контро­
ля.

41. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются на­
рушения положений настоящего административного регламента.

42. Предметом досудебного (внесудебного) порядка обжалования яв­
ляются решения и действия (бездействие) комитета, решения и действия 
(бездействие) должностных лиц комитета, принятые (осуществленные) ими в 
ходе осуществления регионального государственного контроля.

43. Жалобы заинтересованных лиц, поданные в письменной форме или 
в форме электронного документа, остаются без рассмотрения в следующих 
случаях:

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 
угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, государственного 
гражданского служащего, а также членов его семьи (жалоба остается без рас­
смотрения, при этом заинтересованному лицу сообщается о недопустимости 
злоупотребления правом);

текст жалобы не поддается прочтению (ответ на жалобу не дается, не 
подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение 7 календарных 
дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, если 
его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

44. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия граж­
данина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае, если в обращении (жалобе) заинтересованного лица содер­
жится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по
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существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами) и при 
этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, 
председатель комитета, должностное лицо комитета либо уполномоченное 
лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения 
(жалобы) и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному 
вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляе­
мые обращения (жалобы) направлялись в один и тот же государственный ор­
ган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомля­
ется заинтересованное лицо, направившее обращение (жалобу).

45. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавли­
ваемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о 
лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение 
подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компе­
тенцией.

46. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 
7 календарных дней со дня регистрации возвращается заинтересованному 
лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования дан­
ного судебного решения.

47. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставлен­
ных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устране­
ны, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в комитет.

48. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об­
жалования решения и действий (бездействия) комитета, его должностных 
лиц, государственных гражданских служащих является поступление пись­
менного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, приня­
тые (осуществляемые) в ходе осуществления регионального государственно­
го контроля, на основании настоящего административного регламента.

49. Заинтересованные лица имеют право подать в комитет жалобу в 
письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, в том числе 
с использованием квалифицированной электронной подписи.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информа­
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», сайта комитета, а также 
может быть принята при личном приеме заинтересованного лица.

50. Жалоба должна содержать:
наименование государственного органа, в который направляется пись­

менное обращение (жалоба), либо фамилию, имя, отчество (последнее -  при 
наличии) соответствующего должностного лица, либо должность соответст­
вующего лица;
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фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии) индивидуального 
предпринимателя или наименование юридического лица, подающих жалобу;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомле­
ние о переадресации уведомления;

изложение сути предложения, заявления или жалобы;
личную подпись (или подпись уполномоченного представителя) и дату.

51. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их 
копии.

52. Заинтересованное лицо имеет право обратиться в комитет за полу­
чением информации и документов, необходимых для обоснования и рас­
смотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и за­
конные интересы других лиц, и что указанные документы не содержат сведе­
ния, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным за­
конодательством тайну.

53. Заинтересованное лицо вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие) комитета, должностных лиц, государственных гражданских 
служащих при осуществлении регионального государственного контроля 
председателю (первому заместителю председателя) комитета или иному 
должностному лицу, уполномоченному приказом комитета на рассмотрение 
жалоб.

54. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего 
дня со дня поступления жалобы в комитет. Жалоба регистрируется общим 
отделом комитета в установленном порядке.

55. Письменное обращение (жалоба) рассматривается в течение 30 дней 
со дня его регистрации. В случаях, если для подготовки ответа на обращение 
необходимо запрашивать дополнительную информацию в других органах 
исполнительных власти, председатель комитета либо уполномоченное им 
должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения (жалобы) 
не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заин­
тересованное лицо, направившее обращение (жалобу).

56. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле­
дующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше­
ния, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в 
результате осуществления регионального государственного контроля доку­
ментах. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то 
принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушен­
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ных прав и законных интересов лица, направившего жалобу, и принимается 
решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательст­
вом Российской Федерации должностных лиц комитета, ответственных за 
решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) ими в ходе 
осуществления регионального государственного контроля;

отказать в удовлетворении жалобы.

57. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа­
лобы признаков состава административного правонарушения или преступле­
ния должностное лицо комитета, рассматривающее жалобу, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Приложение
к административному регламенту осуществ­
ления комитетом Ставропольского края по 
пищевой и перерабатывающей промышлен­
ности, торговле и лицензированию регио­
нального государственного контроля за со­
блюдением на территории Ставропольского 
края требований к организации розничных

Рынков, установленных законодательством 
оссийской Федерации и законодательством 

Ставропольского края, утвержденному при­
казом комитета от 03 декабря 2014 г. 
№ 151/01 -ОУо/д (в редакции приказа комите­
та Ставропольского края по пищевой и пе­
рерабатывающей промышленности, торгов­
ле и лицензированию от « » августа
2019 г. № ___/01-07 о /д ) ------

БЛОК-СХЕМА

осуществления комитетом Ставропольского края по пищевой и перерабаты­
вающей промышленности, торговле и лицензированию регионального госу­
дарственного контроля за соблюдением на территории Ставропольского края 
требований к организации розничных рынков, установленных законодатель­
ством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края
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 z l
Составление акта про­
верки и вручение (на­
правление) акта про­
верки управляющей 
рынком компании_____

Внесение результатов 
проверки в «Единый 
реестр проверок»______

Контроль за устранени­
ем выявленных нару­
шений

Нарушения обязательных 
требований выявлены

Возбуждение дела об 
административном 
правонарушении_______

Выдача предписания об 
устранении выявлен- 
ных нарушений________


