
М инистерство труда и социальной защиты населения
Ставропольского края

П Р И К А З

19 сентября 2019 г. г. Ставрополь № 3 1 9

О внесении изменений в приказ министерства труда и социальной защиты 
населения Ставропольского края от 07 июля 2015 г. №  262 «Об утверждении 
типового административного регламента предоставления органом труда 
и социальной защ иты населения администрации муниципального района 
(городского округа) Ставропольского края государственной услуги 
«Назначение и выплата государственной социальной помощи населению в 
Ставропольском крае»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в приказ ми­
нистерства труда и социальной защиты населения Ставропольского края 
от 07 июля 2015 г. № 2 6 2  «Об утверждении типового административного 
регламента предоставления органом труда и социальной защиты населения 
администрации муниципального района (городского округа) Ставропольско­
го края государственной услуги «Назначение и выплата государственной со­
циальной помощи населению в Ставропольском крае» (с изменениями, вне­
сенными приказами министерства труда и социальной защиты населения 
Ставропольского края от 25 декабря 2015 г. №  533, от 01 февраля 2016 г. 
№ 35, от 14 марта 2017 г. № 94, от 21 июня 2017 г. №  253, от 04 июля 2018 г. 
№  289 и от 13 декабря 2018 г. № 500).

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на первого 
заместителя министра Чижик Е.В.

3. Настоящий приказ вступает в силу на следующ ий день после дня его 
официального опубликования.

Министр И.И.Ульянченко



УТВЕРЖ ДЕНЫ

приказом министерства труда и 
социальной защиты населения 

Ставропольского края
от 19 сентября 2019 г. № 319

ИЗМ ЕНЕНИЯ,

которые вносятся в приказ министерства труда и социальной защиты населе­
ния Ставропольского края от 07 июля 2015 г. №  262 «Об утверждении типо­
вого административного регламента предоставления органом труда 
и социальной защиты населения администрации муниципального района 
(городского округа) Ставропольского края государственной услуги 
«Назначение и выплата государственной социальной помощи населению в 
Ставропольском крае»

1. В преамбуле слова «исполнения государственных контрольных (над­
зорных) функций» заменить словами «осуществления государственного кон­
троля (надзора)».

2. В типовом административном регламенте предоставления органом 
труда и социальной защиты населения администрации муниципального рай­
она (городского округа) Ставропольского края государственной услуги 
«Назначение и выплата государственной социальной помощи населению в 
Ставропольском крае»:

2.1. Абзац второй пункта 1.2 изложить в следующей редакции:
«Заявителем является один из членов семьи или одиноко проживаю­

щий на территории Ставропольского края гражданин Российской Федерации, 
среднедушевой доход которого по независящим причинам, предусмотрен­
ным Законом Ставропольского края от 19 ноября 2007 г. №  56-кз 
«О государственной социальной помощи населению в Ставропольском 
крае», не превыш ает величину прожиточного минимума, установленного в 
Ставропольском крае для соответствующих социально-демографических 
групп населения на день обращения (далее -  заявитель).».

2.2. В пункте 1.3:
2.2.1. Подпункт 1.3.1 дополнить абзацем следующего содержания:
«Справочная информация размещается и поддерживается в актуальном 

состоянии в сети «Интернет», в федеральной государственной информацион­
ной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)», в государственной информационной системе Ставропольского 
края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предос­
тавляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского 
края и органами местного самоуправления муниципальных образований
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Ставропольского края» и в государственной информационной системе Став­
ропольского края «Региональный реестр государственных услуг (функций)» 
(далее -  региональный реестр).».

2.2.2. Абзац четвертый подпункта 1.3.3 изложить в следующей редак­
ции:

«текст Административного регламента (полная версия текста Админи­
стративного регламента размещается также в сети «Интернет» на официаль­
ном сайте органа соцзащ иты :______________________________ );».

2.3. Пункт 2.2 после абзаца восьмого дополнить абзацем следующего 
содержания:

«подразделения по вопросам миграции территориальных органов М и­
нистерства внутренних дел Российской Ф едерации;».

2.4. П ункт 2.5 изложить в следующей редакции:
«2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации и норматив­

ные правовые акты Ставропольского края, регулирующ ие предоставление 
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нор­
мативных правовых актов Ставропольского края, регулирующ их предостав­
ление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещен на официальном сайте органа соц­
защиты, предоставляю щ его государственную услугу, в сети «Интернет», на 
едином портале, на региональном портале и в региональном реестре.».

2.5. В пункте 2.6:
2.5.1. Подпункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Для назначения государственной социальной помощи заявите­

лем (его законным представителем, доверенным лицом) с заявлением о на­
значении государственной социальной помощи (далее — заявление) по форме, 
указанной в приложении 2 к Административному регламенту, в орган соцза­
щиты либо М Ф Ц представляются следующие документы:

паспорт или иной документ, удостоверяющ ий личность заявителя;
документы, подтверждающие факт совместного проживания заявителя 

с членами семьи, связанными свойством или родством (далее — члены семьи) 
(паспорт или иной документ, подтверждающий регистрацию по месту жи­
тельства (пребывания) на территории Ставропольского края заявителя и чле­
нов его семьи; свидетельство о регистрации по месту пребывания на терри­
тории Ставропольского края заявителя и членов семьи; свидетельство о реги­
страции по месту жительства (пребывания) ребенка (детей), не достигшего 
14-летнего возраста;

документы, подтверждающие родство и (или) свойство (свидетельство 
о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о перемене 
имени, свидетельство о расторжении брака, свидетельство об установлении 
отцовства);

документы, подтверждающие сведения о доходах каждого члена семьи 
за три месяца, предшествующих месяцу обращения за назначением государ­
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ственной социальной помощи, в соответствии с перечнем видов доходов, 
учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко 
проживающего гражданина для оказания им государственной социальной 
помощи, утвержденным постановлением Правительства Российской Ф едера­
ции от 20 августа 2003 г. № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при 
расчете среднедуш евого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гра­
жданина для оказания им государственной социальной помощи»;

документы об имуществе, принадлежащем заявителю (членам семьи) 
на праве собственности;

документы, подтверждающие наличие независящ их причин, преду­
смотренных статьей 1 Закона Ставропольского края «О государственной со­
циальной помощи населению в Ставропольском крае».

Граждане, понесшие материальный ущерб в результате тяжелого забо­
левания, приведш его к необходимости использования дорогостоящ их видов 
лечения в медицинских учреждениях, лекарственных препаратов, дополни­
тельно представляют платежные документы, подтверждающие затраты на 
использование дорогостоящ их видов лечения в медицинских организациях, 
лекарственных препаратов (счета, договоры, кассовые и товарные чеки, кви­
танции и др.).

Граждане, претендующие на получение государственной социальной 
помощи в виде натуральной помощи, дополнительно представляют квитан­
ции (документы) о наличии и размере задолженности по оплате жилого по­
мещения и предоставленные коммунальные услуги.

В случае подачи заявления и вышеуказанных документов законным 
представителем или доверенным лицом он представляет паспорт или иной 
документ, удостоверяющ ий его личность, а также документ, подтверждаю­
щий его полномочия.».

2.5.2. Абзац пятнадцатый подпункта 2.6.2 после слова «М инистерст­
вом» дополнить словами «цифрового развития,».

2.6. Абзац пятый пункта 2.7 изложить в следующей редакции: 
«документ, выданный территориальным органом федерального органа

исполнительной власти, уполномоченного на осуществление функций по 
контролю и надзору в сфере миграции, подтверждающ ий сведения о регист­
рации по месту жительства (пребывания) заявителя и (или) членов семьи;».

2.7. Абзац второй пункта 2.14 изложить в следующ ей редакции:
«Запрос о предоставлении государственной услуги регистрируется в

день подачи заявления в течение 15 минут должностным лицом органа соц­
защиты посредством внесения в журнал регистрации заявлений о назначении 
государственной социальной помощи (далее — журнал регистрации заявле­
ний) по форме, указанной в приложении 3 к Административному регламенту, 
либо должностным лицом М ФЦ в учетных формах, предусмотренных 
МФЦ.».
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2.8. В пункте 2.15:
2.8.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:
«2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государ­

ственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предос­
тавлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каж­
дой государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, тек­
стовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой ус­
луги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объ­
ектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль­
ной защите инвалидов».

2.8.2. После абзаца четвертого дополнить абзацем следующего содер­
жания:

«М еста для ожидания, места для заполнения запросов о предоставле­
нии государственной услуги должны соответствовать комфортным условиям 
для заявителей.».

2.9. Абзац первый пункта 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16. Показатели доступности и качества государственной услуги,

в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами 
при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, воз­
можность получения информации о ходе предоставления государственной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий, возможность либо невозможность получения государственной 
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом структурном 
подразделении органа соцзащиты, предоставляющ его государственную услу­
гу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запро­
са о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 151 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее -  комплексный запрос)».

2.10. В пункте 2.17:
2.10.1. Абзац первый заменить абзацами следующ его содержания:
«2.17. Иные требования, в том числе учитываю щ ие особенности пре­

доставления государственной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториаль­
ному принципу) и особенности предоставления государственной услуги в 
электронной форме

Государственная услуга по экстерриториальному принципу не предос­
тавляется.».
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2.10.2. В подпункте 2.17.1:
2.10.2.1. Абзацы второй — пятый заменить абзацами следующего со­

держания:
«информирование заявителей о порядке предоставления государствен­

ной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении государст­
венной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государст­
венной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставле­
ния государственной услуги в МФЦ;

прием запросов заявителей о предоставлении государственной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления государственной услу­
ги;

формирование и направление М Ф Ц межведомственного запроса в ор­
ган соцзащиты, предоставляющий государственную услугу, иные организа­
ции, участвующ ие в предоставлении государственной услуги;

выдача заявителю результата предоставления государственной услуги, 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих со­
держание электронных документов, направленных в М Ф Ц по результатам 
предоставления органом соцзащиты;

иные действия, необходимые для предоставления государственной ус­
луги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной ква­
лифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обра­
щении за получением государственной услуги, а также с установлением пе­
речня средств удостоверяющ их центров, которые допускаются для использо­
вания в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой органом соцзащиты по согласованию с Ф едеральной службой 
безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информа­
ции в информационной системе, используемой в целях приема обращений за 
получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.».

2.10.2.2. В абзаце шестом слова «(далее -  комплексный запрос)» ис­
ключить.

2.10.2.3. После абзаца седьмого дополнить абзацем следующего содер­
жания:

«Общий срок выполнения комплексного запроса исчисляется как наи­
большая продолжительность государственной услуги в составе комплексного 
запроса для «параллельных» услуг или как сумма наибольших сроков оказа­
ния государственных услуг в составе комплексного запроса для «последова­
тельных» услуг.».

2.10.2.4. Подпункт 2.17.2 после абзаца шестого дополнить абзацем сле­
дующего содержания:

«В случае если при обращении в электронной форме за получением го­
сударственной услуги идентификация и аутентификация заявителя- 
физического лица осуществляются с использованием единой системы иден­
тификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать про­
стую электронную подпись при обращении в электронной форме за получе­
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нием государственной услуги при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность физического лица установлена при личном 
приеме.».

2.11. В разделе 3:
2.11.1. В пункте 3.1:
2.11.1.1. В абзаце пятом после слов «проверки представленных» допол­

нить словом «заявителем».
2.11.1.2. Дополнить абзацем следующего содержания:
«порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах.».
2.11.2. В абзаце двенадцатом подпункта 3.2.2 слова «органом соцзащ и­

ты» заменить словами «органом местного самоуправления муниципального 
образования Ставропольского края».

2.11.3. Подпункт 3.2.3 изложить в следующей редакции:
«3.2.3. Истребование документов, в случае проведения дополнительной 

проверки представленных заявителем сведений
Основаниями для проведения дополнительной проверки представлен­

ных заявителем сведений являются:
наличие в заявлении и (или) в представленных документах противоре­

чивых сведений о совместно проживающих с заявителем членах семьи и 
(или)его  (их)доходах;

ненадлежащее оформление представленных документов.
Содержание административной процедуры включает в себя проведение 

дополнительной проверки достоверности и полноты сведений, указанных 
заявителем в заявлении и (или) в представленных им документах, посредст­
вом получения информации из автоматизированной системы «Адресная со­
циальная помощь» и путем направления запросов в органы и организации, 
владеющие такой информацией, в том числе в порядке, установленном Феде­
ральным законом «Об организации предоставления государственных и му­
ниципальных услуг», контроль над своевременным поступлением ответа на 
направленный запрос, получение ответа на запрос.

После поступления документов от должностного лица органа соцзащ и­
ты либо МФЦ, ответственного за прием и регистрацию документов, и приня­
тия решения руководителем органа соцзащиты о проведении дополнитель­
ной проверки сведений, содержащихся в представленных заявителем доку­
ментах, по форме, указанной в приложении 5 к Административному регла­
менту, заявителю в 3-дневный срок со дня принятия указанного решения на­
правляется уведомление о проведении дополнительной проверки сведений, 
содержащихся в представленных заявителем документах, по форме, указан­
ной в приложении 6 к Административному регламенту.

Общий максимальный срок истребования документов в случае прове­
дения дополнительной проверки сведений, содержащихся в представленных 
заявителем документах, не должен превышать 25 календарных дней после 
обращения заявителя в орган соцзащиты либо МФЦ.
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У казанная административная процедура выполняется должностным 
лицом органа соцзащиты, ответственным за истребование документов в слу­
чае проведения дополнительной проверки сведений, содержащихся в пред­
ставленных заявителем документах.

Критерием принятия решения о проведении дополнительной проверки 
сведений, содержащихся в представленных заявителем документах, является 
определение наличия оснований для проведения дополнительной проверки 
сведений, содержащихся в представленных заявителем документах.

Результатом административной процедуры является получение орга­
ном соцзащиты ответа на запрос.

Должностное лицо органа соцзащиты, ответственное за истребование 
документов, в случае проведения дополнительной проверки сведений, со­
держащихся в представленных заявителем документах, при поступлении от­
вета на запрос приобщ ает его к документам и передает в порядке делопроиз­
водства должностному лицу органа соцзащиты, ответственному за назначе­
ние государственной социальной помощи.

Способ фиксации результата выполнения административной процеду­
ры -  утверждение проекта решения о проведении дополнительной проверки 
сведений, содержащихся в представленных заявителем документах, регист­
рация уведомления о проведении дополнительной проверки сведений, со­
держащихся в представленных заявителем документах, в журнале регистра­
ции исходящих документов, регистрация ответов на запросы в организации, 
владеющие информацией о совместно проживающ их с заявителем членах 
семьи и (или) его (их) доходах, в журнале регистрации входящих докумен­
тов, а также приобщение решения, уведомления о проведении дополнитель­
ной проверки сведений, ответов на запросы к документам для предоставле­
ния государственной услуги.».

2.11.4. В абзаце шестнадцатом подпункта 3.2.4 слова «органом соцза­
щиты» заменить словами «органом местного самоуправления муниципально­
го образования Ставропольского края».

2.11.5. Дополнить подпунктом 3.2.6 следующего содержания:
«3.2.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан­

ных в результате предоставления государственной услуги документах
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах не осуществляется в 
связи с тем, что результат предоставления государственной услуги не пред­
полагает выдачу заявителю документов.».

2.12. Раздел 5 изложить в следующей редакции:
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дейст­

вий (бездействия) органа соцзащиты, предоставляю щ его государственную 
услугу, М ФЦ, организаций, указанных в части 1 статьи 16 Федерального за­
кона «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
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5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) орга­
ном соцзащиты, его должностными лицами, муниципальными служащими, 
а также МФЦ, организациями, указанными в части I 1 статьи 16 Ф едерально­
го закона «Об организации предоставления государственных и муниципаль­
ных услуг», их должностных лиц, работников в ходе предоставления госу­
дарственной услуги, в порядке, предусмотренном главой 2 1 Федерального 
закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее -  жалоба).

5.2. Ж алоба может быть подана заявителем или его представителем:
на имя главы администрации муниципального района (городского ок­

руга) Ставропольского края, в случае если обжалуются действия (бездейст­
вие) руководителя органа соцзащиты, руководителя М Ф Ц  или организации, 
указанной в части I 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации пре­
доставления государственных и муниципальных услуг»;

на имя руководителя органа соцзащиты, в случае если обжалуются ре­
шения и действия (бездействие) органа соцзащиты, его должностных лиц, 
муниципальных служащих;

на имя руководителя МФЦ, в случае если обжалуются действия (без­
действие) М ФЦ, его должностных лиц и (или) работников организации, ука­
занной в части I 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предос­
тавления государственных и муниципальных услуг».

В случае подачи жалобы представителем заявителя представляются: 
документ, удостоверяющ ий его личность, и документ, удостоверяющий пол­
номочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в со­
ответствии с законодательством Российской Федерации.

Ж алоба может быть подана заявителем через М ФЦ, который обеспечи­
вает ее передачу в орган соцзащиты.

Ж алоба может быть подана в письменной форме на русском языке на 
бумажном носителе почтовым отправлением, при личном приеме заявителя 
или его представителя, а также в электронном виде.

Ж алоба на решения и (или) действия (бездействие) органа соцзащиты, 
предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц, муници­
пальных служащих рассматривается в соответствии 
с
(указывается нормативный правовой акт администрации муниципального 
района (городского округа) Ставропольского края об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного 
самоуправления, предоставляющих государственные услуги, их должност­
ных лиц, муниципальных служащих).

Ж алоба на решения и (или) действия (бездействие) МФЦ, организаций, 
указанных в части I 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации пре­
доставления государственных и муниципальных услуг», их должностных 
лиц, работников, принятые (осуществленные) в ходе предоставления госу­
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дарственной услуги, рассматривается в соответствии с постановлением П ра­
вительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде­
ральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федераль­
ных государственных служащих, должностных лиц государственных вне­
бюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, 
наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по пре­
доставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и 
их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью I 1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их ра­
ботников».

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа­
лобы осуществляется по телефону, при личном приеме, с использованием 
электронной почты органа соцзащиты, на едином портале и региональном 
портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования реш ений и действий (бездействия) 
органа соцзащ иты, предоставляющего государственную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, М ФЦ, организаций, указан­
ных в части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставле­
ния государственных и муниципальных услуг»:

Ф едеральный закон от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 
2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, госу­
дарственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными зако­
нами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установ­
ленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмот­
ренных частью 1 статьи 16 Ф едерального закона «Об организации предос­
тавления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а так­
же многофункциональных центров предоставления государственных и муни­
ципальных услуг и их работников»;

(указывается нормативный правовой акт администрации муниципального 
района (городского округа) Ставропольского края об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного 
самоуправления, предоставляющих государственные услуги, их должност­
ных лиц, муниципальных служащих).
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5.5. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязатель­
ному размещ ению на едином портале и региональном портале.».

2.13. Приложение 2 изложить в следующей редакции:

«Приложение 2

к типовому административному регла­
менту предоставления органом труда и 
социальной защ иты населения админист­
рации муниципального района (городско­
го округа) Ставропольского края государ­
ственной услуги «Назначение и выплата 
государственной социальной помощи на­
селению в Ставропольском крае»

Форма

(наименование органа социальной защиты)

Заявление о назначении государственной социальной помощи
Гр.__________________________________________ ___________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Адрес регистрации по месту жительства (пребывания):_________________

(населенный пункт, улица, дом, квартира)
Т елеф он____________________________
Документ, удостоверяющ ий личность, вид документа
Серия Дата выдачи
Номер Дата рождения

Кем выдан

Сведения о законном представителе или доверенном лице:

(фамилия, имя, о тч ество )

Адрес регистрации по месту жительства (пребывания):

(населенный пункт, улица, дом, квартира)
Т елеф он______________________________
Документ, удостоверяющ ий личность, законного представителя или дове­
ренного лица, вид документа __________________ _______
Серия Дата выдачи
Номер Дата рождения

Кем выдан

Документ, подтверждающий полномочия законного представителя или дове­
ренного лица _______ ____________________________________________

(наименование, номер и серия

документа, кем и когда выдан, дата выдачи)
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Прошу оказать мне (моей семье) государственную  социальную помощ ь в 
виде (нужное отметить знаком «V»):
_________  денежной выплаты в базовом размере;
_________  денежной выплаты в повышенном размере;
_________ | натуральной помощи.
По указанному адресу со мной совместно зарегистрированы и проживают:

Фамилия, 
имя, 

отчество 
(указывается 
полностью), 

цата рождения

Адрес реги­
страции по 
жесту жи­
тельства 
(по месту 

пребывания)

Г ражданство
Степень
родства

(свойства)

Род заня­
тий* (рабо­

тает, учится, 
служит, не­
зависящие 
причины)

Вид дохода 
(доходы от трудо­
вой, предпринима­
тельской деятель­

ности; выплаты 
социального ха­

рактера; получен­
ные алименты; до­

ходы от сдачи в 
аренду имущества, 
в том числе дохо­

ды от сдачи в 
аренду земельного 

пая; иные)
Заявитель

*В случае отсутствия доходов либо увольнения (приема на работу), постановке на учет в органе службы 
занятости в расчетном периоде указывается дата наступления названных обстоятельств

Прошу исключить из общей суммы дохода моей семьи, уплаченные алимен­
ты в су м м е___________руб., удерживаемые по_______________________________

(основание для удержания алиментов)

(фамилия, имя, отчество лица, в пользу которого производится удержание)

Сообщаю, что мне и членам моей семьи на праве собственности принадлежит 
следующее имущество:

Фамилия, инициалы

Вид имущества 
(здание, сооружение, жилое (нежилое) 

помещение, земельный участок, транспорт, 
сельхозтехника)

К заявлению  прилагаю  следующ ие документы**:
№
п/п Наименование документов

Коли­
чество
экземп­
ляров

1. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
2. Документы, подтверждающие факт совместного проживания заявителя 

с членами семьи, связанными свойством или родством
3. Документы, подтверждающие родство и (или) свойство
4. Документы, подтверждающие сведения о доходах членов семьи
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5. Документы об имуществе, принадлежащем заявителю (членам семьи) 
на праве собственности

6. Документ, подтверждающий наличие независящих причин
7. Документы, подтверждающие факт материального ущерба в результате 

пожара, наводнения, иного стихийного бедствия либо тяжелого заболе­
вания, приведшего к необходимости использования дорогостоящих ви­
дов лечения в медицинских организациях, лекарственных препаратов 
(нужное подчеркнуть)

8. Квитанция (документ) о наличии и размере задолженности по оплате 
жилого помещения и предоставленные коммунальные услуги

9. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, полномочия 
законного представителя, доверенного лица заявителя

10. Согласие на обработку персональных данных совершеннолетних чле­
нов семьи

**П ри приеме документов в многофункциональном центре опись документов сотрудником многофункцио­
нального центра не заполняется.

Прошу выплатить государственную социальную помощь: 
в виде денежной выплаты через:
кредитную органи зац ию __________________________________________________

(наим енование организации)

на счет № ______        5

почтовое отделение по адресу регистрации по месту жительства (пребыва-
Н И Я )_____________________________________________________________________________________________________ ;

в виде натуральной помощи на счет № _________

(реквизиты банковского счета организации для перечисления на него денежных средств)

Дополнительные сведени я_______

Согласен(а) на проведение проверки представленных мною сведений. 
Правильность сообщаемых мною сведений подтверждаю; об ответственности 
за предоставление недостоверных сведений предупрежден(а).

Результат о назначении государственной социальной помощи выдать (напра­
вить) следующим способом:
□ посредством личного обращения в орган социальной защиты населения;
□ почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении;
□ электронной п оч той ______________________  ;
□ через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных ус­
луг (функций) в виде электронного документа.

________________________ 20__г. _______________  ___________________
(подпись заявителя) (расшифровка подписи)

Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам
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Заявление и докум енты  гр.
(ф ам илия, инициалы )

приняты __   20__г. и зарегистрированы № _

(фам илия, инициалы, подпись специалиста, принявш его документы )

Недостающие документы, 
запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия

Наименование
документа

Орган (организация), 
в распоряжении 

которого находится 
документ

Дата получения 
документа

Фамилия, инициалы, 
подпись специалиста, 

получившего документ

линия отреза

Расписка-уведомление о приеме документов

Заявление и документы гр .____________________________
(фамилия, инициалы)

приняты__________  и зарегистрированы № ______
(дата)

(фамилия, инициалы и подпись специалиста, принявш его документы)».


